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Utilizarea 
aplicaţiilor 
soitware 
specializate 


1. Aplicația Microsoft 
PowerPoint. Lansarea 
în execuţie si elemente de 
interfaţă 
2. instrumente de asistare a 
utilizatorului 
3. Vizualizarea unei prezentări 
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Zona centrala a ferestrei aplicatiei este destinata vizualizárii si editárii diapozitivelor. Daca se 
doreste márirea dimensiunii zonei de lucru se poate renunta la panourile laterale, printr-un simplu 
clic pe butonul X de pe fiecare panou. Readucerea lor pe ecran se realizeazá prin selectarea I 
optiunilor respective din meniul Vizualizare. 

Meniul Inserare permite introducerea tn diapozitivul de lucru a diferitelor obiecte importate 
din alte aplicatii (Casete text, tabele, grafice), precum si utilizarea in prezentarea curentá a unor 
diapozitive create în cadrul altor prezentări. 

Facilitátile oferite de meniurile Format, Instrumente (Tools) şi Expunere diapozitive (Slide 
Show), adică acele meniuri care sunt specifice aplicaţiei, vor fi ilustrate prin exemple în cele ce 
urmează, alegerea variantelor de lucru fiind realizată prin intermediul panoului de activităţi aflat în 
dreapta ferestrei. 


2- Analizati fereastra aplicaţiei şi observați bara de 
meniuri. Comparati cu opţiunile din meniurile 
aplicaţiei Word. 

rezolva 3- Deschideţi, pe rând, opţiunile din meniu şi iden 
tificati funcţiile cunoscute. 


1 ° Deschideţi aplicaţia P Point. 
eschideti aplicaţia PowerPoin A-închideti aplicatia. 


2. Instrumente de asistare a utilizatorului 


La fel ca şi celelalte produse ale pachetului MS-Office, PowerPoint dispunede un asistent pe 
care utilizatorul îl poate folosi pentru ajutor. Accesarea asistentului în momentul în care utilizatorul 
se află în dificultate se poate face prin acţionarea opțiunii Ajutor (Help) din cadrul meniului cu 
acelaşi nume (fig. 1.2). în fereastra de dialog care apare, prin acţionarea butonului Opţiuni, se 
deschide o listă în care utilizatorul 
poate selecta variantele de asistenţă dorite (fig. 1.3). Se recomandă, în mod deosebit, bifarea 


opțiunii de ajutor la acţionarea tastei speciale FI. 
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Caracteristici de accesibilitate in PowerPoint 


rezolva 


> Vizualizarea diapozitivelor in contrast > Pom area si panoramarea 


mare utilizan 
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> Imprimarea unei prezentari numai tn alb nt ouse 
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> Micsorarea sau márirea unui diapozitiv ŞI meniu 

»-Ctt&no unei bare de instrumente 

Fig. 1.2. Fereastră de asistare a utilizatorului Fig. 1.3. Lista completa de termeni de ajutor. 


2. Deschideţi meniul Ajutorşi treceţi in revistă con- 

ţinutul listei de termeni 

3. Utilizând lista de termeni, afisati noutăţile oferite 

de versiunea instalată pe calculatorul vostru faţă 

de versiunile anterioare ale programului. 

4. Utilizând instrumentul de căutare în lista de ter- 
meni, tastati Mutare diapozitiv si vizualizati re- 
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3. Vizualizarea unei prezentari existente 


1 ° Lansati în execuţie aplicaţia PowerPoint. 


Pentru vizualizarea unei prezentări existente se poate proceda în felul următor: * Se deschide aplicaţia 
Microsoft PowerPoint şi se urmează calea Fişier —> Deschidere —> Nume fişier. (Fişierele care conţin 
prezentări sunt, după cum s-a arătat, cele care prezintă extensia .ppt sau .pps). După deschiderea fişierului, 
în centrul ferestrei aplicaţiei apare primul diapozitiv al prezentării, iar în stânga, în panoul de vizualizare, 

a întreaga galerie de diapozitive care compun prezentarea. 


. Pentru rularea prezentării se poate proceda în două moduri: - Din meniul principal, se acţionează succesiv 
Expunere diapozitive (Slide Show) —> Vizualizare expunere (View Show). - Se acţionează butonul aflat în 
colţul din stânga-jos al panoului de vizualizare a diapozitivelor, Dacă prezentarea a fost realizată pentru a 
rula automat, diapozitivele se succed în ordinea şi în ritmul prestabilit, fără intervenţia utilizatorului. 
Prezentarea poate fi însă oprită, chiar înainte de se fi derulat complet, 


'n simpla apăsare a tastei Esc, situaţie în care se revine la fereastra iniţială (primul diapozitiv in zona 
activă). —--Chiar dacă este mai puţin atractivă decât o derulare automată, există multe situaţii când este 


de preferat ca derularea prezentării să se facă manual, în funcţie de relaţia dintre prezentator şi publicului 


sáu. In acest caz, programul pune la dispozitia utilizatorului o serie de instrumente de navigare care permit 


o flexibilitate 


H 


oritá tn construirea expunerii. Astfel, dupa deschiderea unui fisier de tip prezentare si selectarea optiunii 
Expunere diapozitive, pe ecran apare primul din suita de diapozitive. 


cerea la diapozitivul urmátor se poate face la momentul dorit de utilizator, folosind unul dintre 


deele urmatoare: - executand un simplu clic de mouse; - apasand una din tastele Enter sau Spacebar; - 
executand un clic-dreapta cu mouse-ul si selectand din meniul contextual optiunea Urmatorul (Next). 
Revenirea la diapozitivul precedent este posibila prin alegerea uneia dintre variantele urmatoare: - apasand 
tasta de revenire BackSpace; - executand clic-dreapta si alegand din meniul contextual optiunea 
Precedentul (Previous). De asemenea, este posibila o derulare diferita a prezentarii, care, dupa caz, poate 
începe cu alt zitiv decât cel care a fost înscris primul în succesiunea iniţială (de exemplu, în situaţia în care 
partea de început a prezentării nu este relevantă pentru un anumit public şi se consideră potrivit să se 
renunţe la ea, fără însă a o elimina din fişierul-prezentare). începerea prezentării de la un anumit diapozitiv 
se poate realiza printr-un clic-dreapta urmat de alegerea diapozitivului dorit din lista de diapozitive care 
apare în cadrul meniului contextual. Prezentarea se poate derula în continuare după procedeele descrise 
deja. 

încheierea unei prezentări se realizează prin clic pe butonul sub formă de triunghi din stânga jos. 


1. Lansati în execuţie aplicaţia PowerPoint. Căutaţi pe4. Alegeţi modul de vizualizare 
Sortare diapozitive, 

calculatorul vostru fişiere conţinând prezentări, Selectaţi unul dintre diapozitive (altul decât 
primul) 

urmărind extensiile de fişier .ppt sau .pps. Rulatisi derulati prezentarea începând cu 
acesta, 

(vizualizati) una dintre prezentárile gásite.5. Opriţi prezentarea înainte de a ajunge la 
ultimul 

tru una dintre prezentările existente, vizualizati diapozitiv. 


zitivelor componente selectând Schita6. Reluaţi prezentarea, începând cu cel de-al treilea 


în panoul de vizualizare. diapozitiv. Accelerati ritmul prezentării, chiar dacă 
3. Schimbati modul de vizualizare, cu ajutorul optiuniise derulează automat, utilizând tasta 
Enter. 


Diapozitive. 


4. Crearea unei noi prezentari 
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Selectati tipul prezentárii pe care doriti sa o 
sustineti Totalá 
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textul dë bază al prezentării, care poate fi introdus în locul textului 
prestabilit ca sugestie de conținut. Editarea textului se face in casete text, folosind modalitățile 
cunoscute de la editorul de texte Word pentru formatare, selectare, ştergere, copiere etc. (fig. 
1.9). Ca şi în cazul obiectelor importate în cadrul utilizării editorului de texte Word, casetele text 
pot fi uşor mutate, copiate, şterse, redimensionate după dorinţă, cu ajutorul mouse-ului, folosind 
tehnica drag and drop (tragere şi eliberare). 


Mic rosoti Powe rPoint - [Prezentare 2] 
10 E'jler Editare Vizualizare Inserare Format Instrumente Expunere diapozitive Fereastra" Ajutor 
DG£iM;,ElIO*|OU|M59% - >> Arlal «44 * B / U.IW 


Fig. 1.9. Editarea textului folosind casetele text. 
Dupá ce a fost redactat continutul prezentarii, prin selectarea optiunii Sortare diapozitive (Slide 
Sorter) din meniul Vizualizare (View) se poate face o trecere in revista a tuturor diapozitivelor 
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Fig. 1.10. Modul de lucru Sortare diapozitive. 
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Fiecare diapozitiv poate fi selectat printr-un clic de mouse, ceea ce permite realizarea rapidă 
a unor atii de mutare, copiere, ştergere a diapozitivelor selectate. Este posibilă si selectarea 
multiplă: prin clic rimul si apoi pe ultimul diapozitiv dorit, în timp ce se menține apăsată tasta 
Shift, dacă diapozitivele destinate :tării sunt consecutive, sau mentinándu-se apăsată tasta 
Ctrl, dacă se doreşte selectarea unor diapozitive nu sunt vecine. După ce diapozitivele sunt 
aşezate în succesiunea dorită se poate trece la vizualizarea entárii, prin intermediul meniului 
Expunere diapozitive —> Vizualizare expunere (Slide Show —> View rv). Cel mai simplu mod 
de expunere este acela în care trecerea de la un diapozitiv la altul este realizată ual, prin 
efectuarea unui clic pe suprafaţa ecranului. Acesta este ales în mod implicit la selectarea 
opțiunii izualizare a expunerii. Modalitatile mai atrăgătoare (avansul automat, însoţit de diferite 
efecte de tranziţie) Fi exemplificate în cadrul proiectării libere a prezentărilor. De reamintit aici 
doar faptul că expunerea entării poate fi întreruptă, după dorinţă, în orice moment, prin 
apăsarea tastei Esc. 


1.Utilizând Expertul de conţinut realizaţi o modificări (utilizând Expertul de conţinut m 
expunere de diapozitive referitoare la o Opţiuni de prezentare). 


prezentare de produs. 3. Utilizând Expertul de conţinut, realizaţi o 
2. Introduceţi automat, în fiecare diapozitiv expunere de diapozitive care să prezinte 
nou creat, numărul acestuia şi data ultimei regulile de protecţie a muncii într-un 


laborator de chimie sau de fizică. 


5. Elaborarea unei prezentări proprii 


In marea majoritate a cazurilor, necesităţile utilizatorilor nu se regăsesc însă printre sugestiile 
de conţinut te de programul de asistenţă. In acest caz sau, pur şi simplu, în cazul în care 
utilizatorul doreşte să-şi t în valoare propriile resurse de creativitate, pot fi aplicate cu succes 
numeroasele facilităţi de realizare [zentărilor pe care aplicaţia PowerPoint le pune la dispoziţia 
utilizatorilor. 

Pentru început, ca în cazul oricărui proiect, este necesară precizarea clară a scopului 
prezentării şi zarea unei schiţe de conţinut (pe hârtie sau prin intermediul unui procesor de 
texte). După stabilirea mei de conţinut se poate trece la realizarea efectivă a diapozitivelor. 


4» «e> Aspect 
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Aspecte text 


emente de design 


Aspectul fiecárui diapozitiv poate 
fi din  şabloanele de aspect 
(AutoLayout) intate in panoul de 
activitati. De regula, j| diapozitiv al 
prezentárii contine titlul eia si un 
eventual subtitlu, iar ín diapo-ile 
urmátoare se poate introduce text 
>lu, pe coloane, cu marcatori de 
listá) e pot importa imagini, tabele, 
grafice, ndu-le in paginá la locul 
prestabilit sau isandu-le prin drag 
and drop (fig. 1.11). 

Daca, din sablonul ales, se doreste 
itarea la unul dintre elementele 
şablo-, se efectueaza clic pe 
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In exemplul dat pentru ilustrare se alege, pentru început, primul diapozitiv dintr-o 
succesiune care va prezenta rezultatele şcolare ale elevilor unei clase (fig. 1.12). Destinatiile 
posibile ale prezentării Boc fio E de dirigentie, dar si o sedinta cu pounit 
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unui clic pe imaginea dorita MAL in m activități Ce 1.13). pet asigurarea unităţii 
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de stil a succesiunii de diapozitive, programul va aplica automat aceasta forma (eventual cu 
modificári minime dictate de necesitátile de continut) tuturor diapozitivelor prezentárii. 
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FIG. 1.14. SELECTAREA SCHEMEI DE CULORI, 


Dupá precizarea elementelor de design, prin clic pe zonele corespunzátoare, s-a introdus 
textul aferent nului diapozitiv (titlu si subtitlu - fig. 1.15). I 


D Mic rosoti PowerPoint - [Presentation!] 
JéJ0»» t«* ii)* Insert F«rm* I?* Show Window tj*- 


Fig. 1.15. Primul diapozitiv dupá introducerea textului. 
j* Lansati tn executie aplicatia PowerPoint. ” eObservaţi cu atenţie exemplul prezentat 
1 Selectaţi aspectul diapozitivului, ca in anterior. Identificati ce şablon de formă a 
exemplul prezentat (cu titlu şi subtitlu). 


S 


ray 


fost folosit, urmárind sugestiile de sabloane 
evidentiate tn panoul de activitati. 

^ Utilizànd acelasi sablon de formá, construiti 
primul diapozitiv al prezentării, tastand în 
zona de titlu 

_ indicativul clasei din care faceţi parte._ 

s? 

In spatiul aferent subtitlului, inscrieti profilul 

„ clasei din care faceţi parte. 

"Modificaţi schema de culori utilizată, 
alegând o altă variantă standard oferită în 
listă. 

7 în noua schema de culori modificati culoarea 

titlului. 

°-Modificati fontul şi dimensiunea subtitlului 
(indicație, utilizaţi meniul Format -> Font). 


b) Inserarea .. obiectelor 
intr-un diapozitiv 


Inserarea textului 

Obiectele care pot fi Inserate în cadrul diapozitivelor pot fi plasate în locaţiile prestabilite din 
şablonul de aspect, prin poziţionarea în zona corespunzătoare de pe suprafaţa diapozitivului. 
Astfel, pot fi, deschise printr-un clic casete text pentru editare directă sau pentru a introduce în ele 
paragrafe realizate, de pildă, cu ajutorul aplicaţiei Word, păstrându-se elementele de formatare 
sau modifrcându-le după dorinţă. 

După cum am văzut, în cazul în care se utilizează un şablon de aspect care oferă spaţiu 
pentru text, un simplu clic pe suprafaţa destinată textului permite tastarea textului dorit, 
respectându-se stilul din şablon (cu marcatori, cu dimensiuni diferite etc). 

Dacă se doreste.inserarea de casete text suplimentare în afara celor recomandate prin 
şablon (sau pur şi Pv erare un diapozitiv ,alb", fără locații prestabilite), 
se activează meniul S şi se selectează Casetă text (Text Box). Se 
efectuează un clic cu mouse-ul pe suprafața diapozitivului in zona aproximativă tn care se doreşte 
poziționarea textului si se efectuează tastarea. Chiar dacă, la început, dimensiunile casetei text nu 
par a fi satisfăcătoare, ele pot fi modificate ulterior. Modificarea dimensiunii se realizează, ca 
pentru orice obiect Windows, prin deplasarea mouse-ului si poziționarea lui pe conturul obiectului, 
clic pe contur, deplasare până la atingerea dimensiunii dorite si apoi eliberarea mouse-ului. Caseta 
text poate fi mutată, după dorință, prin drag-and-drop, in orice loc pe suprafaţa de lucru. 

Formatarea inițială a textului în interiorul casetei text se realizează prin intermediul opțiunilor 
Format —> Font, la fel ca si modificarea formatării, posibilă, evident, după selectarea textului de 


ificat 
Schi ta simplu de introducere a textului este utilizarea modului de lucru 
I in panoul de vizualizare a diapozitivelor. Orice interventie asupra 
textului este realizata ca într-un editor de texte obişnuit. 
T Adăugaţi un text cu conţinutul 


Lansati in executie aplicatia „POFTA BUNA!!!"  (Indicație: 
PowerPoint. Selectati, după dorință, Redimensionati textul din şablon si 
9 sablonul de forma. Pentru sablonul introduceţi o noua casetă text cu 


nutul dorit). 


de aspect, selectati 7/t/u si text. 


| e Introduceti in zona de titlu numele 


desertului vostru preferat. 


Salvati diapozitivul 
ele de 
@ 


ZO in spatiul destinat textului, À (va constitui primul 
introduceti ingredientele necesare aapozttiv al unei prezentări proprii). 
| pentru prepararea desertului. 
V Schimbati opţiunile de formatare atât 
a pentru titlu, cât si pentru text. 


Inserarea imaginilor automat MICI desene din 


. colecția de miniaturi (ClipArt). 
Prin efectuarea unui 
I " Dacá nu se utilizeazá sablo 
dublu clic pe o zona a 


introdu rin e 
sablonului care contine PIN OS 


imagine pot fi ca dea (I S l 


c5 See also 
i Se face clic 


Ego 


o 

ri) - fig. 1.16-, din care 
poate fi selectată colecţia 
Offi ClipArt Miniatura 
considera ta 
JL CU 

TA. 
w m um m m m m 


Fig. 1.16. Sablon 
ent 


Intro ucerea . 
miniaturilor si 


localiza 
re a Galeriei de 


miniaturi. 


ptrivitá poate fi inserata in diapozitiv prin copiere si 
lipire sau, jr ŞI simplu, prin drag-and-drop. Culori si linii Dimensiune Poziţie | imagine Web 


| Umplere —— 
| Fără umplere 
Culoare: 


zi 


If anspar 
0,75 pct. 
Cyjoare; 


Uniune: 


Conector.: 


calea 


pot 5 duse ie f cu extensia 

e Sau :JDg (desene oprii 

TTR d Ge Paint sau dieta agini anate). F de instrumente 
irtea inferioară ferestrei de “Tt Omate 
apes), respectiv, sageti, linii, figuri geome-ce 


Stil 


sfarsit: 


Procedeele utilizate pentru adaptarea caracteristicilor laginilor la cerinţele specifice 
(dimensiuni, poziţionare) sunt eleasi ca şi la inserarea de imagini într-un document Word. 


Fig. 1.17. Fereastra de 
tarmatara a 1TYYADOAFCTITOATI 


Uneori, se doreste incadrarea imaginilor in chenare sau licarea unor efecte de umbrire care sa 
fere un aspect t mai ai Pentru aceasta, se activează FMA introdusă intgun clic pe 


TPic tivarea meniului oT ne 
"SI uni 
O tiat ah 85st S fereastra care apare 


(fig. 1.17). 
Se pot alege, in acest mod, culoarea liniei de contur, stilul acesteia (linie continuă, întreruptă, 
punctata), icum şi grosimea acesteia. 


S 
3 


Pentru imbunatatirea calitátii imaginilor inserate, se poate utiliza bara de editare a imaginii 


ing Fig. 1.18. Bara, de 
editare a imaginii. 


De aici pot fi modificate contrastul şi luminozitatea imaginii sau se pot efectua decupări şi 
rotiri ale aginii inserate. 


1. Deschideţi fişierul Desert .ppt. Inserati er fişierului 
în diapozitiv o miniatură sau o imagine e 

Z adecvata. e 
2. Modificati dimensiunea imaginii pentru 


I o buna incadrare in diapozitiv. 
O 3. Pozitionati imaginea ín locul in care 
considerati cá va produce efectul vizual 
WV cel mai puternic. 
4. încadraţi imaginea într-un chenar roşu 
a cu linie dublá si grosimea de 6 pct. 


N 


Inserarea filmelor şi sunetelor 

în prezentările nou create pot fi introduse şi secvenţe video şi audio, alese din galeria de 
elemente nizate de program (Clip Organizer) sau dintre fişierele existente pe hard-disc. Din 
meniul Inserare —> Filme şi sunete se alege opţiunea dorită (de exemplu, o scurtă secvenţă de 
film animat din Clip Organizer) ;e selectează secvenţa din galeria prezentată în Panoul de 
activităţi. în spaţiul de lucru al diapozitivului are o figură care sugerează secvenţa animată, 
derularea efectivă a acesteia având loc o dată cu selectarea 


nii de Vizualizare expunere din meniul Expunere diapozitive, în cazul folosirii secventelor sonore, 
trebuie precizat modul de utilizare a acestora (rulare automată la xinerea diapozitivului sau la clic 
de mouse efectuat pe simbolul difuzorului). Fereastra de selectare a îstei opţiuni este deschisă 
automat când este introdus sunetul în diapozitiv. 


Inserarea tabelelor şi a diagramelor 


Tabele. O modalitate simplă de introducere a unui tabel într-un diapozitiv o reprezintă crearea 
acestuia '-un document Word, utilizând procedeele descrise anterior (din considerente legate de 
posibilităţile de [are într-un diapozitiv PowerPoint, se recomandă ca tabelele să nu fie de 
dimensiuni prea mari). Tabelul 
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Numar de coloane: 
Revocare 
Fig. 1.19. a) Fereastra de stabilire a numarului de linii si coloane din tabel prin 
deplasarea mouse-ului; b) Fereastra de 


stabilire a numarului de linii si coloane din tabel prin tastare directa in urma 
alegerii optiunii /nserare. 
Format tabe 


Borduri | 
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Fig. 1.20. Alegerea optiunilor de formatare a 
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in cazul alegerii sablogului de aspect care contine text si grafic, prin efectuarea clicului pe 
zona în re se doreste i rarea graficului se deschide aplicatia Microsoft Graph, care oferá 
utilizatorului o fereastră J introducere a datelor ce vor fi reprezentate pe grafic (fig. 1.21). 
Prin selectarea celulelor elului din aceastá eastrá se pot introduce in celule datele dorite, care 
le vor inlocui pe cele preexistente. 

La incheierea introducerii datelor, se apasá tasta Enter, iar graficul corespunzátor va fi inserat 


h microsoft powerpoint [prezentate?] B7 2 
e<* 55«v insert format look qflta cfort fereastra help 
arisi 


se face cit pen 9 Adăugare note 
chópozibv 2 dm 2 cetoane 
Fig. 1.21. Inserarea graficelor. în fereastra Microsoft Graph s-au înlocuit valorile preexistente cu cele necesare pentru trasarea graficului. 
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Diagrame relationale (Nomograme si organigrame) 


at dupá dorintá, inserati un grafic 
realizat dupa modelul prezentat in 
exemplul de mai sus (rezultate scolare 
pentru 5 elevi in 4 ani de studiu). 
Numele elevilor vor fi înscrise pe 
randuri, iar anii de studiu pe coloane. 


2. Inserati un alt grafic, in care aceleasi 


date sunt înscrise în tabel cu numele 
elevilor pe coloane, iar anii de studiu 
pe rânduri. Ce diferenţă este între cele 


două grafice? Care variantă ar trebui 
folosită pentru a reda mai sugestiv 
evoluţia rezultatelor fiecărui elev pe 
parcursul celor 4 ani? 3.Modificati 
aspectul graficului ales ca variantă 
optimă la exerciţiul anterior, alegând 
reprezentarea de tip linie (executaţi 
clic-dreapta pe suprafaţa graficului şi 
din meniul contextual alegeţi Tip grafic 
-> Linie). 


Diagramele sunt obiecte care pun în evidenţă legăturile logice dintre diferite elemente. Dat 
fiind faptul ele reliefează, în mod sugestiv, relaţiile de ierarhizare (subordonare), sunt folosite în 
special în cadrul [zentărilor care descriu structurile organizatorice ale firmelor, dar pot fi 
adaptate şi altor destinaţii. 


CA 


Pentru un album de familie, poate fi realizat un arbore genealogic 
pe baza urmatoarelor date: Ana si Radu au doi fii (Mihai si Dan) si o 
fiica, loana. Mihai este casatorit cu Silvia si au doi copii, Liviu si 


mm 


Corina. loana este şi ea căsătorită (cu Victor) şi are, la rândul ei o 
fiică, Alina. Relaţiile de rudenie din familie pot fi prezentate într-un 
diapozitiv alegând un şablon de formă care contine titlu şi diagramă, — - ca 


în figura 1.23, a. 


Fig. 1.23, b. Aspectul 


în fereastra de dialog care apare se execută 
dublu-clic în zona aferentă diagramei şi din galeria 
de modele de diagrame se alege cel mai adecvat 
pentru un arbore genealogic. După aplicarea 
modelului in diapozitiv se completează fiecare 
casetă text cu numele dorit, respectând ,ierarhia" 
familială. Modelul selectat are însă numai două 
niveluri ierarhice. Pentru adăugarea unor noi celule 
se selectează mai întâi celula „Mihai-Silvia" şi din 
bara de instrumente care apare se efectuează clic 
pe Inserare Formă (Insert Shape). Se alege 
opţiunea Subordonat (Subordinate) şi se înscrie 
numele „Liviu“. Se selectează apoi aceasta din urmă 
celulă şi se repetă operaţia de inserare, de data 


diapozitivului după introducerea 


aceasta alegând opţiunea Coechipier (Coworker) 
înscriind numele ,Corina". Se repetă inserarea de 
celule si pentru introducerea numelui ,Alina". Se 
redimensionează diagrama pentru încadrarea în 
pagină, rezultatul fiind un diapozitiv asemănător cu 
cel din figura 1.23, b. 
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Fig. 1.24. Diapozitiv care contine titlu, 
imagine si buton de 


actiune. 
Inserarea butoanelor de actiune 


O categorie specialá de obiecte 
care pot fi inserate in diapozitivele unei 
prezentări este reprezentată de 
butoanele de acţiune. Acestea sunt 
elemente grafice care permit 
efectuarea unei comenzi atunci când 
se execută un clic de mouse pe 
suprafaţa lor (sau chiar la simpla 
trecere cu mouse-ul pe deasupra lor), 
Butoanele de acţiune pot fi inserate 
selectând calea Expunere 
diapozitive —» Butoane acțiune 
(Slide Show —> Action Buttons). 
Se alege din listă un tip de buton cu 
acţiune prestabilită (deschiderea 
meniului Help, deplasare înainte- 
înapoi, deplasare către primul 
diapozitiv, deschiderea unui document) 
sau se poate alege varianta butonului 
care poate fi configurat după dorinţă 
(dreptunghiul simplu, primul din listă). 
Ilustrarea  inserării unui buton de 
acţiune este realizată în 


SETÁRI ACTIUNE. 
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Fig. 1.25. Fereastra de 

setári pentru actiunea 

butonului, in care a fost 
introdusa calea de 


ontinuare pe un al treilea diapozitiv adáugat prezentárii, in care 
se oreste ca printr-un clic pe butonul cu inscriptionarea Notite 
sá se lanseze i executie un editor simplu de texte, in acest caz 
WordPad (fig. 1.24). „fost ales din listă, pe calea prezentată mai 
sus, un buton configurabil are a fost inserat prin clic în poziţia 
dorită si deplasarea mouse-ului până i generarea unui 
dreptunghi având mărimea dorită. La eliberarea louse-ului, se 
deschide fereastra de dialog prin care se alege acţiunea 
rmărită, respectiv calea pe care poate fi lansat în execuţie 


ú orit (fig. 1.25). 


Butonului de actiune astfel configurat i se poate adàuga un text 
icativ, executand clic-dreapta deasupra butonului, selectand din 
jieniul care se deschide optiunea Adáugare text si tastánd 
explicatia ferentá in caseta-text care se deschide. 


Efectul configurárii butoanelor de actiune nu este 
vizibil decât in modul de lucru Expunere 
diapozitive, altfel spus numai la rularea 


prezentării! 
pozitivele prezentării. 
butoanele cu acţiune 
înainte, înapoi, Pagină de pornire, 
E Realizati o prezentare in care sa puneti in 
evidenta componenta unui calculator. 
2 Inserati în fiecare diapozitiv butoane de acţiune, 


astfel încât să fie posibilă navigarea printre dia- 


prestabilită: 
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in prezentarea aleasá ca exemplu, au introduse efecte de 
animaţie începând .primul diapozitiv, care contine titlul si sub-lul 
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Fig. 1.26. Alegerea unei scheme de animaţie 


prezentării. Pentru aceasta, se alege din eniul Expunere 
prezentare opţiunea Efecte | animaţie sau se execută clic pe 
această >tiune din panoul de activităţi. Din lista de bete de 
mişcare oferită de program în paiul de activităţi se alege 
schema de anima-| dorită. în felul acesta se aplică elementelor | 
conţinut ale diapozitivului un tip de mişcare prestabilit 
(deplasări pe direcţii date, deplasări pe trasee curbe estabilite, 
deplasări în zigzag, sărituri, modificări ale dimensiunilor fontului 
de scriere etc. - fig. 1.26). Pentru îgerea celui mai potrivit efect 
se execută clic pe butonul Redare din partea inferioară a 
panoului de activităţi efectul de animaţie este vizualizat 
imediat. 


De cele mai multe ori însă utilizatorii doresc sa folosească propriile efecte de animaţie, 
aplicándu-le in mod diferentiat pentru fiecare obiect introdus in diapozitiv. Pentru aceasta, este 
posibilá selectarea optiunii Animatie particularizatá (Custom Animation). Particularizarea efectelor 
Pa animatie este posibilá numai dupá selectarea in diapozitiv a obiectului cáruia i se aplica efectul 


[ utilizat, au fost a efecte diferențiate pentru titlul şi subtitlul prezentării. 
4.9 føst 5 efectul num ae s-au Stabilit modul de animare — i is 
dicc, 50). e, efecte sonore (fig. 1e 
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OK . Revocare 
Fig. 1.29. egerea 
aracte IStIC] 
e urata a 
animatiel 


După stabilirea efectelor de animaţie pentru fiecare obiect in parte, în 
cadrul panoului de activităţi apare lista completă a obiectelor inserate, 
însoţite de descrierea efectelor de animaţie selectate. în acest moment, se 
pot efectua eon ale ordinii de aplicare a efectelor pentru fiecare obiect 
in parte (fig. .30). 
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1.Realizaţi o prezentare in care 3. Realizati o prezentare în care inserati 


introduceti cercuri de diferite dimensiuni imagini diferite din Galeria ClipArt 
e si culori, selectate din bara de desenare (animale, pásári, vehicule), cárora sá 

Forme automate. Pentru fiecare cerc le atasati efecte de animație 

stabiliti efecte diferite de animație particularizate, obţinând astfel o 
O selectate din schemele prestabilite. scurtă secvenţă de animaţie. 


2. Atasati mişcării cercurilor din exerciţiul 


a 
Utilizarea efectelor 
ranzilie intre diapozitive 


Dat fiind faptul că, în cadrul unei 


i mb ioso/1 
I i 


prezentări elec-pnice, trecereatj of» TM | powerpoint - [f hui . ix-à b.ppt, 


* [Cco»»»*» rimri imirynrtt E53. i4«a*ki rgmm am* 
efectivă de la un diapozitiv la altul seo c* q <j < 4 îl s» 11014 ;';'dl|w 
alizează de către calculator este «nitm intre disporli 
posibilă introducerea lor efecte 
speciale care însoțesc schimbarea 
diapozitivelor. :este efecte sunt numite 
efecte de tranziţie şi pot fi setate ilizând 
opţiunea  Tranziţie diapozitiv (Slide 
Transition) n cadrul meniului Expunere 
diapozitive (Slide Show), betele constau 
în suprapuneri treptate ale unui 
diapozitiv ste celălalt, apariţii ale 
diapozitivelor din diferite puncte e 
ecranului, estomparea treptată a Fig. 1.31. Alegerea efectului de tranziţie între diapozitive. 
diapozitivului cu-nt şi înlocuirea lui cu următorul 
etc. Toate aceste efecte )t fi selectate din lista de 
efecte de tranziţie aflată în pajul de activităţi şi pot 
fi aplicate identic pentru toate dia-)zitivele 
prezentării sau selectiv, numai pentru unul sau tul 
dintre diapozitive. Tranzitia se poate desfăşura cu 
o teză care poate fi selectată după dorinţă şi poate 
fi sau i însoţită de efecte sonore (fig. 1.31). 

De remarcat faptul că tranziţia între diapozitive se poate realiza manual, în timpul derulării 
prezentării, in executarea unui clic de mouse pe suprafala ecranului. însă mult mai spectaculoasă 
şi cu impact mai iternic asupra auditorilor-gete derularea automata. în cazul derulării automate, 
se stabileşte intervalul de np după care Ë loc tranzitia efectivá intre diapozitive. Existá, de 
asemenea, posibilitatea ca acest interval timp sa fie identic pentru toate diapozitivele sau, 
in cazul in care se doreste pástrarea unui diapozitiv un np mai indelungat pe ecran, setarea 
valorilor de timp de tranzitie sa fie diferita. 

Dupa ce au fost stabilite intervalele de timp aferente tranzitiei, este recomandata o rulare a 
prezentárii in clic pe Vizualizare expunere (View Show) pentru verificarea efectelor (un fel de 
repetitie generalá a ezentárii), eventualele modificári putànd fi cu usurintá efectuate, dacá se 
sglectează modul de vizualizare ertare diapozitive (Slide Sorter). 

(| diferite efecte de animatie si efecte de 
Realizati o prezentare intitulata ,Vacanta tranzitie pentru diapozitive. 
de vis". Inserati imagini din locurile pe 
care le-ati vizitat sau pe care doriti sa le 2. Modificati viteza de tranzitie a 
ez vizitati, insotite de comentarii. Aplicati ^ diapozitivelor din prezentarea anterioara. 


ani 


3. Intr ti efecte sonore in tranzitia dintre dia- 
oducepozitive. 


Whlizarea prezentarii — 


completa a unei prezentári se poate re dupá cum s-a vázut, selectánd optiunea Vizualizare 
punere. Configurarea desfásurárii prezentárii, accesibilá, de asemenea, din meniul Expunere 
diapozitive, |rmite selectarea tipului de expunere (pe ecran complet sau într-o fereastră de 
ecran), alegerea diapozitivelor re vor fi prezentate (toate sau numai o parte din ele), precum si 
modul de rulare a prezentárii. Daca existá ogramári in timp pentru succedarea automata a 
diapozitivelor este posibilá si selectarea modului de rulare (ntiná (pana la apásarea tastei Esc). 


După cum am văzut, sunt numeroase situaţiile în 
ii dc TE care prezentárile realizate anterior trebuie adaptate 
DIAPOZITIVE (* 


Msfok ve un movie (ngasi) tose Fota; 3 contextului în care vor fi folosite. Există cazuri în care, în 

E functie de scopul urmárit la executia prezentárii este 

I necesar sá se interviná asupra ordinii in care se succed 

I diapozitivele. Schimbarea ordinii diapozitivelor se poate 

° realiza prin procedeul drag-and-drop atat in panoul de 

IS( f O | Ë mm vizualizare a diapozitivelor (selectánd imaginea in varianta 

are Diapozitiv sau pictograma acestuia în varianta Schita si 

| p ue deplasând-o în locul dorit), cát si in modul de lucru Sortare 
NARAŢIUNE -I° EXPUNERE diapozitive, aplicând acelaşi procedeu de mutare. 


In funcţie de particularitatile publicului, 

este uneori utilă ascunderea temporară a 

Fig. 1.32. Configurarea expunerii, unor diapozitive, operațiune care se 
realizează astfel: Diapozitivul care se doreşte 

punzătoare diapozitivului ascuns va apărea sub am eaten s s: a stă, d s 
qo iasa meniul Expunere diapozitive si se selecteazá 

AVANSARE DIAPOZFTLVE F~ IN MOD MANUAL optiunea Ascundere diapozitive. Pictograma 


1? UTILIZARE PROGRAMARI ÎN TIMP, DACĂ EXISTĂ MONITOARE MULTIPLE - CO re S 


g“ CREION: 


1 : avand in interior numárul diapozitivului. in acest 


l | =a 


ACCELERAITE ALTFEL HARDWARE 


SFATURI 


3 


REZOLUTIE EXPUNERE DIAPOZITIVE: j[SE UTILIZEAZA REZOLUTIA CURENTA] ) 


fel, diapozitivul selectat va fi ignorat la redare, fárá insá ca el sá fie sters efectiv din prezentare. 
Dacá se doreste readucerea diapozitivului ín prezentare, optiunea Ascundere diapozitive se 
deselecteazá (fig. 1.32). 


Realizati o prezentare completa de tip spot publicitar care sa reprezinte o 


r e 7 ólvaáa ^ Configuraţi prezentarea pentru rulare repetată si 


vizualizati prezentarea. 


Uneori, se doreşte modificarea 
orientării diapozitivelor (care pot fj "eee a pm 
aşezate orizontal sau vertical, în funcție  Diapozitive dim poale peniru: 


de conţinut), în mod implicit, diapozitivele Hârtie a (210x mm) idis 


necompletate sunt orientate orizontal, in Harte K4 PTip = 
dispunerea cunoscută de la editorul de UP)... PO Cree . : 


Trecerea la dispunerea verticală in (170X25U 
varianta portret (Portrait), se realizeazá, 
ca si la Word, prin intermediul optiunii 
Initializare pagina (Page setup) din meniul 
Fisier (File), din care se alege varianta 
doritá (fig.1.33). Din fereastra care se 
deschide 


rt 


Fig. 1.33. Dimensiunea 
diapozitivelor pentru diferite 


pot fi selectate si alte optiuni; in functie de contextul in care se va desfásura prezentarea, se 
poate alege formatul optim de prezentare: prezentarea pe ecran (on-screen show), folii pentru 
retroproiector (overhead), 
diapozitive de 35 mm (35 mm slides), dar si file tipárite (handout), pe 
care unele diapozitive (sau toate) sunt redate in format redus pe o fila 
obisnuita. 
Pentru a realiza tipárirea diapozitivelor ín diferite formate, 
dupá selectarea diapozitivelor pe care le dorim tipárite se alege optiunea 
Vizualizare inaintea tiparirii (Print Preview), iar din fereastra de dialog se 
alege varianta dorita (un singur diapozitiv sau mai multe pe o pagina). in 
figura 1.34 este exemplificata includerea pe o fila a 3 diapozitive insotite 
de un spatiu pentru notite. 


Fig. 1.34. Optiuni de tiparire a diapozitivelor. 


Modele de aplicaţii 


6. 
4 
N E 


? 


uk 


. g 
TA 
E. "Bom Bomam 1.1 
mE, gaun? or Egan eae 


E 


imu 
e 


Problema aceasta este cunoscută elevilor de la clasele de matematică-informatică. Aceştia 


au văzut cá problema poate fi rezolvată teoretic, numărul de mutări fiind 2” -1, unde n este 


ul includerii 
aplicaţiei 


i 


| 


Divide et Impera. 
ele de animatie sp 


vy 


J 


rul de discuri, printr-o metoda de programare nungt 
ontext este familiarizarea cu pro 
PowerPoint 


erva 


S 


Rezolvare 


> Din sabloanele de aspect se alege varianta care contine doar titlu, pozitionat in partea 
superioară şi 

se înscrie, folosind scrierea artistică (WordArt) titlul respectiv. 
| Se alege şablonul de formă şi schema de culori dorită, r Se 
desenează o tijă verticală şi un dreptunghi care 

reprezintă un disc. r Se realizează prin Copiere — 
> Lipire duplicate (copii) 

ale celor două obiecte, obţinând încă două tije şi 

încă două discuri, r Se modifică dimensiunile a 
două dintre dreptunghiuri, 

pentru a realiza discurile de diametre diferite, r Se 
poziţionează discurile pe tija din stânga, în formă 

de turn, ca în figura 1.35.r Pentru a urmări mai 
uşor mutarea discurilor în timpul 

prezentării, se aleg culori diferite pentru cele trei 


discuri. 

După poziţionarea discurilor în situaţia iniţială, FIG. 135. TURNURILE DIN HANOI. PRIMUL DIAPOZITIV DUPA INTRODUCEREA SI CONFIGURAREA 
se trece la realizarea animatiei. Se selecteaza ÖBETELOR DE 

mai întâi discul mic si se alege in panoul de LUCRU. 

activitate Animaţie particularizată (fig. 1.36). 


+ 0 Forma diapozitiv Formă diapozitiv - 
Scheme animaţie 


K 


4M* 


Prezentare nouá 
Chpboard artfculart 
Cautare 

Inserare miniatura 
Aspect diapozitiv 
Forme diapozitiv - 


FIG. 1 .36. ALEGEREA DIN PANOUL DE ACTIVITATE A 


ACTIVITÁTII ANIMATIE PARTICULARIZATÁ. Sabloane forma 
Forma diapozitiv - 
Prez Scheme culori 1. S^h»«*il 
Tranzitie FIG. 1 .37. TURNURILE DIN HANOI. APLICAREA EFECTELOR DE ANIMATIE PENTRU PRIMUL OBIECT SELECTAT. 


intre ; 


Se executà clic pe Adáugare efect (mentinànd activà selectia discului) si se alege 
Cài de miscare —» —» Desenare cale particularizata —> Linie. 


Dupa parcurgerea acestor etape Mil li 


aspectul diapozitivului in zona de lucru 
este cel din figura 1.38. (De remarcat 
traseul pe care se va deplasa discul.) 


* Se selecteaza al doilea disc,- cel mijlociu, si in 
acelasi mod, i se programeazá traiectoria, 
obtinànd rezultatul din figura 1.39 (discul 
trebuie adus pe tija centralà). 


Fig. 1.39. Turnurile din Hanoi. Vizualizarea 
traiectoriilor de miscare dupa aplicarea 
efectelor de miscare pentru doua 
obiecte. 


Fig. 1.38. Turnurile din Hanoi. 
Vizualizarea traiectoriei de miscare 


Mutarea urmatoare trebuie sa deplaseze discul mic aflat in dreapta peste cel 
intermediar, aflat pe tija din centru. Se selecteaza din nou discul mic si i se traseaza 
traiectoria, inceputul miscarii fiind reperul rosu care indica sfarsitul primei deplasari. 
Se incheie miscarea in pozitia dorita, pe tija centrala. 


¿¿4 


Fig. 1.40. Turnurile din Hanoi. Vizualizarea tuturor traiectoriilor. 
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particularizai Y X fie pei 


Madifi eara: ala 
Porn |© După 


precedentul 
Cale| La clic 


Ma 


Adăugare efect V 


> Se continua 
până se realizează 
toate mutările. 
Aspectul final al 
diapozitivului va fi 
cel din figura 1.40. | 
> Se poate rula 
prezentarea, fiecare 
efect de animație 
fiind declanşat prin 
clic de mouse. 
Pentru obţinerea 
unui efect de o 
calitate  superioarei 
se poate programa 
ca animația să se 
deruleze automat. 
Pentru aceasta, se 
selectează pe rând 
fiecare obiect din 
lista de obiecte 
animate, aflată pe 
panoul de activitate, 


şi se aplică 
Modificare —> Cale 
particularizată, în 


care se alege Pornire 
—» După precedentul 
(fig. 1.41). 

Fig. 1.41. Turnurile 
din Hanoi. Alegerea 
modului de 


declanşare a 


animației. 
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"POWER FOINT 


Setári actiune 


Se genereazá un buton dreptunghiular ale cárui dimensiuni trebuie sá fie identice cu cele 
ale formei din organigrama (fig. 1.46). 


Se formateazá butonul de actiune, transformándu-l ín "Para = cum 


urmeazá se exec ara 
um ere; contextual se alege optiunea 
8 


Ca š eS d opţiunea de deschidere a unui fişier creat anterior atunci 


execută 
clic asupra obiectului. 


Setări acţiune 


Clic cu mausul | Maus 
Becupwe Clic cu mausul | Maus peste 
Copiere peste Acţiune la die Acţiune la clic--------------- 
Lipire C Nid una C Nici una 
Dk Marlin: rătra» (* Hvperlink cátre: 
Salvare ca imagine... Adáugare Tagt Urmátorul diapozitiv D:\ccftX-A.doc M 
Expunere particularizatà.,. 
incheierea expunerii 
Salpare > Diapozitiv,.. 
Expunere particularizata... 
£rdine > 7 aes URL... 
Diapozitiv... 
Alta prezentare PowerPoint... 
Stabilire valori implicite la Forme automate Animatie ML. 


particularizata... Li 
D:iccftX-A.doc 
I Se ruleazá K 


J Formatare Formá automatá 


TO» Hyperlink... 


Alt fişier,.. 


i Se ruleazá 
sunetul: 
F! y 
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OK Revocare 


Fig. 1.47. Evidenta elevilor. Configurarea tipului de actiune care se declanseazá la apásarea butonului (deschiderea unui 


OK 


fisier). 


|| 
LL 
Revocare 


in exemplul prezentat, fisierul ales este un document cu numele X-A. doc aflat pe hard-disc (fig. 


> 


> 


1.47). 
Dupá setarea actiunii, butonul (transparent!!) este deplasat exact deasupra formei din 
organigramă căreia trebuie să-i determine comportarea. La o poziţionare corectă, butonul 
arată ca în figura 1.48, plasarea mouse-ului deasupra sa făcând vizibil efectul, fără însă a-l 
declanşa până când nu se execută 
clicul. La clic se deschide fişierul care conţine lista de mai jos (fig. 1.49). 
Se repetă procedeul descris pentru fiecare dintre elementele din organigramă. 


Fig. 1.48. Evidenţa elevilor. Aspectul final al butonului de acțiune poziţionat peste 
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George seu Ştefan Fig. 1.49. Evidenta elevilor. Rezultatul acțiunii butonului 
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Elaborati un mic text în limba respectivă, în care unele cuvinte apar în limba romana, sub 
formă de text ataşat unor butoane de acțiune. 

in continuare, pentru primul cuvânt pentru care se caută traducerea creati un diapozitiv 
(care se deschide prin butonul aferent cuvântului respectiv) in care oferiti trei variante de 
răspuns notate A, B, C. 

Construiti, pentru fiecare dintre aceste variante, trei butoane de acțiune inscripționate de 
asemenea cu A, B, C. Două dintre ele vor deschide diapozitive cu mesajul EROARE, iar cel de 
al treilea va afişa mesajul CORECT! 

Pe fiecare diapozitiv cu mesaj de eroare atasati butoane de acțiune de revenire la cuvântul la 
care se aşteaptă în continuare traducerea, iar pentru diapozitivul cu mesajul CORECT atasati 
un buton de avans către diapozitivul care contine cuvântul următor. Inserati in diapozitivul 
care conţine ultimul mesaj de tip CORECT (şi care atestă faptul că au fost găsite toate 
traducerile căutate) un buton de acţiune care să deschidă diapozitivul cu textul în traducere 
completă. 


LLL a a 
aplicatiilor 
Software 
specializat 
e ent 
Calc ET 
tabelar - 
Excel 


EI 


1. Ce este calculul tabelar? 
2. Spatiul de lucru oferit de 
program 

3: Deplasari în foaia de 
calcul 


4. Asistarea utilizatorului 
5. Continutul informational 
3 foii de calcul 

Introducerea şi editarea 
valorilur din foaia de calcul 


7. Masuri de siguranta si 

atentionari privind valorile din tabel 

8. Aspectul foii de calcul 

9. Tiparirea foii de calcul 
10. Facilitati suplimentare 
oferite de Excel 11- Calcule. 
Editarea formulelor 


12. Diagramele - 
reprezentarea grafica a datelor 

13. Prelucrari speciale de tip 
selectie 


e Probleme rezolvate, 
teste si aplicatii pentru 
portofoliu 


1 e Ce este calculul tabelar? 


Fiecare a avut ocazia de a intocmi un tabel cu calcule, in care informatiile erau grupate sau 
nu pe categorii, in care calculele s-au facut de mana sau cu un calculator de buzunar ori de birou, 
notarea rezull tatului s-a facut pe o hârtie separată până la a-l trece în tabel si, desigur, s-au 
strecurat destule greşeli car” au necesitat refacerea tabelului. 


Sá presupunem că o grupă de 10 copii au fost consultaţi privind efortul depus după o ora 
de antren nament la o anumită disciplină sportivă. Printre altele, li s-a măsurat şi pulsul pentru a fi 
comparat cu valon înregistrate anterior. Cu mijloacele de până acum, putem întocmi un tabel de 
mână (sau în WORD, vezi figj 2.1) si putem calcula media pulsului cu un calculator de buzunar 
(sau cu programul CALCULATOR). 


NUME COPIL PULS 
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Fig. 2.1. Tabelul realizat in Word si aplicatia Calculator folosite. 


Media respectivá s-ar fi putut calcula si cu ajutorul functiei AVERAGE din cadrul formulelor 
oferite d( aplicatia WORD (Instrumente —» Formule -» Lipire functie). 

Dar daca dorim sa adáugám in tabel si pe Florin, cu pulsul másurat la 75, dupa randul cu 

Vlad? Curr 
O să calculăm acum media? Va trebui construit un nou tabel (sau modificat în WORD cel existent) 
si recalculati media. Dar daca efortul la ora de antrenament trebuie evaluat in functie de un 
coeficient de antrenare a copilului, pentru ca apoi sá poatá fi remarcate anumite situatii 
neplácute? Spre exemplu, din antrenamente!* anterioare Bianca are un randament mai bun si are 
coeficientul 2, astfel ca este o problema cá a avut pulsii 82, spre deosebire de Florin, care este 
incepátor si are coeficientul 5 si totusi pulsul 75. Alt tabel de construit Acum cu inca douá coloane, 
pentru Coeficient si pentru Starea la efort ale fiecárui copil. Existá o solutii mai simpla prin 
folosirea unui program de calcul tabelar. 


| Microsoft EXCEL’ este cel mai răspândit program de calcul tabelar elaborat pana acum". El 


i i parte 
din pachetul de programe integrate MS-Office realizat de firma Microsoft. 


. Programul ofera posibilitáti de ca/cul matematic general, calcul logic, calcule financiare, 
calcul statistice, prelucrari de tip organizare a datelor (grupari, ordonári, extrageri, despartire pe 
categorii, sinteze). 


. Rezultatele se pot vedea imediat, organizate într-un tabel sau într-un grafic si se poate 
observa c se intampla cu acele rezultate daca se schimba unele date din tabel, adicá se pot 
explora schimbárile car intervin in urma unor analize de tipul ,,ce-ar fi daca se modifica...?"(Ce se 
tntampla daca vanzarile cresc a 


10%? Dar daca scade pretul?). 
! [ ik'sel] - a excela (engl.); numele Excel cuprinde şi esenţa aplicaţiei - EXit of CELIs 


(informatie rezultata din celule). 
?^in domeniul calculului tabelar sunt cunoscute atat programe de sine statatoare (cum 
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In aceste facilitáti stá puterea mare a programului Excel, comparativ cu efectuarea 
calculelor pe hârtie, “înconjurat de o mulţime de calculatoare de buzunar, sau chiar cu lucrul în D 
WORD. 


Obiectul de lucru „| programului se numeşte foaie de calcul (sheet). Afacerile au avut de 
câştigat foarte nult în urma apariţiei foilor de calcul, deoarece acestea pot fi asociate cu un 
program grafic performant astfel icât oricine doreşte să analizeze sau să prezinte sugestiv 
informaţiile cuprinse în forma aridă a cifrelor din locumentele unei afaceri este ajutat de acest 
instrument ideal. în prezent, foile de calcul pot fi folosite acasă, / şcoală ori pentru afacerile 
marilor sau micilor întreprinzători. 


în esenţă, o foaie de calcul conţine o listă de informaţii care se referă la un anume 
subiect, temă şi u care se fac operaţii de calcul numeric sau logic. 


Foaia poate fi mai simplă (de exemplu, pentru gestionarea informaţiilor de acasă - o listă de 
preţuri tru cumpărăturile curente sau pentru un anume eveniment important, o listă de tip 
inventar al obiectelor in gospodărie sau lista de tip buget familial) ori mai complicată (dacă ne 
gândim la un experiment ştiinţific are poate genera o cantitate uriaşă de date - cifre ale 
observaţiilor, calcule de tip concluzie pentru elaborarea pu susţinerea unei noi teorii? - sau la 
gestiunea informaţiilor vehiculate în evidenţele unui magazin - chitante, icturi, conturi, costuri, 
stocuri etc, ce pot fi calculate în câteva minute). 


Lansarea în execuţie a aplicaţiei EXCEL, presupunând că este instalată 
corect, se face în modul obişnuit de lansare a unei aplicaţii sub Windows. Orientativ, 
utilizatorul este îndrumat de aspectul pictogramei prin care MS-Office indică un 
shortcut către program, care contine evidenţiată litera X. 


inchiderea aplicatiei se realizeazá ca pentru orice aplicatie Windows 


Deschideti aplicatia Excel. e) acelaşi număr de opţiuni, dar 


2- Analizati fereastra aplicaţiei în scopul 
recunoaşterii obiectelor de interfață 
specifice sistemului de operare Windows. 


acestea diferă doar prin două; 
f opțiunile care diferă sunt Tabel si 
Date; 


'ezolva 3- Comparati meniul aplicaţiei WORD cu g) opțiunile care diferă sunt 
cel al aplicaţiei EXCEL şi determinaţi Instrumente şi Tools. 
numărul de opţiuni din fiecare si prin ce 5. Comparati bara de instrumente 
opţiuni diferă. standard din cadrul celor două aplicaţii, 
4- Verificaţi adevărul afirmațiilor de mai WORD si EXCEL, şi identificati butoanele 
jos privitoare la ceea ce ati găsit în urma comune. 
comparării făcute: 6. Vizualizaţi casetele explicative care 
a) acelaşi număr de opţiuni; apar pentru butoanele noi de pe bara de 
7. b) numere diferite; c) aceleaşi opţiuni; instrumente standard, specifice aplicaţiei 


d) acelaşi număr de opţiuni, dar 
opţiunile diferă doar printr-una; 


EXCEL. Realizaţi cerinţele 5 şi 6 de mai 
sus pentru bara de instrumente de 
formatare. inchideti aplicaţia dupa ce ati 
trecut observaţiile într-o fisă. 


fum ar fi, de exemplu, experimentul Adleman pentru un calcul matematic pe bazá de ADN 
(1994), care a deschis poarta tre conceperea unor calculatoare pe bazá de ADN (Acid 
DezoxiribhoNtucleic) (1996). 


2. Spaţiul de lucru oferit de program ae organizare a datelor în cadrul aplicaţiei 
EXCEL este cel obişnuit in Windows, adică fişierul, căruia i asociază automat extensia .xls pentru 
recunoaştere şi compatibilitate cu alte versiuni de EXCEL. I, la deschiderea aplicaţiei, EXCEL 
pune la dispoziţia utilizatorului un fişier care pentru Windows e organizarea unui registru de 
lucru (WorkBook). 
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Deschideti aplicatia Excel. de antrenament Redenumiti foaia 


Salvati in dosarul clasei de lucru Foaie2 cu numele Copii, 
voastre registrul de lucru deoarece aici veti introduce mai 
Registrul care se deschide târziu datele fiecărui copil: 
automat, cu numele Registrul numele, clasa, greutatea si 
Clasei. înălţimea. Salvaţi modificările 


Redenumiti foaia de lucru făcute la închiderea aplicaţiei. 
Este bine să se folosească nume scurte pentru foile registrului pentru a fi uşor 


Ca suprafaţă de lucru, o foaie de calcul este prezentată ca un tabel rectangular în 
care se delimitează ránduri şi coloane. 


activi (Foaiel) cu numele 
Antrenament, deoarece aici veti 
introduce mai târziu datele din rat 
tabelul privind efortul celor 
nouă copii măsurat după ora 


sunt desemnate fiecare, în mod fix, prin una sau două litere mari, începând 
cu A Aceasta ezintă indicativul coloanei şi apare în antetul ei. Deoarece într-o foaie 
de calcul sunt organizate 256 de >ane, după epuizarea notatiilor din cadrul 
alfabetului, deci după coloana Z, se trece la formarea indicului utilizând două litere, 
adică AA, AB,..., AZ, BA, BB ş.a.m.d. până la IV. Coloanele sunt elementele de 


SITUAŢIA COPIILOR DIN GRUP/ DUPĂ ORA DE 
ANTRENAMENT PULS 


structurare a informației din foaie. Pentru utilizator, ele reprezintă caracteristicile 
care :riu entitatea (subiectul, tema) din foaie şi alcătuiesc, jl de tabel, aşa cum s-a 
învăţat la tabelele WORD. 

în exemplul de la începutul capitolului 
entitatea aleasă Copil - în situaţia de după 
antrenament. 


Tabelul are titlul: 

„SITUAŢIA COPIILOR DIN GRUPA | 
DUPĂ ORA DE TtENAMENT" 
tpul de tabel conţine caracteristicile 
care descriu enti-i, anume: NUME COPIL 
şi PULS (fig. 2.3). 


Figura 2.3. Organizarea unei foi decalcul. 


sunt numerotate, în mod fix, începând cu 1 până la 65536, numărul unui 
rând apărând în tul acestuia. 
Pentru utilizator rândurile reprezintă, fiecare în parte, câte un caz concret al 
entității alese. 5e numesc |nte ale entității. 
De exemplu, în figura 2.3, instanţele sunt numele fiecărui copil şi pulsul înregistrat 
pentru el (Bogdan lonel 87 etc). 


«tiu V este elementul, unitatea de informatie din cadrul foii. Ea se localizează la 
intersecţia unei ane cu un rând şi apare grafic sub forma unui dreptunghi ce 


reprezinta suprafata intersectiei. Fiecare celula are astfel o localizare care este 
gestionatá de cátre program ca adresa celulei (referinte). 


Adresa unei celule..te formată din două informaţii, corespunzătoare celor două 
coordonate: indicativul ane/ şi apoi numărul rándului. De exemplu, adresa CC22 va 
desemna celula aflată la intersecţia coloanei u rândul 22. 

Conform acestui mod de localizare, se deduce imediat că nu pot exista două 

celule cu aceeaşi adresă. 

La un moment dat numai o celulă este activă, adică supusă prelucrării din acel 
moment, lucru vizualizat aptul că perimetrul ei este îngroşat (după cum se poate 
observa şi în figura 2.3, celula activă are adresa Bl 3). 

Cursorul desemnat de mouse pe suprafatg.foii de calcul ia forme diferite în diferite 
etape ale pre-irilor, cum se va explica fu insá starea lui curentá este de 
asteptare a unei comenzi de prelucrare o celulá, lucru observabil prin 


forma de cruce EXCEL 7 si indicator de celulá. 


H Deplasari in foaia de calcul 


Se pune problema deplasárii tn cadrul foii de calcul curente, mai ales cand 
aceasta este ocupata date mai mult decat se prezinta in fereastra de lucru a foii. 
Fiind un obiect de lucru Windows, fereastra f« curente ofera posibilitátile de 
deplasare, utilizand mouse-ul, proprii unei ferestre deschise de cátre o aplicat» 
(bare de*defilare, casete de defilare, butoane cu ságeti etc). De asemenea, se 
regásesc si actiunile general) obtinute din tastele de deplasare (tastele ságeti. Page 
Up, Page Down, Tab, Shift si Tab, Home, End). 

in mod particular, Excel ofera unele posibilitati specifice. 


° Optiunea Salt la din optiunea Editare permite localizarea unei anumite 
celule din foaie. Activare acestei optiuni conduce la deschiderea unei ferestre de 
dialog in care utilizatorul tasteazá adres celulei cáutate (aceeasi actiune se 
realizeazá cu tasta F5); 

° Combinatiile particulare de taste conduc atát la salturi in foaie, cát si intre 
foile registrului de lucru. Astfe 


Ctrl cu Page Down 
- cu Scroll Lock dezactivat trimite la urmátoarea foaie din dosar; 
- cu Scroll Lock activat se deplaseazá la dreapta cu un ecran in foaia curentá; 
Ctrl cu Page Up 
- cu Scroll Lock dezactivat trimite la precedenta foaie din dosar; 
- cu Scroll Lock activat se deplaseazá la stánga cu un ecran; Ctrl cu Home - 
deplasare la prima celula a foii curente; Ctrl cu End - deplasare la ultima celula care 
contine date din foaia curenta. 


p Deschideti aplicatia EXCEL si apoi fisierul Re- 6. Folositi tastele 
pentru a trece la foaia numită Coi gistrul Clasei. 7. Reveniti in foaia 
Antrenament. 


2 Activati foaia de lucru Antrenament s| observati 8. Selectati 


ambele fai cu Ctrl sigelic pe f iec forma cursorului pe suprafaţa foii. dintre 
etchete oio: 3 
zo Va e  Activati celula Al, dacă nu este activa, si men, e 
Dezactivati selecţia si colorati în albastru etich 
ţineţi apăsată tasta Tab pentru a observa degla- Cop 
(clic dreapta -> Culoare Fila (Tab Colo 1 O 
sarea foii cátre ultima coloaná, notatá cu IV. € Apasati 
(clic) pe numele Antrenament a 
4. Reveniti la celula Al prin apásarea tastei Home. Shift si clic pe 
Copii Si remarcati efectul. 
5. Marcati celula H12 drept celula activa. 


4. Asistarea utilizatorului 


Asistent Office 


W Utilizarea mai eficienta a caracteristicilor f 
Afisare doar sfaturi cu prioritate maxima 


La fel ca si celelalte produse ale 


pachetului MS-Office, EXCEL dispune de 
un asistent pe care utilizatorul fl poate 
folosi pentru ajutor. Accesarea 
asistentului se poate face, în momentul 
în care este nevoie, prin acţionarea 


W Utilizarea mai eficienta a mausului V 

Sfatul zilei afişat la pornire 

T Comegpi rapide de la tastatură 
I geinitia/izare 

sfaturi 


optiunii Ajutor din cadrul meniului sau 
prin tasta F1. 
Galerie Opţiuni | 


P Utilizare Asistent Office 
P Ráspuns la tasta Fi 
cand deranjeaza 
W Ajutor cu experti 
Ajutor 

P Afisare avertizari P Sunete 

W Cáutare ajutor pentru produs si pentru 
programare h timpul programării 

Afişare sfaturi despre — 


P" Mutarea ferestrei 


W Ghicire termeni din 


Fig. 2.4. Fereastra pentru opţiunile de asistare şi 
setarea celor care sunt necesare. 


Revo 
care 


DID® 


Analizarea si gestionarea datelor Crearea 
fi utilizarea machetelor Crearea şi 
corectarea formulelor Referinţă despre 
funcţii Desenarea obiectelor şi imaginile 
Diagrame Securitatea Colaborare 
Partajarea informaţiilor ou alte pre . 
Scrierea de mână şi recunoaster Etichete 
inteligente Automatizarea activităţilor 
Informaţii despre programare ™ e" 
oteristici specifice de limbă 


Ajutor Microsoft Excel 


Contents I Search | 


Mi.jut.r-i Microsoft Excel 
entrul de ajutor Microsoft Excel. 

Acord de licenţa pentru utilizatori 
Cum te obţin rezultate 
Accesibilitatea în Excel 
Cum se instaleazá fi cum se elim 
Particularizarea Excel | | 
Cum se gestionează si cum se irr 
Registre de lucru şi foi de lucru 
Date în foi de lucru 
Excel ţi Web 
Importul da date 


ert Ajutor MICTOSOTL EKce 
Ce este nou I 
Aflatii despre noile 


A 


garacteri tici ale Microsoft " Accesibilitate pentru persoanele cu deficiente 


TS raniefoi Microsoft Office. E rapide de la tastaturá 
Vizitaţi Skul Web Microsoft E D 
ce pentru a gasi produse, Bn erogári We | | 
suplimentare. enta li Protejarea foilor de lucru şi a registrelor de lucru 
Obținere ajutor — : M = Rapoarte PivotTable Pagini Web  . | 
espre diferitele resurse disponibile pentru a aceti clic pe o legătură pentru a vizita World Wide 


Aflati d 
o fine ! ajutor in timp ce lucraţi Web. 
Termeni din Ajutor, " Microsoft Press 

" Servicii Asistenta Produse Microsoft 


Fig. 2.5. Fereastra pentru continutul de asistare si vizualizarea cartilor explicative, actionata prin 
Fl. 


5. Continutul informational al foii de calcul 


Informatia stocatá intro celulá dá atributul informational al celulei. O ce/ula contine o 
singura infor-\atie, de un anume tip (atribut) si poate reprezenta: 


a) O valoare constantă care, o data introdusă în celulă, nu se poate schimba decât dacă este editată, 
modificată, în mod explicit. 


Aceasta poate fi: 

-de tip numeric, a cărei codificare internă se supune convenției de reprezentare a numerelor reale, r 
operaţiile la care va participa sunt operaţii numerice în mulţimea numerelor reale. Numerele sunt scrise 
hplicit aliniate la dreapta. Atributul informaţional al celulei va fi de tip number (de exemplu: 29 sau 
numerele mtru puls din figura 2-3), percentage (de exemplu, 23.7%), scientific (de exemplu, 2.3E-2), 
fraction (de emplu, 1/2), currency, accounting (de exemplu, $1899.25); 

-de tip text, adică şir de caractere ale căror reprezentări interne sunt în cod ASCII şi în cadrul celulei k fi 
scpise implicit aliniate la stânga; atributul informational al celulei va fi de tip text (de exemplu: NUME pPIL, 
PUI, lonel sau, în alte foi, Reducere 20%, 12 puncte); 

-de tip dată calendaristică sau de timp, care intern capătă sens de număr şi în celulă va fi, implicit, 
iniata la dreapta. Atributul informational al celulei va fi de tip date, time (de exemplu: 1/01/2004, 10:46 
PM, nuary 31); 


b) O formulă sau expresie de calcul, al cărei rezultat va ocupa celula respectivă, dar care va însoţi 
acea 

celulá ca atribut functional al acesteia peste tot unde celula va fi referitá si se va modifica ori de cáte 
ori 


UN element al expresiei se Va modifica. 


, 


(Asa cum va apárea o formulá pentru calculul mediei in celula B13 - fig. 2.3). 


video, adrese de pagi Web, adrese de e-mail) 


s Alte date care pot fi exprimate in coduri numerice (imagini, sunete, clipuri 


T Reveniti in celula A1 si tastati numerele din 
exemplele de valori numerice din lectie, unul sub 
altul, cu ENTER „lupă Veti completa astfel 
rezolva: chin 

T Activati celula B1 si, 
pe coloana B tastati, pe rand, textele: Puls, lonel, 
nota 5,12 puncte, Bo-. nus 12%. Ati completat 
celulele B1-B5. 


3. Activati celula C1 si, pe colana C, 
tastati datele de nastere ale membrilor familiei®. 
4. în mod analog, pe coloana D, 


începând cu DI, tastati orele de începere a 
cursurilor in tura de dimineatá si apoi in tura de 
dupá-amiazá. 

5. in celula El veti tasta formula de 
calcul pentru adunarea numerelor 5,8 si 36, astfel: 

- tastati semnul = (egal); 

- apoi 5 urmat de semnul + apoi 8 
urmat de + si apoi 36; 

- observati cum se completeaza bara de formule si 
aparitia a douá noi butoane langa cel de egal: 


X >/ =; vizualizati caseta explicativa 
a fieca- 

ruia dintre cele trei butoane; 

-tastati ENTER si observati cum în 
celula El s-a 

instalat valoarea 49; 

- plasati cursorul pe valoarea 49 si 
observati bara de formule! 

in celula F1 veti realiza aceeasi sumá 
de la cerinta 5, dar veti tasta altfel 
formula: 

- tastati semnul =; -tastati cuvántul 
SUM; 

- deschideti o parantezá rotundá ín 
care scrieţi 5 + 8 + 36 si inchideti 
paranteza (tastati fara grija cá textul 
depăşeşte celula în care lucraţi); 

- observați bara de formule şi apoi 
tastati ENTER şi observați dacă apare 
acelaşi rezultat ca în E1. 


6. Introducerea si editarea valorilor din foaia de calcul 


a) Introducerea informaţiilor 


Regulă: înainte de introducerea unei valori într-o celulă, celula trebuie configurată. 


Configurarea sau formatarea unei celule presupune alegerea şi fixarea atributului ei 


informaţional. Acest lucru 


se face utilizând din meniul aplicaţiei opţiunile Format —> Celule. 


Formatare celule Nu 
m 
I General ze 
meat x 
S PASE dis 
(acas 
tiintific | 
ex ; 
PArctlar zs 
Numări | Aliniere | Font | Bordura | 7 
Modele | Protecție U 
Categorie: ti 


"3 


zare separator mii (.) Numere 
negative:- 


D e tipuri de 
e date 
S Aliniere, Font, 
C Bordura, Modele, 
h Protectie sunt 
i atribuite privind 
d aspectul datelor 
e Fixarea 
numarului de 
1: l poziții 
i zecimale 
S Se activeaza 
t caseta - dacá 
pec a separatorul miilor 


Senn REIS a este virgula Optiunea TEXT va 


d trata si numerele in mod text 
Formatul Numar.este utilizat entr 
a al ă gen rala aum [e ‘ormatele 
imbo] monetar.si Contabil o lera 
Varian e specializate pentru valorile 
monetare. 
OK Fig. 2.6. Fereastra pentru optiunile de 


Revocare formatare a tipului de date. 


^Atentie! In versiunea română a programului EXCEL se va folosi virgula pentru a 
separa zecimalele şi „Nu punctul olosit în 
convenţia anglo-saxonă). 7"* 


6 Atentie! Datele vor fi prelucrate în ordinea z//uná,an daca este instalată versiunea 
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Buton pentru imbinare celule Buton pentru imbinare celule 


cu centrarea continutului Buton IE d | 
anterioare 


“tdg r$ " m 


m 
Butoane pentru formata rea textului Butoane pentru formatarea Butoane pentru Butoane pentru formatarea 
caracteristicilor numerice indentare bordurilor si a culorilor 


Fig. 2.8. Bara de formatare. 
Corectiile valorilor înregistrate în celule nu trebuie să oblige utilizatorul la rescrierea 
conținutului. 


° Dacá se doreste corectarea, inserarea sau stergerea unui anumit caracter dintr-o celulá, un 
dublu-clic pe acea celulă va face să apară cursorul de inserare în celulă (un | pulsând), dupa care se 
poate face corectia finalizandu-se cu ENTER. Corectia direct in celulá se poate activa si cu tasta F2 
dupá ce s-a selectat celula. Un alt mod de a corecta continutul celulei este urmátorul: se aduce 
continutul celulei pe bara de formule prin clic pe celula in cauzá si apoi corectia; aceasta variantá 
este recomandatá pentru situatiile in care celula contine o formulá complicatá sau in care apar 
functii complicate. 


° Pentru a corecta, insera, sterge mai multe caractere este suficientá selectarea - drag and 
drop - Si apoi tastarea noul conţinut. Daca într-o celulă există un text format din mai multe cuvinte 
şi un cuvânt trebuie corectat, atunci un dublu clic pe acel cuvânt îl selectează în întregime si se 
poate tasta noul cuvânt. 


° Dacá, la introducerea unei valori numerice celula ,se umple" de semnul diez, #, sau dacá, 
la introducerea unui text, o parte a lui depáseste celula trecand ín celula veciná, inseamná ca 
trebuie mărit spaţiul de înregistrare prin lărgirea celulei. Acest lucru se face prin unul din 
următoarele moduri: 


- dublu-clic sus, pe linia separatoare a antetelor (literelor) celor două coloane afectate (cea în care 
nu încape informaţia şi următoarea, peste care continuă informaţia), în momentul în care cursorul a 
luat forma ságetii duble, <-»; astfel, Excel va calcula automat dimensiunea coloanei respective la 
valoarea minimă necesară; 

„tragerea" cu mouse-ul de acea linie separatoare dintre antetele coloanelor până se ajunge la o 
dimensiune acceptabilă, în momentul în care cursorul a luat forma ságetii duble; 
- un clic în interiorul coloanei respective şi apoi Format —> Celule —> Coloană —> Selecţie 
autoajustare (AutoFit Selection); 
- mai complicat, prin redimensionarea coloanei de care apartine celula ín cauzá, din meniu 
optiunea Format Celule —» Coloaná (in exemplul nostru a fost nevoie de marirea celulei pentru 
PRENUME COPIL) 
- printr-un clic in celula/celulele ce trebuie lárgitá/lárgite si apoi Format —> Celule —> Aliniere -> 
Aliniere Text -> OK. 


* Redimensionarea randurilor se poate face asemánátor modurilor explicate pentru coloane. 


Adáugarea sau eliminarea de coloane, randuri si celule. Atunci cand se creeazá o foaie de 
calcul nu se stabileste, de obicei, structura ei finalá pe coloane si ránduri, astfel incat se ajunge la 
necesitatea de a insera sau a sterge coloane, randuri si celule. 


Pentru a realiza o inserare (adáugare), se marcheazá coloana, sau randul in fata/deasupra 
cáruia va fi facuta inserarea si din meniu se alege Inserare —> Coloaná sau Rand (se poate utiliza 
si meniul contextual care apare la un clic-dreapta al mouse-ului, optiunea Inserare). 


* Pentru eliminare, dupa marcarea coloanei (randului) de sters, se alege din meniu Editare — 
> Stergere (sau din meniul contextual, optiunea Stergere). Trebuie avuta mare grijá, deoarece prin 
ştergere, orice referire în cadrul foii la celulele coloanei (rándului) şterse va produce eroarea #REF!. 


Totală Dacă sunt selectate celule, rânduri sau 
hois š: coloane si se apasá tasta Delete, Excel va sterge 
Stergere,. erae doar informaţia din acele zone, lăsând celulele 
Ctrl+F Cuprins Del intacte. Acest lucru este similar operației Editare 

Găsire... : : 
Comentarii —> Golire (Clear) —> -» Cuprins din cadrul 


meniului principal. 


Fig. 2.9. Optiunea Editare -» Golire 


Optiunea Editare —> Golire (Clear) din meniu deschide un submeniu (fig. 2.9) in care - 
Totalá (All) oferá o stergere completa (continut, formatari); -Cuprins (Content) ofera doar 
stergerea continutului, fárá a modifica formatarea; 


CA? STOLUL 2 


- Formate (Formats) oferá doar stergerea formatarii, fara a modifica continutul; 
- Comentarii (Comments) oferá doar stergerea comentariilor din celule. 

Optiunea Editare —» Stergere (Delete) realizeazá eliminarea completá a domeniului selectat. La minarea unui 
rand, cele de dedesubt sunt urcate pentru a acoperi spatiul gol; la eliminarea unei coloane, le din dreapta sunt mutate spre 
stânga pentru a ocupa spaţiul gol. 


Dacă se doreşte inserarea sau eliminarea unei celule, se vor utiliza opţiunile: Inserare —> Celulă şi, ipectiv, Editare — 
> Ştergere. în exemplul nostru, iniţial, textul din titlul tabelului era scris începând cu celula şi rândul al doilea, cu celula 
A2. Pentru a alinia frumos titlul a fost nevoie de inserarea a câte unei celule ale şi astfel textul s-a deplasat la dreapta. Figura 
2-10 prezintă ambele situaţii: inserare şi ştergere, însoţite sete le de dialog din care se aleg cazurile. 


mw 
x m 


Stergere 


(* [Deplasare celule ia stânga f Deplasare 
celule în sus 


Inserare 

(* [Deplasare celuleja dreapta] c Deplasare 
celule în jos 

| Rând întreg 

C Coloană întreagă 


c Rand întreg c Coloană întreagă 


Redimensionati coloana A pentru ca 


OK Revocare OK Revocare 
Fig. 2.10. Casetele privind situatiile de inserare/stergere celule. 
Deschideţi Registrul Clasei la foaia utilizând acum, pentru îmbinarea 
Antrenament. celulelor si centrarea conţinutului, bu- 
An na hara AA inetrniimanta An Farman tonul | 
Faceţi corectiile pentru datele introduse la exer- tare” 
citiul precedent, unde este cazul. Inserati două oe A Af eul A 
i EE ñ I t . Inserati un rand nou înainte de rândul 
Iva 3 ránduri, inaintea rándului 1, pentru a scrie titlul à St 
TEONA s dd 1 3, pentru a scrie denumirile coloanelor 
tabelului din foaie, cum este prezenţa in manual ; 
I ET i din capul de tabel, aşa cum este 
Si tasta est titlu începând oloa A. ^ 
I Eoi bd prezentat acesta In manual. 
| ti c o celula in si în 


pentru a alinia textul titlului. 
Actionati operaţia de îmbinare celule 
învățată la tabelele WORD, descoperind întâi 
unde este plasată în opţiunile meniului Excel. 
Operația o aplicaţi celulelor în care se găseşte 
textul ISITUATIA COPIILOR DIN GRUPA I". ' 


titlul „PRENUME COPIL" să poată 
încăpea | complet. Folosiţi toate 
procedeele de redimensionare, pe 
rând, după fiecare acţiune aplicând 
anularea ei (Undo). 


Căutarea şi înlocuirea datelor dintr-o foaie se bazează pe operaţiile de editare care au mai fost explicate lă 
acum. în figura 2.11 este prezentată fereastra care se deschide în momentul în care se alege din meniu iunea Editare —> 
Găsire. Asemănător Se acţionează şi pentru Editare —> înlocuire. 

Decuparea, copierea şi lipirea unei zone selectate se practică, de obicei, în situaţiile în care unele informaţii tr-o 
foaie de calcul trebuie să se regăsească şi în altă foaie de calcul din registrul curent. Pentru aceste operaţii utilizează 
opţiunile cunoscute din Editare (Táiere, Copiere, Lipire) sau din meniul contextual obţinut cu clic apta. Nu se 
foloseşte metoda drag and drop pentru că se pot produce erori din lipsă de îndemânare. 


Realizati aceeaşi operaţie ca la cerința 
5 pentru al doilea rând al titlului, 


aca butonul nu este prezent, el Se va „aduce" pe bară astfel: alegeţi din meniu Vizualizare —» Bare de 
instrumente —» Particularizare —»Comenzi —» Format. în fereastra care apare în dreapta alegerii se vor 


derula funcţiile până se întâlneşte ONUI cu funcţia îmbinare celule. se aplică «tragerea» butonului din acel loc pana pe 
hara de formatare 


| y J Un lucru care se observă 
imediat este acționată una dintre 
comenzile Tau sau Copiere, este ca 
în jurul domeniului (. nei) selectate 
3. 


apare un contur miscátor, r mit, în 
jargon Excel, „linia de furnici târâtoa 
prin care se semnalează că asupra 
acelui c meniu se va interveni cu o 
prelucrare. 


fără Farmat 


| Potrivire litere mari si 
mici " Potrivire cu intreg 


O ` . " LÀ [E ° 
SIM Copierea formatarii unei celule la 


a 
celulá sau grup de celule invecinate, 
fár se schimba continutul acelora, se 
face p tragerea de patratelul negru 
din dreapta-al celulei («maner» de 
umplere - Fiii hand peste celulele ín 
care se copiaza formatar Dupa 
eliberarea butonului mouse-ului se 
apasa Fiii Formating Only. 


Gásirea 
tuturor | 


Urmatorul gasit 
inchidere 


Aceeasi operatie se poate realiza cu ajutorul butonului de copiere format din bara de 
ean formatare 


Autocompletare. Este o facilitate oferită la introducerea datelor de tip text în situaţia în 


care acele; 
cuvinte trebuie să fie scrise de mai multe ori în diferite celule din aceeaşi coloană. Excel 
memorează tos 
înregistrările (instanţele) pentru fiecare coloană. Astfel, în loc să se tasteze din nou unele date, 
se poate fa 
clic dreapta într-o celulă goală din acea coloană şi activa opţiunea Alege din listă (Pick 
from List). Din li< 

e apare sub celula selectată se alege apoi cuvântul necesar. 


Se poate observa că această facilitate, de autocompletare, acţionează la introducerea 
unui cuvânt ca deja există în coloană atunci când se tastează prima lui literă (sau primele 
litere). Cuvântul apare imediat] celulă. Facilitatea Autocompletare va încerca să introducă 
automat valori bănuite a fi din lista cunoscut ceea ce poate deveni supărător uneori. 
Dezactivarea acestei facilităţi se face din meniu, prin Instrumente Opţiuni —> caseta 
Editare —> anulare Activare AutoCompletare pentru valorile celulei (Tools —> 
Options * Edit —> anulare Enable AutoComplete for Cell Values). 


Inaltimi baieti| 


9l 


Selectarea celulelor. Operatia este cunoscutá de la alte aplicatii MicroSoft. Se 
realizeazá cu ajutor mouse-ului prin clic-stanga pe celulá, sau tragere peste un grup de celule. 
în cazul în care este vorba de coloană/rând în totalitate, se acţionează asupra antetului 
coloanei/rândului. întreg tabelul poate fi select prin butonul gol din stânga coloanei A şi de 
deasupra rândului 1, iar deselectarea se realizează cu un clic oriunde în cadrul foii. 

Mai multe celule vecine se pot selecta prin clic stânga pe prima din grup şi 
apoi, împreună cu tasta Shift, clic pe ultima din grup. Pentru un grup dreptunghiular, 
prima celulă este cea din poziţia NV (Nord-Vest), iar ultima este cea din poziţia SE 
(Sud-Est). Dacă grupul de celule, coloane sau rânduri nu este compact, selecţia se 
face prin menţinerea tastei Ctrl la fiecare clic pe celulele, coloanele sau rândurile 
grupului. 


Arie de lucru. In cazul în care un grup 
rectangular de celule este utilizat de mai multe ori 
(pentru copieri, mutări, for-matări etc.) este inutil să se 
selecteze grupul de fiecare dată când este nevoie. Se 
poate da un nume grupului, el devenind o arie de celule, 
astfel încât în orice operaţie să fie referit prin acel 
nume. Pentru aceasta se va selecta iniţial grupul de Fig. 2.12. ñ 
celule iar in caseta Nume i se va atribui un nume, Exemplificarea 
urmat de ENTER. 
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intr-o coloana continand notele elevilor dintr-o clasá la un anumit obiect, se va 
impune conditia prin care se verificá valoarea care se tasteazá (sá fie intre 1 si 10, 
inclusiv). Operatia de alegere a validării datelor care vor fi introduse în acea 
coloană se va face dupá selectarea coloanei sau a domeniului de celule în care intră 
datele respective. Această facilitate se activează din meniul EXCEL, opţiunile Date 
(Data) -> Validare (Validation) —> Setare + Mesaj de intrare + Avertizare la eroare 
(Settings + Messages + Allert). Pentru exemplul ales vor fi alese setările 
prezentate în figura 2.13. 


Date Fereastră ftjutor Validare date 


gj Sortare... Filtrare Subtotaluri, Setari Mesaj de Intrare | Avertizare la eroare | 
CriterB de validare Sg permite: 
intregul numar 
Pate; W Se lanori 
[intre Mjnim; 
Validare... 
Text în coloane 
EJ Raport PivotTable <\ PivotChart... 
Ma 
(io m 
I WAracta madifirali ca anlic3 tiutirar calarialta 


Golire totala | OK 


> 


Setari | Mesa) de intrare | 
Se importá date externe 
[ Reimprospatare date 
Validare date 
Setări | Mesaj de intrara || Avertizare le W afisare avertizare la eroare dupa ce se introduc date 
eroare | incorecte 
I . . 2 Cand se introduc date incorecte, se afiseaza aceasta 

& afisare mesaj de intrare cand se š 

Š , avertizare la eroare: 
selecteazá celula la selectarea celulei se stil: Titlu: 
afiseaza rnesájul de Intrare: — Tftjy;. 

er oare 3 Oprire Mesaj de e/oare 

Mesaj de intrare: aaa Nu aţi introdus O valoare de 


Notele sunt între I si 10, Inclusiv O nota ! | 


Golire totala Revoca 
OK re 


Fia. 2.13. Setarea validarii datelor. 


Formatarea conditionala 


in alte prelucrári este necesará evidentierea anumitor valori pentru a atentiona prin forma 
de scriere, culoare si alte efecte, asupra unor situatii particulare: aparitia unor sume de tip 
penalizári, demarcarea unor valori normale de cele care ies sub sau peste niste limite, etc. 


Chiar EXCEL propune pentru numerele negative o afisare in culoarea rosu. 


Astfel, dupa alegerea tipului de date care vor ocupa o celulá/domeniu, EXCEL ofera 
posibilitatea de a adáuga formatarii o anumita conditie asupra valorilor introduse: Format ~> 
Formate conditionale (fig. 2.14). Prin aceasta facilitate, in tabel se pot pune in evidenta valorile 
care fac parte dintr-o anumitá multime si care au o anumitá proprietate. 
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La o papetárie se inregistreazá stocul 
de produse (fig. 2.14) si se doreste 
evidenţierea stocurilor mari, încă de 
la tastare (sau din calcule, cum se va 


vedea mai târziu). S-a ales ca fiind 
stocuri mari cele cuprinse între 200 şi 


Conditia 


|valoarea este vw (int 


Examinarea format 
utilizat cand conditia 
adevárata: 


° > 


0 ^ 07( 70 FTN V V 0^5 O Q C a 


Selarga 


ptiunilor 
dell E Si 


conditiilor. 


La actionarea optiunii Formate 
conditionale se deschide o fereastra de 


dialog in care se pot seta 


nditiile si aspectul in care se prezinta valorile 
care se supun conditiilor. Pentru 
exemplul ales s-au setat ca aspect stilul 
cursiv, culoarea albastru si chenarul 


mă de 
aborator 
oortofoliu 


Realizati 
un nou 
registru, 
pe care fl 
denumiti 
Biblioteca. 
Redenumit 
i prima 
foaie de 
calcul cu 
Autori. 
Construiti 
tn aceasta 


foaie un 
tabel care 
are 
urmatorul 
cap de 
tabel: 


nde: caracteristica ,,Autor" reprezintă numele 
şi prenumele autorului, caracteristica 
(câmpul) ,Domeniu" >e referă la alegeri din 
mulţimea (Proză, Poezie, Teatru, Ştiinţe, Artă, 
Tehnologie), iar caracteristica „Nr. cărţi" iste 
un câmp numeric de cel mult două cifre (şi, 
evident, 0 zecimale). Formatati capul de 
tabel, k Completaţi foaia cu minimum 5 autori 
aleşi de voi, după ce aţi formatat, 
corespunzător viitorului conţinut, fiecare grup 
de câte 5 rânduri din fiecare coloană. 

5. Deschideţi a doua foaie din registru şi 
redenumiti-o Cărți. 

6. Construiti în această foaie un tabel care 
are următorul cap de tabel: 


Autor |Domeniu  J|Titlul carte 


nde: caracteristicile ,, Autor" si ,Domeniu" se 
refera la aceleasi date din foaia anterioara, iar 
,Pret" este un àmp numeric de cel mult 6 cifre 
si 0 zecimale. Formatati corespunzător 
viitorului conţinut fiecare coloană a tabelului, 
pe un grup de câte 15 celule. Completaţi câte 
trei cărţi pentru fiecare autor înregistrat în 
foaia Autori, iar informaţiile din coloanele 
,Autor" şi „Domeniu“ copiati-le din foaia 
precedentă pentru fiecare carte introdusă în 
tabel. ). Construiti o foaie de testare pentru 
noţiunea Arie de lucru şi realizaţi exemplul din 
manual. 


10. Generati un nou grup de celule cu numele ,ináltimi fete". 
H e Reveniti la foaia Autori si formati o arie de lucru pentru cărţile de literatură, adică din 


7 
domeniile Prozá, Poezie si Teatru. Salvati registrul. 
a) Ce este un registru de lucru? 

e este o foaie de calcul? 


rezolva 


C) Care este structura unei foi de calcul? 
d) Ce reprezinta antetul de linie si antetul de coloana? 
e) Ce operatii sunt cuprinse in editarea unei celule? 
f) Ce operatii sunt cuprinse in editarea unei linii/Coloane? 
g) Ce operatii sunt “TEST k i 
l- Stabiliti, pentru elementele din coloana A, elementele care le corespund din 


coloana 
B in tabelul de mai jos: (2 p) 
A B 


) un domeniu format din 65536 de celule 
b) un domeniu format din 3328 de celule 
c) numárul de ránduri vizibile pe ecran 

) adresa unei celule 
e) antet de coloană 


f) numárul de foi dintr-un registru 


9) precizarea unei informatii de tip text 
h) numárul de coloane dintr-o foaie de calcul 


i) activarea unei celule pentru editare 


j) un domeniu format din 9 celule 


test 


(1 p) 
Pentru a insera o celulá tn foaia de calcul se actioneazá astfel: 
a) tasta F5; b) clic-dreapta —> Inserare; c) din meniu Format —> Celule; 
d) din meniu Inserare —> Celule; e) din meniu Inserare —> Coloane —> 
Celule. Precizati care dintre afirmatiile de mai jos sunt adevárate: (2 p) 
a) Organizarea unui cap de tabel presupune fuzionare (imbinare) de celule; 
b) Inserarea unui titlu al tabelului implica márirea látimii celulelor tn care el va apárea; 
C) Selectarea intregului tabel se face cu optiunea Selectare totalá (Select All) din meniul 
Editare; 
d) Introducerea valorilor numerice produce alinierea lor la dreapta tn cadrul celulei; 
(2 p) 


Care celule nu sunt formatate corect din 
ceea ce se remarcá in tabel ? 
e) O data calendaristicá se calculeaza implicit fata de inceputul anului 1904; 


f) Numerele reale (fractionare) se introduc cu virgula in orice versiune a limbii in care se 


lucreazá. 
atorul tabel: 
. © 


4« F 
GREUTATITNALTIM DATA NASTERII 
E | 


86 175 


a) Al, C4, D3; b) C3, C4, D3; C) B1, C3, C4, D3; d) 
B1, D3;e) C3, C4, D3, DA. 


“BA. oa 


24/24 
li! |PHIDDUS PRET CANTITATE 


NUME 


Alexandr 
u 
George 


12/12/8 
91 
17/12/1990 


5< Dupá formatarea coloanelor privind tipul de date din fiecare 

coloaná si márimea valorilor numerice care vor aparea, tabelul 

referitor la produsele unei firme s-a completat cu douá randuri, 

pentru produsele x1 Si X2: 

De ce este evidentiatá prin culoare celula B4? 
a) Pentru ca va fi ştearsă, b) Ca să atragă privirea, c) Pentru a aráta ca este conditionala. (2 
p) 
d) Pentru a evidentia ca valoarea respectiva este corecta. (1 nunct din oficiu) 
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CAPITOLUL 2 


8. Aspectul foii de calcul 


Desi continutul unui tabel este mai important decat aspectul sáu, o 
formatare atractiva il poate face mai functional, imbunatatindu-se perceptia 
informatiilor din el. 

Se pot adáuga efecte de umbrá rándurilor si coloanelor pentru a facilita 
urmárirea, se pot atasa linii pentru reliefarea unor rezultate, se pot afisa 
numerele negative intr-o alta culoare pentru atentionare etc. 

Inserarea de randuri si coloane goale. Este un procedeu folosit pentru a 
oferi valorilor mai mult spatiu in tabel si, de asemenea, pentru asezarea mai 
convenabila a tabelului in foaie, la tiparire. 


1. Deschideti registrul privind grupa de copii la primarita instalata, 
instalati imprimanta in sistem, uti- 

antrenament, în foaia Antrenament  lizànd driver-ul corespunzător din 
lista dată de Windows. 

Anlicati vizualizarea foii cu ontiunea de vizualizare » Ohservati cum 


rezolva 


Stilul valorilor. Pentru valorile de tip text, stilul se refera la: tipul 
caracterelor, márimea, prezentarea ingrosata, aplecata, subliniata, culoare etc. 
Pentru valorile numerice se va alege forma lor finala in foaie. Astfel, valorile vor 
primi un format ales din meniu prin optiunile Format —> Celule. 

Pentru optiuni suplimentare de formatare, fereastra de dialog Format —> Celule 

ofera urmátoarele facilitati: 

- Numar (Number) deschide o fereastra de dialog din care se poate alege tipul 
datelor din celula, asa cum deja s-a folosit. 


Deschideţi registrul EXERC/T// s/in prima lui foaie, formatati separat, în 
cate o celula, fiecare tip de data din lista oferita si introduceti valori 
corespunzatoare. 


rezolva ===== 
- Aliniere (Alignement) permite controlarea modului în care valorile sunt 
amplasate în interiorul celulelor. Conţinutul se poate roti pentru a putea fi 


afişat sub un anumit unghi în celulă. Pentru aceasta se va trage linia din 
opţiunea Orientare (Orientation) la unghiul dorit. 


Deschideţi registrul EXERCIŢII s|, in prima lui foaie, tastati într-o celulă, 
separat, un text, iar apoi formatati-i alinierea pe verticală. 


a care se pot adáuga 
atributele 


Linie Stil: 


Nici una 1 


Culoare: 
Automat 


- Font permite, dupa cum se stie, selectarea tipului si a márimii caracterelor, de 
stil (ingrosat, inclinat, subliniat); 


Numar | 
Aliniere 
Nicl una Cantur 


rezente pe ecran în foaia de calcul nu sunt imprimabile, şa că linierea 
tabelului cade în sarcina utilizatorului. Chiar 5 pot elimina aceste 
linii de grilă prin dezactivarea opțiunii Linii de grilă (Gridlines) din 
Instrumente (Tools) —» Opţiuni —> —m> Vizualizare (View). înainte 
de a selecta un tip de liniatură, se va alege stilul de linie din lista 
Stil (Style) şi culoarea din paleta Culoare (Color). Butoanele de 
setări din fereastra respectivă permit adăugarea de linii interioare 

Stai de borduri selectat se apuca tacand de pe 

presetari, diagrama de examinare sau pe 


Fin 2 16 Setarea liniaturi 


(între celulele din zona selectată) si exterioare (chenare). 
Butoanele din grupa bordura permit auggrea s stergerea de 
linii individuale. O modalitate mai simpidjae g e borduri este 
oferità prin butonul Desenare borduri din bara de 
unelte de formatare. 


Desenare bordar). 


- vovere (para) Oferă efecte de umbră şi culoare pentru celulele selectate. Lista de modele oferă si 
diferite tipuri B° Bagg e ° ° 


€ Y & a 
` = 


ÎMBINAREA SI DIVIZAREA CELULELOR 


Un alt procedeu util în formatarea tabelului este, aşa cum s-a văzut şi în exemplul dat 
pentru grupa de copii la antrenament, ataşarea unui titlu şi desemnarea unor denumiri (etichete) 
pentru coloane şi/sau pentru rânduri. 

Pentru aceste efecte este nevoie de combinarea mai multor celule într-una singură sau de 
combinarea mai multor linii/coloane într-o singură linie/coloană. 

Reamintim că aceste operaţii au fost întâlnite şi la redactarea de tabele în WORD. 

Ca o recapitulare, aici sintetizăm cele două modalităţi oferite de pachetul Office pentru 
îmbinarea sau divizarea celulelor, cu o anumită particularizare pentru EXCEL: 

- Cu ajutorul meniului aplicaţiei EXCEL, opţiunile cow —> cewe -> aune — > DIFAE menane cew. 
Anularea bifării pentru un domeniu de celule îmbinate duce la refacerea structurii anterioare 
îmbinării. 
- Cu ajutorul butoanelor din bara de instrumente de formatare: S „ în care primul, deja 
utilizat 


pana acum, realizeazá imbinarea celulelor selectate anterior si centreazá continutul, al doilea 
buton îmbină celulele fără a alinia continutul iar al treilea buton anulează îmbinarea, adică 


JE 
UD Autoformatare. Programul «« pune la dispo- 


zitia utilizatorului variante de configurare a 

aspectului foii, astfel încât aceasta să fie cât mai 
apropiată de prezentarea reală şi cât mai 

t Revacare T I 3 5 

st Ve atractivà si mai clará. Pentru aceasta se 
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Er 18 pot derula mai multe variante de formatare a 
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aduce megacelula rezultatá dintr-o imbinare anterioará la structura de dinaintea imbinarii. 


Dacá se doreste ca tabelul sá fie introdus pe Web, 
se va alege un model de fond: «us rone — runoa 


si alegerea unui fundal din fereastra de dialog care 
apare. Sfaturi pentru aspectul foii: 


- reformatati numerele din foaie, asigurându-vă că 
toate coloanele sunt aliniate corespunzător 
(verificați numărul de zecimale, separatorul miilor, 


semnul monetar); CAPITO 
LUL 2 


Fig. 2.17. Modele de formatare automată a 
aspectului tabelului. 


- formatati titlul foii si titlurile coloanelor cu font mai mare 
i ingrosat, pentru a defini clar fiecare coloana; folositi un 
ond mai inchis de culoare si litere albe, italice, bold, pentru 

a face titlurile imposibil de Ho . 

- folositi optiunea Borduri (din Format —> Celule, sau din 

bara de unelte) pentru a adăuga o linie mai subţire, 

subtitlurilor si una ingrosata randurilor finale, daca acestea 
sunt randuri de total sau concluzii ale calculelor; 

. este recomandabila folosirea unei umbriri (gri, galben sau 

roz, pal) poru e iunea de date din foaie; 

- deselectati liniile de grila ale foii (gridlines) pentru a 

disparea senzația de aglomerare; : i 

- adăugaţi, daca este necesar, ornamente grafice sau imagini 

(in modul invatat la Word). 


1- Deschideţi Registrul Clasei 3. Alegeti, pe rand, cate 
la foaia Antrenament. _ un model de 

2. Verificati daca sunt autotormatare, pentru a 
urmate sfaturile de vedea cum se prezinta 


F7 = — 


rezolva 


Tema de laborator (portofoliu) 


1* Deschideţi un nou registru Elevi si 
denumiti prima foaie Date personale 2. 
Organizati urmatorul cap de tabel: 


Nume Prenume Data nasterii Clasa 


4. Aplicati o formatare conditionala prin care sa se 
evidentieze datele introduse pentru elevii din clasa voastra, 
dar sa nu se evidentieze pentru cei din alte clase. 

5« Completati tabelul cu elevi din clasa voastra si dintr-o 
clasa vecina (minimum cate 10). 

Dati titlul corespunzător acestui tabel şi aplicati-i o 
formatare adecvată pentru a-l încadra intr-o mega-celula, 
centrat, cu un chenar cu linie dubla. 

7. Aplicaţi margini cu liniatura diferită fiecarei arii de 
celule: aria ume, aria Prenume, aria Data naşterii 
şi aria Clasa. 

8. Eliminati liniile de grilă din tabel. 

9. Vizualizaţi tabelul pe foaia de imprimare. 

o. Largiti celulele in mod adecvat pentru a fi mai uşor de 
urmarit conţinutul. 


o © 
9, Tiparirea foii de calcul 


Asa cum s-a, învăţat la aplicaţia worp, 
tipărirea unei foi de calcul este pre-edată de 
formatarea paginii documentului: Initializare 
pagina. Dupa formatare, aca se va face o 

erularea a foii de calcul, se vor vedea 
delimitarile de pagina chiar pe suprafata ei, 
prin doua linii punctate (una verticala si alta 
orizontala). Pentru a le deosebi mai usor, se 
va suprima  liniatura foii rin alegerea 
Opiini Or: Instrumente ptiuni —> 

izualizare —> Gridlines (fig. 2.18). 

punc Pagina din  fereastra de 
initializare pagina permite alegerea orientarii 
acesteia (Po ret/Vedere) pe foaie, alegerea 
hartiei (44, letter etc), numarul primei pagini. ¿ 18; Delimitarea 
Opţiunea | Margini permite ajustarea ene 
marginilor In foaie. 

e asemenea, aspectul foii se poate observa prin 
rocedeul cunoscut, adică «a tonul Vizualizare inaintea 
imprimarii. A r 

Trebuie atentionat ca optiunea Initializare pagina din 
meniul Fisier al programului Excel cuprinde si optiunea 
Antet/Subsol, pentru inserarea de antet si subsol in foaia de 
calcul (fig. 2.19). . _ 

Opţiunea Foaie din aceeaşi fereastra este foarte 
importanta, deoarece stabileste In principal: zona de 
mprimare (domeniul de celule prece ate de, semnul $) 
randurile de repetat la inceput de foaie noua (numerele 
jandurilor pentru capul de tabel), coloanele de repetat la 
stanga, pe foaia noua (indicativele coloanelor cap ic rand) si 
ordonea paginilor la imprimare fata de paginile de pe foaia 

e calcul. 


PRENUME 
COPIL 
lonel 

Gig 

ei 

Ana 
Vasile 


Bogdan 
C Vlad 
Bianca 


eastra de iniţiali/,ir»- pagindg Alegerea insegăr 
i LZ LI Z.ZU, Xin LW 


ftm 2.20. b Insert»dacturilor de pagina 
Daca 
tabelul va fi 
plasat într-o 
pagină Web 


sau pe 
reţeaua 
internă din 
şcoală, el 
trebuie 
menţinut 


îngust, pentru 
a-i ajuta pe 
cei care îl vor 
vedea să nu 
mai defileze 


tabelul pe 
lăţimea lui. 
încadrare 
a tabelului în 
pagina de 
imprimare 


poate să nu 


fie 
convenabila, 
de exemplu, 
pentru tabele 
mari, 
deoarece tre- 
cerea de la o 
pagină la alta 
poate 
fragmenta un 
rând. 

Excel 
dispune de o 
facilitate, 
Examinare 
sfârşit de 
pagină, 
accesibilă ca 
opţiune din 
meniul 
Vizualizare 
sau din lista 
deschisă 


prin butonul 
prin care 
limitele de 
pagină 

(orizontală si 
verticala) sunt 


afisate mai 
clar, cu linii 
groase, 


albastre, iar 
numerele de 
pagina in font 
mare, gri, pe 
fiecare dintre 
ele (fig. 2.20, 
a). Limitele de 
pagina pot fi 
ajustate 
convenabil, 
tragand de ele 
cu mouse-ul. 
Revenirea la 
modul 
obisnuit de 
vizualizare a 
paginii se face 
alegand 


optiunea 
Normal. 

Plasarea de sfarsituri de pagina (orizontal 
si vertical) se face prin optiunea Inserare -> 
Sfarsit de pagina, dupa ce s-a activat celula din 
partea dreapta si de sub locul unde vor fi 
introduse aceste delimitari. Se pot pregati 
astfel pentru imprimare numai anumite 
sectiuni ale foii de calcul (fig. 2.20, b). 

Pentru a insera numai un sfársit de pagina 
vertical, se va activa celula din randul 1 din 
dreapta locului unde va apárea sfársitul de 
pagina. 

Pentru a insera numai un sfársit de pagina 
orizontal se va activa celula din coloana A de 
sub locul unde va apárea sfársitul de pagina. 
inláturarea unui sfársit de pagina se realizeaza 
prin optiunile Inserare -» Eliminare sfarsit de 
pagina. Inpnmarea propnu-zisa se actioneaza 
prin Fisier -> Imprimare in fereastra care apare 
se vor fixa care fol fi Care pagini se imprima 
sau daca se imprima tot registrul de foi de 
calcul. 


1 0 a Facilităţi suplimentare oferite de 
Excel 


a Umplere automată (Autofil! 


Excel dispune de o facilitate foarte 
puternică pentru a completa automat valori 
îrttMjn grup ae celule selectate, daca i se spune 
criteriul de completare. Această caracteristică 
se numeşte "umplere automată' (AaHofill 
Pentru această operaţie se utilizează cursorul 
de încărcare (umplere), care este micul pătrat 
di» colţul din dreapca-jos al conturului unei 
celule active (fig. 2.21). 


Acest element caracteristic are o dubla co 
utilitate: tragerea cursorului de încărcare mp 
în afara celulei, pe una din direcţii, are ca un 


efect copierea conţinutului acesteia, sau ere 


a valorilor dintr-o serie de valori, in celulele 
adiacente; tragerea cursorului de umplere 
in interiorul celulei, sau mai departe, in Fig. 


interiorul unui domeniu selectat, are ca 2 

efect stergerea continutului peste care Cur 

trece. sor 
de 
inca 
rcar 
e 
(um 
pler 


Pentru a se vedea clar cá mouse-ul atinge cursorul 
de incarcare, deci cà el poate fi sit, se va urmári 
momentu/in care cruciulita dubla si egala a mouse- 
ului se transforma intr-una simpla, a un semn plus: 
T. 


Operatia realizatà in acest mod in foaie poarta 
numele de creare de liste automate. Există 
următoarele puri liste automate: 

Listă tip repetitie,in care este repetată o anumită 
valoare. Se scrie valoarea în prima celulă a listei 
care se va forma şi se trage cursorul de umplere 
peste celulele care vor alcătui lista; 

Listă tip serie simplă de numere, în care apar 
numere cu valori crescătoare din 1 în 1, începând 
de la o valoare anume. Se scrie în prima celulă a 
listei numărul de pornire şi apoi, menţinând tasta 
CTRL apăsată, se trage cursorul de umplere peste 
celulele viitoarei liste. 

Listă tip serie oarecare de numere, în care apar 
numere cu valori crescute, sau scăzute cu acelaşi 
pas. Se scriu în primele două celule ale listei 
primele două numere ale seriei, se marchează 
această zonă şi apoi se trage cursorul de umplere. 
Astfel, Excel va completa celelalte celule ale listei 
cu numere la care adaugă, sau scade, diferenţa pe 
care a calculat-o dintre primele două valori 
completate în listă (pasul). (De exemplu, dacă în 
primele două celule ale listei în formare se vor 
scrie numerele 1 şi, respectiv, 3, atunci se va crea 
seria 5, 7, 9,..., în celelalte celule adiacente. Dacă în 
primele două celule s-au scris numerele 5,2, atunci 


seria creata va continua cu -1, -4 etc, deoarece 
pasul calculat este 2 - 5 = -3); 

Listà tip serie predefinitá, in care apar valori deja 
cunoscute de cátre Excel. De exemplu, pentru a 
completa automat seria lunilor anului, se va scrie 
in prima celulà a listei in formare numele primei 
luni, Ianuarie (january), dupa care se va trage 
cursorul de umplere peste celulele listei. Vor 
apárea numele si celorlalte luni, deoarece Excel a 
fost "invátat" sá "spunà" lunile anului. La fel se va 
intàmpla cu zilele saptamanii. Lista tip calcule,in 
care apar calculele care produc rezultatele din 
celulele listei. Se scrie formula de calcul pentru 
valoarea din prima celula a listei, dupa care se 
trage cursorul de umplere peste celelalte celule din 
lista in formare. Excel va intelege cà fiecárei celule 
din lista ii aplica modelul de calcul indicat pentru 
prima ceiulà, doar ca va schimba referintele cu cele 
corespunzátoare calculelor celulei curente. 


Registrul  Clasei la 1 si construiti seria 
foaia Antrenament. simplă a numerelor 
2. Selectaţi grupul de de ordine pentru cei 


O 1. Deschideti Scrieti in A4 numárul 


celule: "CA C12 sir. COD: Dat numee 
formatati-! numeric Nn Crt. acestei — 
fără zecimale. coloane, scriindu-l în 
e 3. Activati celula C3 si celula A3. l 
tastati numele Deschideti Foaie3 
Z coloanei Coeficient. pentru următorul 
4.in coloana C veti exerciţiu şi construiți 
introduce numere de un tabel care are 12 
la 1 la 5 care vor rânduri, numite cu 
P reprezenta gradul de lunile anului, şi 7 
rezistență la efort coloane, numite cu 
determinat în urma zilele săptămânii. 
V antrenamentelor Utilizati umplerea 
trecute. Numárul 1 va automata pentru 
a reprezenta Š completarea numelor 
rezistentá mare, iar cerute. Plasati cate 
numarul 5, O un asterisc (*) în 
rezistență mică. dreptul fiecărei luni 
Valorile vor fi: lonel 2, în coloana zilei în 
Gigei 3, Ana 3, Măria care a fost ziua întâi 
2, Vasile 5, Bogdan 1, a acelei luni, 
Vlad 5, Bianca 2, ajutându-vă de un 
Doris 2. calendar sau de 
5. Inserati o coloană aplicatia Data & 
noua in fata coloanei Timpul a sistemului 
A; ea va deveni noua Windows. 


coloană A. 


>) Sortarea (ordonarea) datelor 


In exemplul grupului de copii dat in foaia 
Antrenament, dacá s-ar cere localizarea vizualà 
rapida a iregistrarii pentru Doris, ar fi nevoie sa fie 
cautat numele Doris in toatà coloana Nume, pana 
la intalnirea 


A 


localizare si al siguranței că există sau nu acest nume, dacă datele din rubrica ar fi fost 
ordonate alfabetic. Astfel, s-ar fi căutat numele respectiv numai în grupa literei si s-ar fi 
tras imediat concluzia privind existenta lui sau nu. 


C Si ia ordonare a unor date dupa un criteriu poartă numele de 
Ortare. 


Astfel, de exemplu, o sortare a unei liste de numere dupa paritatea lor va putea organiza 
acele numere intr-o structura in care intai sunt trecute numerele pare si apoi cele impare. O 


lui sau pana la sfársitul coloanei. Altfel ar fi fost, din punct de vedere al 153 in 


sortar nor punctaje,la un concurs dupa criteriul premierii concurenţilor va organiza acele 
punct d răscătoare. 
dispune de instrumente de sortare a datelor dintr-o foaie de calcul 
după criterii de ordine aplicate rubricilor (coloanelor) foii. 
Criteriile sunt de ordine crescătoare şi cl escrescátoare. 
Coloanele (rubricile) devin caracteristici sortare. 


O sortare imediata a datelor dupa informatiile unei rubrici (coloane) se poate realiza prin 
actionarea 
Aizi 

butoanelor specializate din bara de unelte z | A+ . Dacă s-a selectat o colgană si se doreşte 
sortarea, atunci procesul se aplică numai valorilor din acea col x f- produce erori, 
deoarece datele nu mai sunt corelate cu cele de pe rânduri. Ce prevede acest 
lucru si avertizeazá cá se poate produce eroarea. in figura 2.22 se prezintá situatia in care se 
doreste sortarea descrescatoare a datelor din coloana Coeficient. 


Domeniul datelor din acea coloană a fost selectat si s-a aplicat funcţia || în acest caz, lonel va 


„primi" coeficientul 5, al lui Vasile, lucru care nu este real. 


Rextanee 


@ 
[Extinder a 
e | e qu | 
selecţie] selecţia 


anume caracteristica. 


Avertismentul de mai sus trebuie să împiedice utilizatorul să selecteze o anumită coloană 
(rubrică) şi să acţioneze butoanele din bara de unelte, deoarece numai datele acelei coloane se 
sortează, restul datelor din rânduri rămânând pe loc. Trebuie acţionat altfel, şi anume: se 
selectează tot tabelul şi din meniu se activează Date —> Sortare; apoi se selectează 
caracteristica după care se va e sortare (fig. 2.23). 


tica dup face sortarea 


rta T] ` AŞA iat 

an —BPeaoendent] 

Fig. 4 Sortarea 
atelor .,0 singura 


Caracteristica. 


Rubricile pot fi sortate ierarhizat 

Se poate cere acum o sortare descrescátoare a grupului dupa datele din coloana Coeficient, iar 
in cadrul pi, la valori egale ale coeficientului, datele sa fie sortate dupa nume in mod alfabetic 
(fig. 2.24). 

Operatia se realizeaza prin activarea din meniu a optiunilor Date —> Sortare. Se selecteaza 
tot tabelul Hitomat si Excel creeazá o lista de caracteristici de ordonare, cuprinzand toate 
coloanele din tabel; in fereasta je dialog deschisă utilizatorul precizează ordinea rubricilor pentru 
sortare şi tipul sortárii. 


Rubricile alese de utilizator se numesc chei de sortare 


C Ascendent (° 
Descendent 


(* Ascendent C 
Descendent 


8 

5 PRENUME COPIL 
D Vasile Vlad Ana 
PRENUME COPIL PULS COEFIC Qlgel Bianca 
Doris ionel Măria 


cortas Bogdan 


5| Anni [COEFI 


CIENT 
PRENUME COPIL 90 


Anni 5 


= N N 
IN 


Rezultatul aplicárii sortárii ierarhizate asupra datelor din foaia de calcul a exemplului luat ca 
referinţă par în figura 2.24. Se observa cum pe primul loc sunt acum, în ordine alfabetică, Vasile si 
Vlad, deoarece u coeficientul cel mai mare (in caz de coeficienti egali, numele copiilor apar ín 
ordine alfabeticá - aici Ana i apoi Gigei, respectiv Bianca si apoi Doris, lonel). 

Din tabel se poate trage acum concluzia cá pentru Vasile, care are coeficientul 5, a apárut un 
progres, erin faptul cá la antrenamentul curent a sustinut mai usor efortul, pulsul crescándu-i doar 
pana la 90. in chimb, este o situatie alarmanta pentru Bogdan care, prin coeficientul 1 denota o 
bună pregătire la efort, isa acum, în urma antrenamentului, a avut pulsul 100. 


) Defilarea între foile de calcul ale unui registru 


După cum s-a menţionat la început, un registru nou este automat deschis de către Excel cu 
un minimum e 16 foi de lucru: 12 pentru fiecare lună a anului şi 4 pentru fiecare trimestru. 
Aceasta deoarece cele mai ispândite utilizări ale foilor de calcul sunt evidenţele pe dinamica unui 
an de activitate financiară. Din cele 6 foi sunt implicit vizibile 3. Defilarea printre aceste foi este 
realizată cu ajutorul butoanelor numite tab de lefi/are, aflate în fereastra registrului, stânga-jos (fig. 
2.25). 


ITT +1T 
M M N Foaie 1 / Foaie2 / Foaie3 /|</_ 


Deplasari in foaia curenta 
Ultima foaie Foaia 


urmatoare 


Fig. 2.25. Bara de defilare intre foile de calcul 


d) Adaugarea, stergerea, 
sau mut area une ric rioi foi 
in registru 


* Adáugarea apare necesará atunci cánd este nevoie de mai mult de 3 foi de lucru 
(maximum 255). Operatia se poate face tn unul dintre urmátoarele moduri: 


- se mentine apásatá tasta CTRL, in timp ce se trage spre dreapta eticheta foii de calcul curente, 
lucru ce conduce la copierea (duplicarea) foii curente; 

- se tasteazá Shift cu FII, prin care se insereazá o foaie noua; 

- se selecteazá din bara de meniu sau din meniul rapid (clic-dreapta) optiunile Inserare —> 
Foaie de lucru. 


Noua foaie va fi vizibilă în stânga etichetelor foilor existente în registru. 


° Stergerea unei foi de calcul din registru se face foarte simplu, prin selectarea etichetei 
sale si apoi prin activarea optiunii Stergere din meniul contextual (clic-dreapta). 
° Mutarea unei foi de calcul este necesará cànd se doreste o altá ordine a foilor in registru. 


La fel ca intr-un dosar obisnuit, mutarea este posibila prin tragerea etichetei foii in noul loc. Pe 
acest parcurs, cursorul mouse-ului apare sub forma unei ságeti insotite de imaginea unei foi de 
hártie, iar pe bara cu etichete ale foilor apare un várf negru de ságeatá care indicá pozitia unde se 
face rásfoirea registrului, pentru a urmári mai usor deplasarea printre foi. 


1. Deschideţi Registrul Clasei la foaia Copii. 
2. Organizati un tabel referitor la copiii din prima foaie, cu 


re Nume |Prenume |Clasá [înălţime [Greutate 
Observati ca trebuie sa completati acum - selectati domeniul D4:E12 si 
ZO mai multe formatati celulele ca numere întregi, 
date despre cei 9 copii. Formatati tabelul pozitive (deci cu zero zecimale). 
Iv Cu: 3. Copiati coloana Prenume din foaia 
-titlul DATE DESPRE COPIII GRUPEI | DE AN- Antrenament. Introduceţi valori în 
a TRENAMENT, care va ocupa două rânduri - câmpurile noi. Ordonati alfabetic 
for- copiii din tabel, dupa Nume. Inserati o 
matare text Arial aldin, cursiv, 24 puncte; 6. coloaná cu numerele curente ale 
- titlul (eticheta) fiecărei coloane  - copiilor. Pe rândul 13 imbinati primele 
formatare text 7. Arial, aldin, 14 puncte; trei celule şi scrieţi textul VALOAREA 
- selectaţi domeniul A4:C12 si formatati MAXIMĂ, aldin, 18 puncte. Formatati 
celulele 8. ca text obişnuit; tabelul cu un model de 
Autoformatare din lista oferită de 
EXCEL. 


11. Calcule. Editarea formulelor 


Scopul principal al unui tabel EXCEL nu este aranjarea în coloane şi rânduri a datelor. Acest 
lucru se poate face cu funcţiile pentru tabele ale programului WORD. Puterea unei foi de calcul 
stă în faptul că poate efectua calcule folosind valori din tabel şi din exterior, de la utilizatorul ei. 


in plus, se pot face nenumarate scenarii in care, schimband unele date din tabel, se poate 
imediat vedea efectul noilor valori asupra calculelor (spre exemplu, cum se modificá ratele ín 


a) Scrierea, formulelor si 
erorile posibile 


Dacá pentru introducerea in celule a valorilor constante - datele de intrare-se procedeazá la 
o simplă tastare a lor dupa ce s-a activat celula in cauză si s-au configurat atributele ei 
informaţionale, la introducerea valorilor rezultate dintr-un calcul comunicat programului 
printr-o formulă, lucrurile se complică puţin, trebuind respectate anumite norme de 
corectitudine în scrierea formulei. 


Orice formulă se comunică începând cu semnul = (egal), semn prin care Excel este anunţat 
că ,vine" o formulă de calcul. 


CAPITOLUL 2 


O formulă, expresie, de calcul este o combinaţie de termeni; şi operatori de calcul, construită ase- 
nănător expresiilor din matematică, dar în convențiile de notație impuse de către programul Excel. 


Ca termeni pot apărea: 
= constante 
— adrese de celule (referinte) 
— functii Excel. 


Folositá ca termen, o adresá (referintá) reprezintá, de fapt, valoarea inscrisa in celula desemnatá de 


în unele calcule este nevoie să participe, însă, conţinutul unui grup de celule. Se defineşte astfel, cum am văzut, noţiunea de 
zonă sau domeniu de celule. Reamintim: o zonă este un bloc dreptunghiular de celule şi este definită pe scurt prin menţionarea 
[dreselor primei (adresa coltului stânga-sus) şi ultimei celule (adresa coltului dreapta-jos) din bloc, utilizând 


ratorul: (două puncte). (De exemplu, B2:B7, B5:F11). /indicá tipul de calcul care se doreşte a fi efectuat cu elementele unei 


formule. Microsoft 


iisp atru tipuri diferite de operatori: — de calcul aritmetic; - de comparatie; | text; - de referinta. Operatorii recunoscuti 
de catre program sunt: -operatorii aritmetici: + (adunare), - (negatie si scádere), * (inmultire), / (impártire), 96 (calcul de 


>rocent), ^ (ridicare la putere); 


operatorii ele comparatie (relationali): < (mai mic), > (mai mare, < > (diferit), = (egal), >= (mai mare sau egal), <= (mai mic 
sau egal); operatorul de tip text este operatorul de concatenare? a douá texte si anume & (ampersancl); (de exemplu, 
"Ben" & "gal" -> "Bengal") operatorii de referinta precizeaza adresele din foaia de calcul la care se gásesc datele: : 
(două puncte) - operatorul de referinţă a unui domeniu de celule (de exemplu, A7-.B12 indică referirea simultană la 
toate celulele dintre cele două adrese, inclusiv cele două adrese limite, adică grupul A7, A8, A9, A10, A11, A12, 
B7, B8, B9, B10, B11, B12), , (virgula) - operatorul de reuniune a referintelor multiple (de exemplu, 
B5,D7:D9 indica referirea simultaná la celulele celor douá grupuri: grupul format dintr-o singurá celulá - B5 si grupul 
format din trei celule D7:D9, celulele care rezultá sunt: Bb, D7, D8 si D9 ); un spatiu - operator de intersectie a 
referintelor multiple (de exemplu, B5:B15 A7:D7 conduce la referirea celulei B7, care este celula comuná celor douá 


domenii). 
In exemplul cu grupa de copii doream sá calculam ABS ií Xy» L +57 ^B8+B9+610 - 
media aritmetică pentru valorile A 13 C 0 E F 
RA nr Mtotil u 
pulsului copiilor. Se poate scrie formula de nume copil puls 
T Calcul în mod explicit (fig. 2.26), astfel: ^ 8mg£'i N 
70 


4+B5+B6+B7+B8+B9+B10+B11+B12)/9, sau se poate activa operaţia automata 
de calcul al me-liei, adicá functia AVERAGE, cum se va vedea mai jos). 


Se observa că expresia apare si în celula de calculat &»* . -E 
i Tn bara de tor mu le. La alcătuirea ei s-au utilizat ope- 
latorii + si/. Deoarece operațiile se execută în altă ordine zee hsefarearuneh I ormuie 


lecât după regula implicită, s-au folosit parantezele. 


Concatenarea este operația de alipire a două texte, al doilea text apărând în continuarea primului. 
în funcție de rezultatul formulei, se pot defini tipurile de expresii: 


«e -expresii numerice, care produc un rezultat numeric si sunt compuse din termeni cu 

conținut numeric si din operatori aritmetici (calculul mediei produce un număr real); 
- expresii logice, care produc ca rezultat o valoare de adevăr, recunoscută în Excel prin 
constantele TRUE (pentru valoarea ,adevárat") si FALSE (pentru valoarea „fals"), în cadrul 
expresiilor logice apar operatorii relationali, iar ca termeni se pot regăsi constante, adrese de 
celule, funcții si expresii numerice (de exemplu, expresia A3>5 poate produce valoarea TRUE, 
dacă in celula A3 există o informatie numerică cu valoare mai mare decât 5 si FALSE, dacă 
valoarea din A3 este mai mică sau egală cu 5); 


- expresii tip sir de caractere, care au ca rezultat un sir de caractere si sunt compuse din 
termeni cu continut text si operatorul de concatenare; 

-expresii de tip adresá, compuse din termeni de tip referinte de celule si operatorii de 
referinţă pre-l zentati mai sus si au ca rezultat informaţia de referinţă a unei celule sau a unei zone 
(domeniu). 


O formulá poate contine o combinatie de tipuri de expresii, fapt pentru care este necesará 
cunoasterea ordinii in care Excel efectueazá operatiile cànd evalueazá expresiile si calculeazá 
formula. De exemplu, formula =64‘I/2 va produce valoarea 32 în loc de valoarea 8, deoarece întâi 
se realizează ridicarea la puterea 1 a lui 16 şi apoi împărţirea la 2. 


C O formula este evaluatá de la stanga la dreapta. 


Ordinea de efectuare a operatiilor se supune prioritátii operatorilor, datá mai jos, unde prin 
numarul nivelului s-a notat prioritatea operatiei: 


NIVEL 1: operatorii de adresare, 

NIVEL 2:- (numár negativ- ca semn al constantelor) si% (procentul) 

NIVEL 3: ^ (ridicare la putere), 

NIVEL 4: * (înmulțire) si/(fmpártire) 

NIVEL 5: + (adunare), - (scădere), 

NIVEL 6: & (operatorul de concatenare). 

NIVEL 7; operatorii relationali. PRIORITATEA OPERATORILOR 
SCADE PE MĂSURĂ CE NIVELUL CREŞTE. ASTFEL, ÎNTÂI SE EXECUTĂ 
OPERAŢIILE DE NIVEL 1, APOI CELE DE NIVEL 2, S.A.M.D. 


fYYY^ Calculul B5*3-- B7, va fi efectuat astfel: Y 
- adresarea la celula B5 pentru a lua valoarea de acolo (operatie de nivel 1); 
- adresarea la celula B7 pentru a lua valoarea de acolo (operatie de nivel 1); 


€ l X ( y W TU cu 3 (operație de nivel 2); 
D ~ adunarea rezultatului partial cu valoarea obtinuta 


din celula B7 (operatie de nivel 3). 


Dacă într-o formula sunt două sau mai multe operaţii de acelaşi tip, Excel le va executa în 
ordinea de la stânga la dreapta. Ca şi în matematică, schimbarea ordinii de evaluare pentru o 
anumită expresie se face utilizând parantezele. 


C în formulele Excel se utilizează numai paranteze rotunde. 


Corectia pentru formula =64*1/2 este =64* (1/2). 
Pentru tastarea unei formule tn care apar referinte ale celulelor se urmeazá pasii: 


1. Selectia celulei in care va apárea rezultatul. 

2. Tastarea semnului egal (=). 

3. Clic pe celula a cárei adresá apare prima in formulá. Adresa celulei este afisatá in bara 
(caseta) de formule. 

4. Tastarea unui operator pentru a indica operatia care sa va realiza. 

5 Continuarea cu clic pe celula a cárei adresá apare a doua, apoi operator s.a.m.d. Atentie la 


folosirea parantezelor, daca este nevoie si la constantele care mai apar in formula. 
6. La sfársit, dupá ce formula este gata, se tasteazá ENTER. 


©) 


1. Deschideţi registrul Exercitii. 

2. Adăugaţi o nouă foaie şi denumiti-o 

Formule. 

3. în prima coloană, A, veţi face exerciţii 

pentru expresii numerice. Formatati 

domeniul A1:A6 cu tipul numeric. 
-Tastati în celula A1 semnul = sau clic 
pe butonul = din bara de formule. - 
Scrieţi apoi expresia64^1/2 si ENTER 
(sau clic pe semnul V din bara de 
formule), observand rezultatul. Daca 
ati gresit anulati prin butonul 


din bara de unelte de formatare 


Sau prin 


butonul X din bara de formule X 
eut 
-  Repetati operaţiile, în celula A2, 
pentru expresia 64^(1/2) si observati 
rezultatul corect. 
-  Testati în celulele A3, A4 si A5 cate 
o valoare cu rol de note si în celula A6 
scrieti formula mediei lor  astfel: 
=(A3+A4+A5)/3 si ENTER. 
-  Formatati domeniul A7:A9 cu tipul 
fractie cu cáte 2 cifre (la numárátor si 
numitor). 
-  I|ntroduceti tn A7 fractia 1/4 si in A8 
fractia 1/3. -Tastati in celula A9 formula 
=A7+A8 si observati rezultatul 7/12. 
-  Formataţi celula A10 cu tipul 
procentaj şi înregistraţi valoarea 25%. 
-  Formataţi celula A11 cu tipul 
numeric cu două zecimale şi tastati 
formula  =30*A10 pentru calculul 
procentului de 25% din valoarea 30. 
în coloana B veţi face încercări pentru 
expresii logice. Formatati-o cu tipul 
logic, -în celula B1 veţi scrie: =5>4 
şi ENTER, observând valoarea logică 
a rezultatului (adică FALSE). 
- in celula B2 veţi scrie: 
=(A3+A4)>=A5 si vedeţi ce rezultat 
apare, în celulele menţionate fiind va- 
lorile din încercările de la punctul 3. 
-  Compuneţi apoi câteva expresii 
proprii in  ce-lulele următoare ale 
coloanei. 
în coloana C veţi face încercări pentru 
expresii de tip şir de caractere (texte). 


ampi u obtine 

înce š 
- înregistraţi a nie ul Ma de 
tip t 7 Si 
in Ñ: da de tip text 
7 si efectuati 


expresiile anterioare utilizànd acum 
adresarea la celulele cu textul de 
concatenat (de exemplu, in C5 veti 
tasta =C3&C4). 

in coloana D veti face calcule cu date 
calendaristice. Formatati celulele D1 
si D2 cu tipul dată calendaristică, 
particularizat la limba romana, adica 
sub forma zz////aaaa, cum este indicat 
pe un model ín figura 2.27. 
- Introduceti in D1 
14/03/2004 si in D2 
18/03/2004. 

- în celula D3 încercaţi să calculati 
diferenţa dintre cele două date, astfel: 


valoarea 
valoarea 


—D2-D1. Va apărea o eroare 
exprimată prin mesajul #VALUE! 
deoarece la evaluarea expresiei 


informaţiile sunt interpretate ca texte, 
aşa cum arată fereastra de evaluare 
dată în figura 2-28. Totuşi, este posibil 

să aflăm numărul de zile 
REP se între două date 
calendaristice dar pentru aceasta 
Cata .Calea de urmat necesita 
General aplicarea unor funcții 


Număr 
Simbol Excel. 


monetar 
Contabil 
Ore 
Procentaj 
Fractie 


[T] 


Număr  Aliniere| Font | Bordura | Modele | Protectie | 


. 14/3 


1 14/3/01 


14-mar. 
14-mar.-01 


14-mar.-01 ees. 
mar.-01 

Setári locale 

(amplasare): 

| Romaná 


Fig. 2.27. 


Eroare in formula 

In cazul în care o formulă contine greşeli de sintaxă, programul Excel semnalează, prin 
mesajul „Eroare n formulă", că nu o poate înţelege. 

Dacă greşeala se strecoară în calcule şi Excel ajunge la o operaţie pe care nu o poate realiza, 

mesajul 


o formă apropiată tipului de eroare (dar destul de general). De exemplu, mesajul „#DIV/0!" arată 
că s-a ajuns la situaţia de a împărţi un număr la O (zero), în general, un mesaj care începe cu un 
singur semn diez, 4, arată că Excel nu poate rezolva formula espectivă. Mesajele apar scrise la 
„locul faptei", adică în celula în care ar trebui să fie rezultatul. 


Alte mesaje de eroare in calcul sunt: 

###+## - Apare atunci cand o coloană nu este suficient de lată sau este utilizată o data sau 
o oră negativă. 

#N/A! - Formula se referă la o celulă în care nu există încă nici o valoare. 

#NULL! - Formula cere calcule în zone suprapuse, dar zonele sunt distincte. 

#NUME? - Apare atunci când Microsoft Excel nu recunoaşte textul dintr-o formulă. Se 
poate ca acel nume să nu existe. Trebuie verificat dacă există numele respectiv. Pentru aceasta, 
din meniu se acţionează: Inserare —> Nume —> Definire. Dacă numele nu este listat, se va 
adăuga numele utilizând comanda Definire, 


Se poate ca numele să fie ortografiat greşit. în acest caz se selectează numele în bara de 
formule, se apasă tasta F3, se face clic pe numele dorit a fi utilizat, apoi clic pe OK. Dacă numele 
este al unei funcţii Excel, se va corecta după ce se va inspecta lista funcţiilor (cum se va prezenta 
mai jos). 

Introducerea textului într-o formulă fără includerea textului între ghilimele 

Aceeaşi eroare poate apărea din omisiunea a două puncte (:) într-o referinţă la zonă. Se vor 
verifica dacă toate referintele la zone din formulă folosesc două puncte (:), de exemplu, 
SUM(A1:A10). 

De asemenea, s-ar putea să lipsească paranteze sau să existe paranteze în plus. Trebuie 
potrivite toate parantezele deschise şi închise. Se va verifica dacă toate parantezele construiesc 
perechi - deschisă cu închisă. Când se creează o formulă, Excel afişează parantezele în culori, pe 
măsură ce se introduce formula. 

O altă cauză poate fi introducerea numerelor fără formatare. Nu s-a stabilit formatul 
numerelor când au fost introduse în formule. 


4 NUM! - Apare o eroare într-un număr. Trebuie verificat dacă valorile utilizate sunt numere. 
De exemplu, chiar dacă valoarea care trebuie introdusă este 1.000 LEI, s-a introdus în formulă 
1000. 

De asemenea, eroarea apare când s-a folosit o formulă care dá un rezultat prea mare sau 
prea mic pentru a fi reprezentat în Microsoft.Excel. Se va modifica formula astfel încât rezultatul 
ei să fie între -1 * 10%” şi 1 * 1039. 

REF! - Referinta la o celulă necunoscută. Este posibil să se fi făcut ştergerea de celule la 
care se face referire în alte formule sau inserarea celulelor mutate peste celule la care se face 
referire în alte formule. Se 


vor modifica formulele sau se vor reface celulele în foaia de lucru, făcând clic pe Anulare (Undo) 
10 wimediat după ce se şterg sau se inserează celulele. 


4 VALUE! - Argumentul din formulă contine o greşeală. Apare atunci când este utilizat tipul 
greşit pentru un termen (operand) sau pentru un argument al unei funcţii EXCEL. 


A epanare se vor urma etapele: 

I e fice clic pe celula care afişează eroarea, apoi clic pe butonul care apare lângă ea, 
7 si apoi clic pe Trasare eroare; 

- se trec in revistá cauzele si solutiile posibile: 


° introducerea de text cand formula solicitá un numár sau o valoare logicá, asa cum este de 
pildá TRUE sau FALSE; 
° Excel nu poate interpreta textul in tipul corect de date; de exemplu, dacá celula A5 


contine un număr şi celula A6 contine textul „Nu este disponibil", formula =A5+A6 va întoarce 
eroarea VALUE! 

° furnizarea datelor unei zone pentru un operator sau functie care solicitá o valoare unica, 
nu o zona; 


1 ° Deschideţi registrul Exerciţii la foaia Formule, şi ştergeţi încercările anterioare. 


2. Construiti un tabel care are următorul cap de tabel, amplasat pe primul rând si 


începând din coloana A: 


Matematică 


rëzol V a 3. Completaţi-l cu datele a minimum 5 elevi, fără a calcula si 


media din coloana cu acelasi nume. 
^- Aplicati în celula F2 formula de calcul a mediei: <(c2+pD2+E2) /3. 
>- Trageti apoi de cursorul de umplere automata al celulei F2, astfel încât formula sa 


se «doneze» şi în celulele 
următoare din coloana F. Observati cum, trecând în celulele următoare, în formulă 
se schimbă termenii 


de însumare cu cei corespunzători rândului în care este cursorul. 


CAPITOLUL 2 


6. Construiţi, pe aceeaşi foaie, începând cu rândul 10 şi coloana A, un alt tabel ce se referă la o materie la 
care se dă teză; construiti-i următorul cap de tabel: 


Nr. Crt. Nume elev Nota 1 Nota 1 Nota 3 Teza MEDIE 
7. Completati-! cu datele a minimum 5 elevi, fárá a calcula si media din coloana cu acelasi nume. 

8. Introduceţi formula pentru medie în celula G2 astfel: * ( (CI+DI+BD /3+F1) /4. Observati gruparea 
calculelor utilizând numai paranteze rotunde. 

9. Utilizaţi cursorul de umplere al celulei G2, pentru a transmite formula de calcul şi celorlalte celule din 
coloana G, pentru ceilalţi elevi. 

10. Atribuiţi titluri celor două tabele din foaie, în concordanţă cu conţinutul lor. 

11. Salvati lucrarea. 


Referinte absolute si referinte relative la celule 

in scrierea formulelor pot apárea dificultáti legate de referintele la celule. Copierea sau 
mutarea unei formule în altă celulă poate conduce la schimbarea referintelor de celulă care apar 
în acea formulă, deoarece Excel ajustează automat adresele celulelor pentru ca acestea să reflecte 
poziţia lor relativă. Este, deci, necesară cunoşterea clară a tipului de referinţă care trebuie folosit. 

Reamintim că referința unei celule conține informația de coloană şi informaţia de rând ale 
celulei respective în cadrul foii de calcul. 

Referinta relativă permite atât modificarea liniei cât si a coloanei celulei respective atunci 
când formula conținută este mutată sau copiată. 

De exemplu, dacă o formulă este mutată cu trei rânduri mai jos şi cu cinci coloane mai la 
dreapta, Excel adună automat trei unităţi la fiecare număr de rând şi trece cu cinci litere mai 
departe în alfabet, pentru fiecare adresă de celulă din noua formulă. Astfel, D5 devine 18. 

Referinta absolută |& o celulă arată cá nu se schimbă localizarea celulei în cazul copierii sau 
mutării formulei pe care o conţine. Pentru a înţelege şi programul această fixare, se utilizează 
semnul dolar, $, în faţa indicativului coloanei şi al liniei celulei. De exemplu, pentru ca D5 de mai 
sus să nu devină 18 prin mutarea formulei, se va scrie $D$5. 


Referinta mixtá permite, in cadrul referintei celulei, fixarea numai a uneia dintre informatiile 
de localizare, linia sau coloana. 

De exemplu, $A1 precizeazá fixarea coloanei A, dar ín cadrul coloanei se poate accesa 
oricare rand al ei. O exprimare A$1 va preciza fixarea randului 1 din toate coloanele. 

O situaţie frecvent întâlnită în care se folosesc referintele mixte este aceea în care se 
setează retipărirea rândurilor cap de tabel pe fiecare pagină nouă. De exemplu, dacă un cap de 
tabel ocupă rândurile 1, 2 şi 3, atunci se va seta $1 :$3 în opţiunile Initializare pagină —> Foaie — 
> Rânduri de repetat la început, arătând fixarea rândurilor, dar în cadrul lor, coloanele se schimbă. 
Schimbarea din taste a scrierii adresei se face cu tasta F4. La apăsări succesive, F4 conduce la 
trecerea prin fiecare dintre cele 4 combinaţii de fixare a adresei. 

Referințe de legătură.Trebuie menţionată şi forma unei referinţe la o celulă sau la o zonă din 
altă foaie sau din alt registru deschis. Sintaxa foloseşte ca semne speciale numai semnele [, ] si! 
(nu sunt permise spaţii, virgule) şi se prezintă astfel: 

[nume-registru]nume-foaie!adresa celulei De exemplu, 

[Agenda3]Sport!B6 este o referinţă la celula B6 din foaia Sport a registrului Agenda3. 


b) Funcţii utilizate ca termeni foi formule 


S-a precizat că în cadrul unei formule poate apărea ca termen şi o funcţie, ca în matematică. 

Programul Excel are pregătită o bibliotecă de funcţii de bază, pentru calcule specializate, pe 
care o pune la dispoziţia utilizatorului. 

Funcţiile cuprinse in această bibliotecă sunt funcţii matematice, logice, financiare, statistice 
şi de prelucrări de texte şi date calendaristice. 


C Funcțiile au denumiri asociate sarcinilor de calcul pe care le îndeplinesc. 


De exemplu, SUM va fi o funcţie cu sarcina de a însuma valori. 
Funcţiile sunt formule gata pregătite ce se pot utiliza pentru a efectua operaţii cu două sau 
mai multe valori. 


Forma corectă de comunicare a unei funcţii, pentru a fi recunoscută, este următoarea: 
nume functie (argument^, argument., ...), unde argumentele dintre paranteze 
reprezintă expresii Excel de valorile cărora funcţia are nevoie pentru a produce rezultatul. 


Formula =SUM(A1 :A7) specifică adunarea conţinutului celulelor din zona Al :A7, 
adunare realizată prin funcţia SUM. 


exeriiplu nevoie de argument, caz în care se vor trece numai 


parantezele. De exemplu, NOW() este o funcţie care va introduce în celula de 
rezultat valoarea datei şi a orei curente. 
s.7. Funcţia SUM. însumarea automată. Crearea de subtotaluri 


Deoarece operaţia de însumare este cea mai frecventă în calculele dintr-o foaie, în bara de 
unelte standard există butonul £ |, numit însumare automată (Autosum); un dublu-clic pe acest 


buton va declanşa 


adunarea valorilor din coloana de deasupra celulei unde se doreşte totalul sau din rândul din 
stânga acestei celule, dacă Excel nu localizează o coloană de valori deasupra celulei. 

Pentru a pune în evidenţă zona de valori care vor intra în însumare, Excel o încadrează într- 
un chenar de „furnici mişcătoare", adică o casetă cu conturul animat. 


in celula tn care va apárea rezultatul, Excel anunta operatia prin functia SUM urmatá de o 
pereche de paranteze rotunde, în interiorul cărora este scrisă referinţa de adresare la zona 
(domeniul) cu date. 


1- Deschideţi registrul Exerciţii. Obiectivul exerciţiului este utilizarea însumării şi 
configurarea tabelului pentru calculele viitoare. 
re 2. Denumiti foaia a cincea de exercitii, Functii, si construiti aici tabelul din figura de 
mai jos, astfel: 


ZO - capul de tabel are atributele: Arial, 12, aldin, coloanele automat ajustate la 
látimea necesará; 
Iv - pentru continutul tabelului formatati domeniul A2:A4 ca text; 


a 


- formatati domeniul B2:B4 ca numeric, fara zecimale, conditional, ca in figura de 
mai jos, purând în evidentă cu galben valorile corecte; 


-Conditia 1/; 


[3000 ^ 8i 10000 
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CAPITOLUL 2 


ti 


în exerciţiul anterior, calculul va/orii + TVA se face printr-o formulă în care fiecare 
celulă din coloana Va/oare intră în operaţie cu aceeaşi valoare, 19% care este 
înregistrată în celula E3. în astfel de cazuri, în care „donarea" formulei nu trebuie 
să modifice adresa unuia dintre termeni, acel termen va avea scrisă exprimarea de 

Osserva adresă fixă (absolută). Scrierea se face prin plasarea semnului $ atât în fata literei 
(literelor) coloanei, cât şi în faţa numărului rândului. 


Funcţia SUM face parte din categoria funcţiilor matematice şi trigonometrice (Mat & trig). 
Utilizarea ei în expresii de calcul necesită, aşa cum s-a văzut, specificarea între paranteze rotunde 
a domeniului valorilor de însumat 
rrrr| O formula ca =SUM(B4:B9)-B6 va produce calculul B4+B5+B6+B7+B8+B9-B6=442 (datele 
| referite fac parte din tabelul Antrenament). 
V^ in cazul in care domeniul de valori nu este compact, ci este format prin reuniunea 
mai multor 


n x p mp Tu ca adresele celulelor acelor domenii sá fie introduse in paranteza 


funcţiei, prin clic pe celulele respective, urmând a se tasta numai operatorii de 
adresare (virgula sau două puncte). 


Tabele cu subtotaluri 

In situaţiile în care datele din tabel se pot reuni în subgrupe după o anumită caracteristică, 
iar sumele se cer a fi realizate astfel încât să se poată compara grupele formate, este avantajoasă 
opţiunea de creare de totaluri parţiale (subtotaluri), fiecare calcul referindu-se la grupa respectivă. 


Situaţia cheltuielilor cu încălzirea şi apa caldă este mai concludentă dacă este 
realizată pe I anotimpuri Si se pot compara, astfel, eforturile financiare. 


x In acest caz, prima formá a tabelului va avea scrise lunile anului in coloana B, 
începând cu prima, lanuarie, iar în coloana A se va trece anotimpul din care face 
parte acea luná. Apoi se va sorta tabelul ín mod crescátor dupá Anotimp si va 
apárea ca in forma din stánga a figurii 2.29. 


S-au constituit patru grupe de informaţii în coloana A, conform celor patru anotimpuri. 


-Apoi se va cere crearea de subtotaluri care să apară la fiecare schimbare de grupă. Acest 
lucru va produce inserarea automată a unui rând nou, la sfârşitul fiecărei grupe, în care Excel 
trece automat suma parţială a cheltuielilor, calculată pentru datele din coloana C, cum se observă 
în partea dreaptă a figurii 2.29. 


lip»* 


INCALZIRE si APA 
4| CALDA 
mii lei 


Anoti |LUNIL 
mp E 


1 
2 
3 
9 


er 
January 


Februar 


PES Etapele de operare sunt: 


- Selectarea primei celule cu numele primei grupe din 


La fiecare E ; 3 
cadrul tabelului (in exemplul nostru, prima celula este A5, 


Anotimp ó "ue 
Utilizare care contine numele primei grupe, /arna). 
functie: - Activarea operatiei de creare de subtotaluri, care se face 
Isuma din meniu cu optiunile Data—> Subtotal... 

1 Tabelul va fi selectat integral in mod automat si va apárea 
Adaugare fereastra din figura 2.30. 
subtotal la: >» - Se alege conditia de grupare din caseta de dialog La 
TM AD oti o | 01 fiecare modificare în: (aici Anotimp). 


- Se alege cu ce coloană începe rândul în care va apărea 


F7 înlocuire š En 
textul care anunta totalul pentru acea grupa, din caseta 


subtotaluri d NL R ; 

curente I* Sfârşit Adăugare subtotal la: (aici din coloana în care este scris 
Der Anotimp). 

oa - Se alege caracteristica după care se calculează subtotalul 


(aici Valoarea) din aceeaşi casetă.- 


Fig. 2.30. Alegerea - Se tasteaza OK. 


optiunilor pentru 
subtotaluri. 


Lucrare de laborator - 


1. Deschideţi un nou registru numit Situaţie şcolară. 


2.Denumiti prima foaie Corigente şi structurati-o după următorul model: 


CLASA | OBIECTUL NUMĂR CORIGENTI 


in aceastá foaie se vor trece, pentru 
fiecare clasa din scoala, obiectele la care au 
apărut corigente la încheierea semestrului |. 
Numele claselor va fi format din numere arabe 
urmate de litera clasei, scrisă cu majusculă. 
De exemplu, o completare posibilă a primelor 
trei rânduri din tabel poate apărea astfel: 


CLASA [OBIECTUL 


2B 


3. Ordonati crescător datele din tabel în funcţie de coloana Clasa şi aplicaţi subtotaluri astfel 
încât situaţia finală a datelor să arate, pentru fiecare clasă, numărul de corigente existent. 

4. Atribuiţi un nume adecvat tabelului, formataţi-l într-un mod corespunzător si pregătiţi-l 
pentru tipărire, astfel: inserati sfârşit de pagină după fiecare subtotal, setati repetarea 
rândului cu capul de tabel pe fiecare pagină nouă, alegeţi subsol particularizat, în care cereti 
inserarea numărului de pagină. 


b.2. Calculul mediei aritmetice - funcția AVERACE 

în compunerea unei formule utilizatorul poate trece direct funcţia cu argumentele necesare, 
sau, dacă este o funcţie mai complicată sau a uitat cum se scrie corect, o poate accesa din 
biblioteca Excel. Este mai comod aşa, deoarece ««dispune de 319 funcţii, fiecare cu propriile sale 
reguli sintactice. 


/Accesarea funcțiilor din bibliotecă se poate face în trei moduri: * prin executarea unui clic pe 
butonul r * din bara de unelte standard şi apoi deschiderea opțiunii «c * prin executarea 
unui clic pe butonul f din bara de formule; * prin activarea din meniu a opţiunilor «ws —> 


funcţie... 
X-lJI.M 100% * | 
SELECTATI O CATEGORIE: 
CELE MAI RECENT UTILATE 
SELECTATI O FUQCTTB: 
FINANCIARE 
DATI FIT ORE 
MAT & TRIG 
STATISTICE m 
i zi 
CĂUTARE & REFERINȚE 
»- - 
FNTOARCF VALOARFA ABSOLUTA A UNUI NUMÁR. UN NUMÁR feri SEMNUL 
statistice, iar funcţia aleasă este wm, adică 
Fereastra de dialog care apare funcţia de calcul al mediei aritmetice. 
afişează două grupe de informaţii: cou ve O dată aleasă funcţia, la activarea ei 
wm, lar pentru o categorie aleasă, va prin butonul «(Sau masu wo în alte versiuni), va 
apărea usm rnemo acelei categorii. In figura apărea o altă casetă de dialog care îndrumă 
2.31 s-a ales vizualizarea tuturor funcţiilor utilizatorul în alegerea argumentelor şi în 
(din toate categoriile). scrierea corectă a acestora. 
1 7 ALUTOR PENTRU ACEASTA FUNCTIE 
In exemplul din figura 2.32, Za sas 
categoria aleasá este cea a functiilor 
e FIG. 2.31. ACTIVAREA LISTEI DE FUN ctii din sisuorecá, 
li chs Punctele de suspensie din sintaxă 
u Prenume cont. 24 dioe. e AEN da indicá posibilitatea introducerii mai 
GIGEI 87 ANTRENAMENT PULS 
Iana H multor argumente. 
] MARIA ÉJVAAILE 85 "3 à È ne " 
7«TI BOGDAN 70* «în majoritatea funcţiilor pot exista 
= i PE COC ae a până la 30 de argumente. 
80 LA : SELECTAȚI O . . . . 
ES *Nu imbricati mai mult de şapte 
nsns APR functii. Este posibil sa introduceti sau 
OONS od BINOMDIFF v . . . . . 
13) MEDIA OFLDTST Sa imbricati cel mult şapte niveluri 
H i A VER A GE( MIMBER 1 ;NUMBER2;-) d f A d | . f .. 
Io n1 EC SEU NUME, MATRICE, SAU REPERINTE CARE CONTINNUMERE, ^on e NUMERE e funcţii în cadrul unei funcţii. 
Mka VAANTRENAMENT/CQBTX^ D EDITARE in exe m p | u | d i n fi g u ra 2 P 3 2 ; se 


doreste calcularea valorii medii a 


REVACARE 


pulsului copiilor din grupă, după ora de antrenament. 


FIG. 2.32. ACTIVAREA UNEI FUNCŢII DIN BIBLIOTECĂ. 


SIA Fun ctii DIN REGISTRUL Exercitii EXEMPLUL DIN MANUAL PENTRU GRUPA DE COPII LA ANTRENAMENT ACTIVATI FUNCŢIA AVE RAG E UTILIZÂND, PE 


rezova 


Lucrare de laborator - Dirigentie 
1. Deschideti un nou  registru numit 
Situație şcolară si denumiți prima foaie 
Semestrul /. 
2. Construiti un tabel care are structura de 
alături şi în care se vor înregistra toate materiile 
studiate în clasa a X-a. 

3. Formatati corespunzător coloanele tabelului 


rezolv 


u 
mm 
= 


si introduceti datele respective pentru elevii clasei, la fiecare obiect trecándu-se media la 
incheierea semestrului |. Nu se va completa coloana MEDIE. Valorile mediilor pe obiecte vor 
avea formatata o conditie de validare, cu mesaj corespunzátor pentru atentionare daca 
numerele introduse nu fac parte din categoria notelor (adicá sunt mai mici decat 1 sau mai 
mari decat 10). 4. Realizati apoi calculul mediei cu ajutorul functiei AVERAGE si completati 
coloana respectiva. 


b.3. Calculul valorilor maxime si minime - functiile MAX si MIN Functiile pentru calcularea valorilor 
maxima si minima fac parte din grupa functiilor statistice, ca si AVERAGE. 
* Valoarea maxima dintr-o zona este calculabilá prin functia MAX. Pentru datele 
referite in figura 2-32, MAX(B2:B10) este valoarea de puls 100. Ea se poate 
calcula în celula B14. 


exemplu 
* Valoarea minimă dintr-o zonă este calculabilă prin funcţia MIN. Pentru 
datele referite în figura 2-32, MIN(B2:B10) este 70. 


Deschideţi registrul Situaţie şcolară la Ne Gree ume eie zi || | 
foaia Semestrul 1 şi adaugati doua ni MEER SENE 


ránduri tn tabel, la sfarsit, in care ee eee aa 
insera in celula corespunzatoare 

coloanei MEDIE valoarea mediei 

maxime din clasa, iar tn celula din 

randul urmátor al aceleiasi coloane, 

valoarea minima din tabel. în final, 
Eee va avea structura alaturata. 


Media minimá NW 


bA. Numárarea valorilor dintr-o zoná (domeniu) - functia COUNT 

Numărarea valorilor care se găsesc într-o zona se realizează cu funcţia COUNT care face 
parte din grupul de functii statistice. 

Forma generalá a functiei este COUNT (valoarel, valoare2,...), unde valoare 1, 
valoare2,... sunt de la 1 pana la 30 de argumente care pot contine direct sau referi (prin adrese) 
o varietate de tipuri diferite de date, dar sunt numărate numai numerele. 

Sunt numărate argumentele care sunt numere, date calendaristice sau 
reprezentări text ale numerelor. 
Argumentele care sunt valori de eroare sau texte cărora nu li se poate face 
conversia în numere yw/ sunt ignorate. 
exemplu 
COUNT(A4:A7) pentru datele din tabelul copiilor dupa ora de antrenament va produce 
rezultatul 4. 


1. Deschideţi registrul Situație şcolară la foaia Semestrul / şi ştergeţi datele 
calculate în coloana MEDIE. Acum calculati media cu ajutorul funcţiilor SUM şi 
COUNT. Dacă presupunem că tabelul ocupă coloanele foii de calcul astfel încât 


rezolva din coloana C încep mediile obiectelor şi sunt 16 obiecte, atunci ultima medie, 


Purtarea, va ocupa coloana S. Cil "i Considerand 


că dat primului elev din tabel WT | I incep in 

qu al foii de calcul, atunci dE M pentru celula 
se va aplica formula: D i 

=SUM(C5:S5)/COUNT(C5:S5). 

Deschideti registrul Exercitila foaia 1 OnEsEU oo ii Funcții. 

- Construiti tabelul din figura 2.33, Proba 1 23 j care se 

referá la rezultatele a doi candidati | dupá SUS- 

tinerea Modulelor 1 si 2 din cadrul Proba 2 ; [absent unui 

examen. 34 

- în tabel veţi completa doar celulele ; ; cu datele de 

tip text si punctajele la probe, -in JL Proba_3 ty: icd Ania — 7  [continuare, 

pentru candidatul lonescu, faceti 5 Total Modul 1 83 7 pus Totalul 

modulului 1 cu functia de insumare T 1 automata. 


-Trageti cursorul de umplere al celulei 6 propaT 4 ss 
B5 în celula C5 pentru a se realiza totalul şi Fig. 2.33. Exemplu bend lum 
pentru Popescu. 

- Procedati la fel pentru Totalul Modulului 2. 

- Pentru calcularea Punctajului ^nera/ selectati celula B10 si aplicati insumarea automata. Veti 
observa cum celulele B5 si B9 vor cápáta contur animat, iar formula creatá de Excel va fi 
=SUM(B9,B5). 

- ,Clonati" formula şi pentru celula C10. 

- Să presupunem că interesează numărul de valori numerice din tabel. în acest caz, în celula 
C11 se va aplica funcţia =COUNT(B2:B810,C2:C10). Va rezulta valoarea 16. De asemenea, 
acelaşi rezultat va apărea şi dacă s-ar fi aplicat formula 2count(B2:C10). 


b.5. Alte funcții simple pentru calcule 
* înmulţiri multiple - PRODUCT 
Exemplu: PRODUCT (Bl: B4, 34) -> BIxB2xB3xB4x34; 
* Catul impartirii a doi intregi se poate obtine cu ajutorul functiei pentru parte intreaga - INT. 
Exemplu: INT(4,3)-»[4:3]=1; INT(-7,3)-»[-7:3] *-3. 
* Restul impartirii a doi intregi - MOD 
Exemplu: MOD(7,5)->2; MOD(-7,3)->rest (-7:3)-»2. 
e Rădăcina pătrată - SQRT 
Exemplu: SQRT(16)—24; 
* înmulţirea valorilor dintr-o coloană cu cele corespunzătoare din altă coloană şi însumarea 
produselor - SUMPRODUCT 
Exemplu: SUMPRODUCT<AI:A3,CI:C3)->AIxCI+A2xC2+A3xC3, pentru un tabel în care 
coloanele A şi C conţin numere. Pentru a preveni erorile, trebuie avut grijă ca în cele 
două coloane să fie acelaşi număr de valori. 
* Rotunjirea unei valori zecimale la un număr de zecimale dat ca al doilea argument - 
ROUND 
Exemplu: ROUND(43.256,2)-»43.26; 


Deschideţi registrul Situație şcolară la foaia Semestrul | şi ştergeţi datele calculate în 
coloana MEDIE. Refaceti calculul mediei, cerând ca rezultatele să fie rotunjite la 
nivelul sutimilor. De exemplu, o medie care ar avea valoarea7,6666666 şi care în 
tabel se va înregistra ca 7,66 în forma de lucru anterioară, acum va trebui să apară 
ezol cu valoarea 7,67. în acest caz, considerând că tabelul ocupă foaia de calcul ca şi în 
exerciţiul precedent, formula de calcul cerută este: -RODMD ( AVERAGE (cs ; 85), 2). 
va Dacă aveţi setat mediul Excel pe opţiunea de rotunjure implicită, atunci această 


prelucrar enu mai este necesará. 


e Trunchierea unei valori la un număr de zecimale dat - TRUNC 
Exemplu: TRUNC(43.256,1)->43.2; 
° Ridicarea la putere - POWER; exemplu: POWER(a, 2) -> az; 


b.6. Verificarea unei relatii íntre date - functia IF 
Datele din tabele pot intra in calcule logice, nu numai in calcule numerice. Astfel, se poate 
LIU 
stabili o relaţie între date şi se poate crea o concluzie dacă relaţia este îndeplinită şi o altă 
concluzie dacă relaţia nu este îndeplinită. Scrisă pe scurt, prelucrarea logică a unei relaţii va 
putea fi: 


dacă relație atunci concluzia 1 altfel concluzia 2 


Considerăm ca exemplu situaţia de corigentă a unui elev la un anumit obiect. Astfel, relaţia se 
stabileşte între media lui la acel obiect şi valoarea 5. Dacă media este mai mare sau egală cu 5, 
atunci concluzia este de elev promovat, iar dacă nu, concluzia este de elev corigent. Aceasta se 
poate scrie, pe scurt, astfel: Dacă medie > 5 atunci „promovat“ altfel ,,corigent" 
l* Să presupunem că avem o coloană de numere scrise cu O (zero) zecimale care 
ar reprezenta temperaturile înregistrate într-un număr de zihe. Ne interesează să 
calificăm drept ca/de zilele cu peste 12? şi reci pe cele cu temperaturi de 12? sau 
mai puţin. Atunci relaţia care se stabileşte va fi de tipul 


exemplu 


dacă valoare temperatură > 12 atunci ,cald" altfel „rece" 2. Dacă în coloanele A, B şi C vom trece 
valori numerice cu câte două zecimale, pozitive şi diferite de zero şi vrem să verificăm dacă cele 
trei valori ar forma laturile unui triunghi, atunci relaţia s-ar complica puţin. Din matematică ştim 
că trei valori nenule şi pozitive pot forma un triunghi, dacă fiecare valoare este strict mai mică 
decât suma celorlalte două. Considerând numai primul rând de valori din coloanele A, B şi C, 
relaţia s-ar putea stabili astfel: 


Dacă A1<B1+C1 şi B1<A1+C1 şi C1<A1+B1 atunci „este triunghi" altfel „nu este triunghi" 


rezolva 


D4 f = 1F(B4<85; 
A", 


NUME COPIL PULS 


i iar deoarece penas pulsul 8 


ner&ela«ipoana q) cu stggea de după apt na 


Testarea unei relatii se realizeaza cu aju 
torul functiei IF, care are formatul general: 
IF (reiate, valoarea pt da, valoarea pt. nu). 


De exemplu (fig. 2.34), in foaia de 
calcul Antrenament din Registrul clasei, am 
dorit ca în coloana D să apară starea de 
rezistenţă la efort a copiilor din grup la 
acest antrenament, codificată astfel; 

grupa A - rezistenți, 
grupa B - mai putin rezistenți, în 


estul va fi iF(B2«285,'»A'^,"B^) şi în celula D4 se 
77435; Dacă asociem acum coeficientul de pregătire ge- 


acesta (coloană D» gansidsrande E vălorile 1 si 2 ale coeficientului ar corespunde grupei A si 


celelalte grupei B si interpretam datele, se va observa cum Bianca si Maria si-au pástrat 
pregatirea fizicá, ele avand coeficientul 2 st starea A. in schimb. Bogdan are probleme seriose 


privind pregátirea fizicá pentru concurs si, la fel. 


lonel si Doris. Se mai observa o schimbare 


majorá in bine la Vlad. in concluzie, antrenorul poate stabili lotul pentru concurs format din 


Bianca, Maria si rezerva Vlad. 


Cu ajutorul listei de functii si cu autodocumentarea (HELP) se pot analiza toate functiile. 


1 Deschideti Registrul Clasei la foaia 

Antrenament. 

2. Realizati operatiile prezentate tn manual 
pentru functia IF, si anume introducerea si 
completarea coloanei D cu starea fiecárui 
copil privind grupa de rezistenţă la efort în 
timpul antrenamentului. 

3-Calculati şi adăugaţi valoarea medie a 
pulsului în celula B13, folosind întâi 
expresia: BISUM (B4: B12) /9 şi apoi cu 
funcţia AVERAGE. 

4. Realizati o inspectare a funcţiilor cu 
ajutorul asistentului (Help). 


O functie utila in multe cazuri este COUNTIF. 
Aceasta este ) functie de numarare a valorilor care 
îndeplinesc o anumită zonditie. Formatul general de 
scriere este: 


COUNTIFtzona «+ 
date ^conditie") 


De exemplu (fig. 2.35), in foaia Antrenament s-a 
calculat n celula D14 numárul de valori B din coloana 
STARE utilizand ormula: 


COUNTIF (D4: D12 , "=B"). 


Fig. 2.35. Utilizarea functiei COUNTIF. 


rezolva 


D13 = 
=COUNTIF(D4:D12,"=B") 


A B 


SITUATIA COPIILOR DIN GRUPA 1 
" DUPA ORA DE T 


ANTRENAMEN 


NUME COPIL PULS COEFICIEN STARE 


1 
p 


uil 


l-Deschideti registul S/tuatie scolará la foaia Numár medii egale si peste PA Pe 
Semestrul |. aceste rânduri, în coloana MEDII, veţi 
2.Pregátiti două rânduri noi, după ultimul rând calcula, cu ajutorul funcţiei COUNTIF 
din tabel, de sub cele cu valorile mediei aceste rezultate. 
minimă şi maxima, astf@ ca să conţină textul Pregátiti foaia pentru imprimare cu repetarea 
Număr medii sub 750 si, respectiv, capului de tabel pe foaia nouă. 
TESI 2 


1*Se presupune creat un tabel cu numele Situația la Limba si literatura română a elevilor clasei a 
X-a A. In afară de coloanele cu numele şi prenumele elevilor, există coloanele Oral şi Teza, în care 


test 


sunt mediile la oral şi, respectiv, notele de la teze. S-au atribuit denumiri domeniilor de valori, 
astfel: domeniul datelor din coloana Oral are numele MO, iar domeniul datelor din coloana Teza are 
numele T. De asemenea, există o coloană următoare numită Media care a fost formatatá numeric, 
cu zero zecimale. 

3* MO+ 7 
Cunoscând faptul că media semestrială se calculează după formula: medie =--, să se aşeze corect 


ca ordine operaţiile de mai jos pentru a realiza calculele în coloana Media înainte de aplicarea 
rotunjirii. 


(a) Introducerea datelor in celulele din care 
se calculeaza formula. 


(i) 


4 

(b) Activarea celulei de rezultat. 
(c) Tastarea cifrei 3. 

(d) Tastarea denumirii MO. 

(e) Tastarea parantezei (. 

(0 Formatarea celulei de rezultat. 


(g) Tastarea parantezei ). 
(h) Tastarea semnului =. 

Trasarea coloanei Media cu ajutoru 

cursorului de umplere. Enter. 
Tastarea semnului *. Tastarea 
semnului +. (m) Tastarea literei 
T. (n) Tastarea semnului /. (0) 
Tastarea cifrei 4. 

(3 P) 


2.Se presupune creat un tabel in care sunt trecute, ín douá coloane numite Cateta/ si 
Cateta2, catetele a 10 triunghiuri dreptunghice. De asemenea, s-au denumit domeniile de valori 
pentru datele celor douá catete: a (pentru prima cateta) si b (pentru a doua cateta). 

In a treia coloaná, numita /potenuza, se doreste calcularea celei de-a treia laturi a fiecárui 
triunghi. Care dintre urmatoarele formule Excel calculeazá corect aceasta latura? 


(a) =sqrt(power(a,2 )+power(b,2 ) ) ; 
*a+b''b); 
PE oc 
(b) =sqrt(power(a, 2 ))+power(b,2 ) ; 
(c) =sqrt(a 


(d) =sqrt 


3. Se stie cá, pentru o sumă inițială A depusă la banca într-un depozit pe termen de o 
lună, dobânda este p. Considerând că în condiţiile contractárii depozitului s-a specificat faptul 


12 


că dobânda se acumulează în depozit la finele fiecărei luni în cazul în care depozitul nu este 
jehidat, [s la incheierea 
Vit 


unui an suma din depozit va avea valoarea calculata prin dobanda compusa astfel: 100 J 
suma - A Sá se precizeze care dintre formulele Excel de mai jos comandă calculul 

(a) -A(I*- p/100)^12; (c) =A*(I+p)%12/100; (2 P) 
(b) =A(1+p)/100*12; (d) =A*(l+p/100)412; 


(e) =A*power(l+p/100,12) 


4. Considerand cerinta 3, de mai sus, si consideránd acum cá se cunoaste suma care 


se doreste a 
fi obţinută la finele anului, în aceleaşi condiţii de contractare, să se precizeze care dintre 
formulele Excel 
de mai jos calculează corect suma iniţială A cu care începe depozitarea. 
(a) =suma/I+p/100°12; (d) =suma/power(l+p/100,12); 
(b) 2suma/(l4* p/100)^12; (e) =suma/((l+p/100))*12. 
(c) =suma/I+(p/100)412; (1 
p) 
5. Considerând situaţia contractárii unui depozit pe termen de o lună, cu acumularea 
dobânzii, 
dar adăugând faptul că la începutul fiecărei luni se depune o sumă fixă a, atunci suma strânsă 
într-un 
m 14 AS 
100 100 


an (fara a lichida depozitul mai devreme) este calculata prin 


formula: suma = a- 


100 
Stabiliti care dintre formulele Excel calculeazá corect: 
(a) =a*(l+p/100)*((l+p/100)"10-1)/(l+p/100); x 
jb) =a* (l+p/100) (power (1+p/100,10)-1)/ (p/100). à punCt din oficiu) J 


b, Operații simple cu date calendaristice 
Cea mai frecvent folositá prelucrare tn care intra datele calendaristice este aflarea 
varstei unei persoane 
pentru care se cunoaste data nasterii. in aceastá situatie se va face apel la o functie care sá 
furnizeze date 
curenta, si anume functia TODAY(). Aceastá functie nu are argumente, deoarece se refera 


PPS ete in dota a SIMTINSNNAVA An\occ\ de dată calendaristică 


calculatorului. Calculul varstei revine la a face 
diferenta intre cele douá date (data curentá si 
data nasterii si apoi de a imparti la 365 de 
zile. Reamintim ca in reprezentarea interna, o 
data calendaristica este transformata intr-un 
: numar intreg ce reprezinte zilele scurse de la 
3 04/12/195 48 li reperul calendaristic al Excel (implicit 1900 
pentru Fig. 2.36. Calcule cu date sistemul Windows) până la date respectivă!. Deoarece 
optiunea implicita a programului Excel pentru calcule cu zecimale este de / rotunji la ultima 
zecimalá, mai trebuie analizat un aspect. Pentru calculul várstei, coloana de date este 
formatatá ca număr întreg (adică număr cu 0 zecimale). în aceasta situaţie, rotunjirea se va 
face la nivelu cifrei unităţilor (de exemplu, 23,5 devine 24). Pentru o persoană care, faţă de 
data sistemului, nu a împlini: încă un an la vârstă, deoarece este născută după luna curentă 
din data calculatorului, calculul va produce c 


1 Pentru calculul timpului, reprezentarea interna a datei calendaristice va fi un .... 
zecimal la care partea întregilor ......„. numărul de zile scurse de la reperul Windows 
iar partea fractionara reprezintă valoarea secundelor scurse. 


eroare de +1 an prin ofi T jaa Astfel, apare necesara corectarea calculului prin 
alegerea numai a partii P reg a rezultatului. in figura 2.36 se vede un exemplu in 
acest sens. De asemenea, in figura este pusa in evidenta situatia in care formatarea gresitá sau 
lipsa formatării unei celule (aici celula A5) conduce la apariţia unei erori de calcul (în celula B5). 


Temă de laborator - Dirigenpe 


ti Deschideţi registul Situaţie şcolară la foaia a doua si denumit:-o Date elevi. 
2. Construiti un tabel al datelor personale ale elevilor clasei cu următorul cap de tabel: 


Nr. Crt. Numele si prenumele Data naşterii Sex Vârstă 


Copiati în această foaie Numele şi prenumele din foaia Semestrul /. 

Completaţi coloanele Data naşterii şi Sex; în coloana Sex va apărea litera F sau M. 

Ordonati tabelul crescător după data nasterii. 

Calculati vârsta fiecărui elev din clasă. 

Adăugaţi două rânduri tabelului în care vor fi următoarele statistici: 

- in primul se va calcula numárul de fete, iar rezultatul va apárea sub coloana Sex: 

- în al doilea se va calcula numărul de elevi care au 16 ani, iar rezultatul va apărea sub 
coloana Vársta. Y. 

8. încadraţi tabelul centrat într-o singură foaie, formatati-| ca aspect si dati-i un titlu 
adecvat. 


sl y DI ee o9 


12. Diagramele - reprezentarea grafică a datelor 


Datele Excel pot fi afisate in douá moduri: 

- sub forma de foi de calcul; 
- sub formá de diagrame. 

Foaia de calcul este foarte buna in operatiile de introducere a datelor si de efectuare a 
calculelor, dar este greoaie in analiza informatiilor redate in forma arida de randuri si coloane. Un 
grafic sau o diagramă este mult mai uşor de urmărit si mult mai lamuritor. 

f ca un grafic sa poata fi usor de citit, el trebuie sà exprime variatia unei márimi ín functie de 


Programul Excel pune la dispozitia utilizatorului o procedura expert usor de utilizat 
numita Expert^ 
Diagrama (Chart Wizard), cáreia i se comunicá doar care sunt datele ce vor fi figurate in grafic 
(diagrama) 
“si ce tip de diagramă se doreşte. 


Restul operatiilor de configurare si desenare a diagramei sunt realizate automat: 
- aranjarea graficului in axe si organizarea unei legende a notatiilor; 
- delimitarea intervalelor; 
- desenarea; 
- colorarea; 
- corectarea graficului; 
- notatiile explicative; 
- operatii suplimentare. 
Elementul principal de organizare in diagramá sunt axele care, ca tn matematicá, au notatiile 
implicite: x - abscisa si y - ordonata. Pentru Excel, axa x reprezinta categoriile (in general, numele 
alta. 


Asezarea valorilor inregistrate pentru pulsul copiilor dupa ora de sport intr-o 
eXeWplU  mardiagragră poate fb fagutá 20'malanulte vrianteondiguop 2.37 sunt date trei 
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P Char un sector de lege 
t 


cerc ndá 
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S valoarea 

pulsului 
100 80 60 
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Puls 

2.37. Tipuri de diagrame: a) 
S varianta cu bare; b) 
? varianta tip disc, sau 


„plăcintă" (pie); c) varianta 
tip grafic de functie. 


Crearea unei diagrame in Excel folosind 
procedura Expert Diagramá (ChartWizard) este 
foarte simplá, Ca orice alt program din 
pachetul Microsoft Office, procedura expert 
porneste un dialog cu utilizatorul, prin care aflà 
specificatiile acestuia privind construirea 
diagramei. 


S3 
mj 


emna "WEBER Pere METRO o= RD 


Revocare i pă 


selectata zona de 
date care vor face 
obiectul diagramei. 


în exemplu, s-a 
selectat domeniul 
datelor despre 


numele si pulsul 
copiilor, adică A1:A6, 
B1:B6. 
- Se activează, apoi, 
procedura expert 
prin 
acţionarea butonului 
din bara de unelte 
sau 
opţiunile din meniu 
Inserare -» Diagramă 
(Insert —> ->Chart). 
-în urma 
acestei selecţii, 
apare fereastra de 
dialog prezentată în 
figura 2.38, în care 


B P ° mg bn e @ t b N D g N < r — N Deg b= e P = 


se regásesc, in 
stânga, tipurile de 
diagrame, iar la 
trecerea prin ele, ín 
dreapta apar 
variantele de 
prezentare ale 
respectivului tip 
(subtipurile). 

- Pentru a 
vedea cum va 
apárea in cazul 

Ur datelor selectate 
ator genul de diagramá 
ul > ales dintre tipurile si 
subtipurile oferite, se 
Fig. 2.38. Lista va mentine clic- 
tipurilor de A 
diagrame stánga pe  butonul 
QW . Apásati Si tineti 
ránd, à ae apasat pentru 


vizualizare esantion. 
- Pe bara de titlu a ferestrei de dialog se 

observa si mentiunea Pasul 1 din 4, acest lucru 

însemnând ca, după alegerea tipului de 

diagramă, vor mai fi încă 3 runde de dialog. 
Pentru a trece prin ele, se apasă butonul 
Următorul; dialogul se încheie activând 
butonul Terminare. 


IUI 9 


Al doilea pas fl reprezintá personalizarea datelor din diagramá, prin indicarea domeniului 
datelor ce vor figura in desen. Acest lucru se realizeazá cu ajutorul ferestrei care se deschide 
pentru acest pas. Chiar dacá domeniul respectiv a fost deja selectat, se poate reveni la selectie sau 
se poate sári peste acest pas. 

in cele douá imagini din figura 2.39 se prezintá alegerea modului in care se doreste afisarea 
datelor, si anume ce etichete (denumiri) sá foloseascá programul pentru axele diagramei si ce 
etichete pentru legendá. Alegerea se face din butoanele optiunii Serie pe. 


Expert diagrama - Pasul 2 din 4 - Datele sursa ale diag... 


(2 IfXIl I Expert diagrama - Pasul 2 din 4 - Datele sursă ale 
diag... P?]fSI 


Zonă de date Serie 


Zoná de date: |-Grupa 1!$A$4:$B$ 12 Serie pe: 


Zonă de date Serie 


Zonă de date: (-Grupai ISA $ A. $ 1 2 Serie pe: 
r Roteane 


wis EE SEI kao dc tăi 
Fig. 2.39 

ig. 2.39. 
i te 


Axa categoriilor (X): 


in imaginea din stanga a figurii 2.39 se "RA UNE 
prezintă situaţia în care în legendă apar lu id con eta MESI 
informatiile de pe randuri (aici, numele copiilor), 
iar pe abscisá apare numele seriei de date (1). in 
imaginea din dreapta se prezintá o formá mai 


Revocare 


< înapoi II Următorul > 


1 7T 


buna ca explicatii, pe abscisa fiind numele 
copiilor iar în legendă numele seriei (1). 

° in pasul al treilea se stabilesc, tot pe baza 
unei ferestre de dialog (fig. 2.40), elementele 
explicative care vor apárea in diagrama: titlul 
diagramei, denumirea axelor, aparitia de valori- pu 


Fig. 2.40. Alegerea titlurilor. 


Trebuie retinut cá diagramele de tip p/e pot 
afisa o singurá serie de valori la un moment dat, 
indiferent de numárul de rubrici (serii) selectate 
din foaia de calcul, si anume prima serie din 
stânga (in exemplu, numai valorile primei 
coloane de valori, adică pulsul). 


a 


Fia 241 Aleaerea lanciiliii diaaramei 


jaloane pe axe, tipul de marcare a valorilor pe 
axe, legenda semnelor grafice etc. 


° La ultimul pas se stabileste locul in care va 
apárea diagrama: in foaia cu tabelul curent sau in 
alta. 


Expert diagrama - Pasul 4 din 


4 - Amplasare diaqrama 


Plasare diagramá: 


fP | C fa foaie noua: Diagrama 1 


Terminare 


Ca obiect in: 


Revocare < înapoi 


Expert diagrama - Pasul 3 din 


4 - Optiunile diagramei 
LB'ML ] i Axe | Unii de grilă | Legenda | Etichete de date | Tabel de date | 


Titlu diagramá; PE RM UL: 


| Graf icul pulsului G rafic ul 
pulsului 


1 edeg Siu 3D, pe care o veți plasa in a treia 
. MMtenament — Diagrame-" 


rezolv Selectaţi rândurile cu date din Formataţi in această foaie pagina 
a coloanele Prenume Copil şi Puls, fără pentru tipării diagramei alese. 
capul de tabel. Aplicati, pe rând, cei Vizualizaţi pagina obţinută şi 
4. patru paşi pentru crearea unei atasati-i un ti 
diagrame, asa cum se indică în adecvat. Imprimati pagina. | 


figurile 2.38 -2.41. 
Reveniti la pasul 1 si alegeti un tip 
de diagrama 


Formatarea diagramelor 


Diagramele proiectate astfel pot fi editate. Ca atare, se pot redimensiona, se pot muta in 
altá poziti se poate chiar schimba tipul fárá a se relua procedura expert de la inceput. 


a) Mutare, copiere, stergere, redimensionare 


* Pentru aceste operatii este nevoie, in primul rand, de activarea zonei de desen a 
diagramei, luci care se face cu un simplu clic oriunde in cadrul diagramei, dar pe fondul ei, nu pe 
vreun obiect din interi* (pentru ca atunci se va selecta acel obiect). Vor apárea pe chenarul 
zonei de desen o serie de puncte neg cu rol de ,,manere". 

* Din acest moment, toate actiunile de redimensionare a diagramei respectá regulile de 
redimensionai a ferestrelor. 

* |n acelasi mod, diagramele pot fi mutate in alta pozitie, in aceeasi foaie, prin tragerea 
zonei de dese in noua pozitie. Daca diagrama trebuie mutata in alta foaie, se utilizeaza actiunile 
de editare (optiunea Editar] obişnuite: se ,decupeazá" zona de desen CTRL + X), 
se activeaza foaia destinatie, se ,lipeste" desenul 1 noul loc (CTRL + ). Pentru copiere 


se foloseşte CTRL + C, in ioc qe CTRL + X. 


* Pentru a sterge diagrama, se va apása tasta Delete dupá activarea ei. 


b) Transformàri de continut 

* Pentru a transforma o diagramá dintr-un tip intr-altul, este suficient un clic pe fondul 
diagramei astfe incat sa obtineti o bara cu instrumente de lucru Diagrama Chart 
Area) (fig. 2.42). 


Suprafata 


diagramei 


Fig. 2.42. Bara de instrumente pentru formatare a diagramelor. 
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Linii de grila 
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Suprafata 
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Mai departe, un clic pe butonul || g din bara respectiva va deschide o lista de tipuri de 


diagrame. Se po alege, pe rand, fixandu-se tipul cel mai potrivit analizei datelor. 
Pentru a formata restul obiectelor din diagramá, se va deschide lista lor de pe bara de 
instrumente de formatare a diagramei (fig. 2.43) si se va alege obiectul care trebuie formatat. 
Acelasi efect se obtine printr-un dublu-clic pe obiectul care trebuie formatat. 


- Formatarea suprafeţei diagramei se poate realiza prin dialog în fereastra pe care o 
deschide butonul gf“. 

- Pentru etichetele din diagrama este suficient un dublu-clic pe una dintre ele, obtinandu- 
se astfel o fereastrá de dialog prin care se pot recon- 

figura atributele textului acestor etichete. Butoanele $6 & permit orien- ii 


^"^'g)j^^]^$ or mtarea textului din etichetele axelor. 


- Aparitia sau disparitia legendei Graficul 


din diagramá se poate activa prin mai apar toate etichetele sau legenda ori 


butonul 


Asupra diagramei 


nu mai apar bine barele etc. 


se poate 


interveni cu desene de atenţionare 
suplimentare (fig. 2.44), realizate prin 
facilitatea de desenare pe care o oferă 


şi programul Excel, ca şi 


Word. 


programul 


Operatiile de formatare se pot 
activa şi din meniul contextual obţinut 


prin clic-dreapta pe 


diagramei (fig. 2.45). 


Trebuie avute în vedere unele 
nepláceri care pot apărea 


fondul ariei 


X«T <f £ siP 


în cazul nume copii 


redimensionării unei diagrame: atunci 
când se restrânge spaţiul de desen, nu Fig. 2.44. Inserarea obiectelor grafice în 


[áf Formatare suprafaţa 
diagrama, Tip de 
diagramă... Date 
sursă... Opţiuni 
diagramă... 
Amplasare... 


Fereastră diagramă 
£ Decupare 
Copie 
re 0j53 
Lipire 
Golire 
Aducere în prim 
plan Trimiterea 
ultimul plan 
Asociere 
macrocomanda. 


Fig. 2.45. Meniul 
contextual al 
diagramei. 


diagramă, 


De asemenea, la tipărirea graficelor trebuie alese 
culorile în aşa fel încât, dacă tipărirea se face în alb-negru, 
să poată fi deosebite elementele diagramei prin nuanțele de 
gri care apar, mai ales când este utilizat tipul de diagramă 
p/e. 

Este importantă alegerea tipului de diagramă de 
utilizat. Nu toate se potrivesc aceloraşi scopuri: 

- Compararea valorilor dintr-una sau mai multe serii de date 
este mai bine ilustrată de o diagramă cu bare (coloane). De 
exemplu, compararea elevilor dintr-o clasă din punctul de 
vedere al mediei generale, valoarea vânzărilor dintr-o 
perioadă realizate de mai multe magazine ale companiei etc. 
- Pentru unele categorii de informaţii este potrivită diagrama 
tip pie, deoarece se poate pune în evidenţă relaţia dintre 
părţi şi întreg. Plăcinta reprezintă întregul, iar părţile vor 
rezulta dintr-o singură serie de valori. De exemplu, populaţia 
şi componenţa etnică a ţării, venitul anual al familiei sau 
bugetul statului şi categoriile de cheltuieli din acesta. 

- Pentru alte categorii de informaţii diagrama de tip grafic 
matematic este mai ilustrativă, cum ar fi cazul în care se 
doreşte ilustrarea unei tendinţe de-a lungul unei perioade. 

- Diagramele de tip arie, sau suprafaţă, ilustrează valori 
cumulative şi pot fi folosite în cazul ilustrării cifrelor de 
vânzări, în care la fiecare nivel se adaugă o sumă totală. 


rezolva 


1. Deschideţi Registrul Clase/ la foaia 
Antrenament. 

2. Editati diagrama obţinută în 
exerciţiile anterioare pentru a ajunge 
ca în exemplul din manual (fig. 2.44). 
3. Copiati diagrama realizată în foaia 
Diagrame din acelaşi registru. 

4. încadraţi noua diagramă în altă 
pagină a acestei foi şi  ajustati 
marginile foii. Vizualizaţi foaia pentru 
imprimare. 

5. Editati diagrama din prima pagină a 
acestei foi, Inserând un obiect grafic 
pentru a marca copiii care au fost 
selecționați să participe la concurs si 
un alt obiect grafic pentru copiii care 
vor fi rezerve (adică Vlad). 

6. Inserati sub diagramă o imagine din 
galeria de imagini ClipArt sau dintr-un 
fişier propriu. 


13. Prelucrari speciale de tip selectie 


a) Ascunderea coloanelor/ràndurilor care nu se doresc a fi 
tiparite 

in cazul in care nu toate coloanele tabelului se doresc a 
fi tiparite in pagina de imprimare, se p ascunde coloanele 
nedorite prin tragerea peste ele a celor care se vor tipari, 
Se plaseaza mouse-ul pe lin despartitoare din stanga literei 
coloanei ce va fi prezenta in pagina şi se trage spre stanga 
peste coloan coloanele care trebuie ascunSa/ascunse. Se 
procedează separat pentru, fiecare grup de coloane. Acelaşi 
pn cedeu se poate aplica şi randurilor. Dupa ce s-a realizat 
imprimarea, se vor anula acţiunile de ascunder iar tabelul 
va reveni la forma iniţială. E ee a 

De fapt, prin aceasta manevra se modifica temporar la 
valoarea 0, (zero) latimea coloanelor de ascui (respectiv 
inaltimea rândurilor de ascuns). 


b) Filtrarea înregistrărilor 


Această operaţie realizează o „vizualizare selectivă, 
expunând numai acele inregistrări (rânduri) cai indeplinesc 
o anumită proprietate, ascunzandu-le pe celelalte. Tabelul 
nou obtinut poate fi tiparit sau salvi in alta foaie de calcul 
sau registru, dupa care se revine la starea initiala a 
tabelului. i f 

-inainte de a incepe filtrarea, se va selecta domeniul cu 

date din coloana in care se va aplica fitrare; . : : 

- Operația de activare a filtrarii se realizeaza prin 
opţiunile Date —> Filtrare —» Filtrare automata, 1 urma acestei acţiuni va 
aparea un buton cu un varf de sageata in partea dreapta- 
sus a coloanei supusă filtrari | 

„Selectarea proprietatii dupa care se va face filtrarea se 
realizeaza prin acţionarea butonului-sageat care deschide o 
lista ascunsa a posibilelor criterii de selecţie. Din această 
lista se va alege criteriul dorit pri acţionare cu mouse-ul 

..2,46). Va, aparea un nou tabel care este, de fapt, 
vechiul tabel in care s-au ascun acele randuri in care 
informaţiile din coloana urmarită nu indeplinesc condiţia 
de selecţie. ; "HORN ' 

: Pentru „a reveni la starea inițiala, se, yor acţiona 
aceleasi optiuni ca si la pornirea operatiei, adica pate —- Filtrare 
—> Filtrare automata. 


Daca se selecteaza tot domeniul cu date din tabel 

şi se aplica filtrarea, atunci_ asupra, fiecare 

coloane va aparea acel buton-sageata si se pot 

face, astfel, selecţii combinate prin asociere* 

mai multor coloane. I 
O*sarva 
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Fig. 2.46. Filtrarea inregistrarilor pentru coeficientul = 2. 


Probleme rezolvate 


Pentru autoevaluare se vor organiza activitáti de lucru in 
grupuri de doi-trei elevi, in cele ce urmeaza se vor 


considera patru structuri de date care descriu 
caracteristicile urmarite in probleme. 
Se pot dezvolta şi diversifica pentru a fi teme de portofoliu. S-a ales editarea cu font mai mic ca indicație de tip caiet de 


FOE A A. A. A. A. A. A. A. A. A. 
lucru ^E3 H B 


CAPITOLUL 2 ^fflfei 


Fiecare structurá este utilizatá intr-un registru separat care are numele acelei structuri. 
Pentru fiecare structurá sunt enuntate si rezolvate anumite probleme. Prelucrárile referitoare la 
fiecare structura se vor executa in foi diferite din cadrul registrului cu numele structurii. Fiecare 
foaie de calcul va avea numele compus din cuvantul Pre/ucrare urmat de numárul de ordine al 
cerintei respectivei prelucrári (Cum se vede in lista de cerinte). 


Structura 1 Elevi 
bate ee DATAN a bal ir ras MEDIEI eae MEDIE|PROMOVAT 
TM. 
15ch. 20 E- LL/ 3ch. {"F","M"| 5,2 5,2 52 ("promovat 
ZZ/AA x 
"corigent") 


unde: MEDIER = media la disciplina "Limba si literatura romana", numár real cu douá zecimale; 
MEDIEM = media la disciplina "Matematica", numár real cu doua zecimale; MEDIEI = media 
la disciplina "Tehnologia informatiei si a comunicatiilor", numár real cu douá zecimale; 
MEDIELS = media la limba straina 1 studiatá, numár real cu douá zecimale; MEDIE = media 
generala, numár real cu douá zecimale. 


Tabelul va contine 25 de înregistrări cu elevii mai multor clase (se vor presupune minimum 
două clase). ) La încărcarea datelor se vor avea în vedere următoarele: 

- formatarea celulelor conform indicatiilor de structură si cu validarea domeniului mediilor 

pentru 


CO >=1,00 şi <=10,00 (date —> validare —> setări —> zecimal —> între —> relaţiile 
+ setarea mesajelor de alertă). - nu se vor completa coloanele MEDIE şi PROMOVAT. Cerinţe: 
Prelucrarel. Calcularea valorilor pentru caracteristicile MEDIE şi PROMOVAT. R: Pentru MEDIE: - se va 
selecta celula din coloana MEDIE a primului elev din tabel; - fX -> funcţii statistice -> AVERRAGE(S-.d), unde s (stânga) 
se va înlocui cu adresa celulei unde este trecută valoarea medie a primului elev, iar d (dreapta) se va înlocui cu adresa în 
care este trecută MEDIELS a primului elev din tabel. Apoi se va folosi cursorul de umplere pentru a «dona» formula ŞI în 
celelalte rânduri ale tabelului (pentru ceilalţi elevi). 


Pentru PROMOVAT : - se va selecta celula din coloana PROMOVAT a primului elev din tabel ; - fX —> funcţii logice —» IF 
(MIN(s:d)>=5.00, "promovat", "corigent"). Atenţie! Se compară cu 5.00 pentru că aşa a fost formatat câmpul mediilor (real cu 
2 zecimale). (Se va folosi virgula înloc de punct pentru versiunea română). 


Prelucrare2. Afişarea unei liste având câmpurile: NUME, PRENUME, MEDIE, PROMOVAT, în 
ordinea 


N 


S 
fu 


e a mediilor şi realizarea unei diagrame corespunzătoare. R: - se vor sorta datele tabelului în 
caracteristica MEDIE în ordine descrescătoare; - se va alege un tip de diagramă corespunzător vizualizării optimea 
distribuţiei mediilor în grupul de elevi; - se vor ascunde coloanele care nu se doresc tipărite; - se va formata pagina de 
imprimat şi se va imprima, cu repetarea capului de tabel pe fiecare pagină. Prelucrare3. Crearea unui nou tabel 
cu numele Promovati prin preluarea din foaia Pre/ucrarel a datelor ^loanele NUME, PRENUME, 
CLASA, MEDIE şi a unui tabel Nepromovati (dacă o medie <5) preluând datele din coloanele 
NUME, PRENUME, CLASA şi adăugând o nouă coloană NRCORIG de o cifră, în care se vor număra 
corigentele elevului respectiv. 


filtra datele tabelului din foaia Pre/ucrarel în funcţie de caracteristica PROMOVAT; - se vor ascunde coloanele 
are nu se doresc copiate; - se va copia tabelul obţinut în foaia de lucru Pre/ucrare3; - se va anula filtrarea în 
foaia Pre/ucrarel; - se vor realiza aceleaşi operaţii pentru tabelul Mepromovalti, care se va amplasa în foaia de 
calcul Prelucrarea sub tabelul Promovați,; - se va adăuga noua coloană, NRCORIG; - se va aplica funcţia 
COUNTIF asupra primului rând din tabelul Nepromovati pentru relatia "«5,00" si apoi se va prelua formula Si 
pentru celelalte randuri. 


mutim* 


Prelucrare4. Crearea unui nou tabel Fete, preluand din foaia Pre/ucrare/ datele din coloanele 
NU/S PRENUME şi adăugând coloana ÎNĂLŢIME, şi a unui tabel Ba/eti preluând din foaia Pre/ucrarel 
datele < coloanele NUME, PRENUME şi adăugând coloana GREUTATE. Completarea cu date a 
noilor domenii lizând introducerea datelor automat în domeniul selectat. 


R: După realizarea copierilor şi a inserării coloanelor cerute, în cele două tabele se vor selecta ca domeniu "spart" 
CTRL), celulele de completat şi se vor completa cu date. 


Prelucrare5. Crearea unui tabel A/ocatii, preluând din foaia Pre/ucrare/ datele din coloanele 
NUN PRENUME, DATAN, CLASA, care să conţină numai elevii care nu au împlinit 18 ani pana la 1 
iunie 20 afişarea în ordine alfabetică a datelor obţinute. 


R: - filtrare pe coloana DATAN -»alegere: definite (custom) -> stabilire condiţie pentru mai mare decât 


(greater than 
-> TODAYf) -18*365 (sau cu funcţia IF ); 


- se sortează alfabetic tabela (butonul corespunzător din bara de instrumente de formatare); 
- se formatează pagina de imprimare şi se imprimă. 


Prelucrare6. Afişarea tuturor fetelor, separat, pe clase, având doar câmpuri le NUME, PRENUME, 
CLA! care au media la „Tehnologia informaţiei si a comunicaţiilor" > 8. R: - copierea datelor cerute din 
foaia Prelucrarel; 

- sortarea tabelului obţinut după coloana CLASA în mod crescător; 

s clic pe tabelá (se marcheaza pentru filtrare toate coloanele); 

- apoi — Date —> Filtrare —» Filtrare automata —- selectie filtrare SEX —> alegere conditia de 
valoare Fs/ apoi selec filtrare definite pentru coloana MEDIE pe condiţia mai mare decât 8; această operaţie se repetă 
pentru fiecare cl< aleasă tot prin filtrare asupra coloanei CLASA. 


Prelucrare7. Calculul mediei generale pe clase şi afişarea fiecărei clase şi media acesteia R: - 
copierea datelor cerute din foaia Pre/ucrarel; 

- sortarea tabelului obţinut după coloana CLASA în mod crescător; 

- se va activa prima celulă cu date din coloana CLASA; 


- se va activa Date —> Subtotaluri —> La fiecare modificare in clasa —> utilizare 
funcţie medie — > adăugare si MEDIE -» OK. 


Prelucrare8. Calcularea, pentru fiecare clasă, a numărului de elevi care au media generală 
mai mi( decât media clasei. 

R: - se copiază tabelul din foaia Prelucrare”; 
- se introduce un rând nou după MEDIE CLASĂ calculată pentru fiecare clasă; 
- se defineşte numeric, fără zecimale, o celulă în care se va depune nr. de elevi cu MEDIE < MEDIE CLASĂ; 
- fx —» COUNTIF —> domeniu: grupul de celule de inspectat din coloana MEDIE pentru rândurile primei clase 
e criteriul: "< adresa celulei unde e MEDIE CLASĂ" (Atenţie! Se pun ghilimelele pentru precizarea condiţiei de la Criterii 
- se repetă operaţiile de mai sus pentru fiecare clasă în parte. 


Prelucrare9. Adăugarea la sfârşitul tabelului cu datele iniţiale a 3 înregistrări, folosind un 
dialog adecv; pentru situaţiile în care datele sunt eron^fe. 

R: Se va Simula dialogul prin adăugarea valorilor în câmpurile respective, după ce acestea au fost formatate 
cu Format -—> Celule —> alegere tip —> Date —> Validare —> Setări + Mesaje + 
Avertizare. 


PrelucrarelO. Calcularea, pentru fiecare clasă, a mediei generale pentru fiecare dintre cele 
patr discipline. 


R1: Se sortează tabela după clase -» se introduce un rând de MEDILOB după fiecare grup de elevi ai unei clase -»/ 
-»AVERRAGE ... 

R2: Se aplica prelucrarea de subtotaluri: se sorteazá tabelul crescator dupa datele din coloana CLASA si se activeaz 
Date -» Subtotaluri -> Alegere functie medie -> adaugare subtotal la MEDIER, MEDIEM, MEDIEI, 
MEDIELS. 


Prelucrarel 1. Listarea tuturor elevilor fiecárei clase care au MEDIEI mai mare decat media 
clasei la di ciplina ,T.l.C.". 

R: Se filtreazá "compus": clic in tabelul sortat dupá coloana CLASA, apoi Date -> Filtrare -> Filtrare 
automata -> S selectează coloana CLASA definite egal cu clasa căutată -> se selectează săgeata de filtru din 
coloana MEDIEI cu definite m« mare sau egal cu adresa celulei in care este media clasei la Tehnologia 
informatiei si a comunicatiilor. 


Structura 2 Telefon 


NUME A 
j PRENUME TELEFON APRESA o ALOABE ACHITAT 


nde ACHITAT contine unul dintre cuvintele: achitat, restant Sá se introducá minimum 5 
inregistrári. 


Prelucrarel. Selectarea restantierilor la achitarea telefonului şi afişarea într-o pagina doar cu 
datele in coloanele: NUME, PRENUME, VALOARE. 
R: - se filtreazá pentru datele din coloana ACHITAT; 
- se ascund coloanele astfel incát sá apará doar coloanele NUME, PRENUME Si VALOARE Si se formateaza 
pagina de imprimare, ajustându-se marginea dreaptă a tabelului pentru ca în foaie sa nu apară 
ultima coloană. 


Prelucrare2. Calcularea sumei totale pentru toţi 
restantierii. R: - se adaugă rând de total ; 
- se aplica functia SUMIF pentru care se definesc: 


- domeniul care impune conditia prin celulele care contin datele coloanei ACHITAT, 
- criteriul prin "=restant"; 
- domeniul care contine datele care se insumeazá, prin celulele care contin datele 


coloanei VALOARE Prelucrare3. Calcularea numárului total al restantierilor. 
R: - se marcheaza o celuia in care se depune rezultatul —> se formateaza numeric —- 
fx —> COUNTIF -» domeniul: grupul e celule de inspectat din coloana ACHITAT —> criteriul: "restant". 


Structura 3 Cárti 


AUTOR TITLU AN APARITIE NR. EXEMPLARE. PRET. 
cifre cifre 
15 ch. 30 ch. 4cifre 


Se vor introduce minimum 5 înregistrări. 


Prelucrarel. Afisarea cartilor apárute intr-un an ales. 
R: filtrare pentru coloana AN APARITIE definită CU condiţia egal cu anul respectiv. 


Prelucrare2. Calcularea numărului total al cărţilor apărute într-un an ales. 

R: Se activează o celulă după ultimul rând ocupat al tabelului, în coloana AN APARIȚIE, 
unde să se depună rezultatul —> | comandă funcţia statistică COUNTIF -> domeniul: seria de 
celule de date din coloana resperctiva —> criteriul: "= cu anul ăutat pt. numărare " (de 
exemplu, pentru anul 1990 criteriul se va scrie "=1990"). 


Prelucrare3. Afişarea pe o pagină a cărţilor care conţin în titlu şirul de caractere PO. Afişarea 
va contine pformatiile din coloanele AUTOR, TITLU, AN APARIȚIE (de exemplu, vor fi afişate cărţi 
care au titlul con-nând cuvinte Poezii, Poveşti, Nicoară Potcoavă, Imposibila întoarcere etc). 


R: Filtrare pe coloana TITLU definite pentru condiţia: conţine PO. Pentru formatarea paginii de afişare 
se vor ascunde ultimele două coloane prin ajustarea marginii foii la finalul coloanei N 
APARIȚIE. 


Prelucrare4. Afişarea cărţilor cu informaţiile AUTOR, TITLU pentru toţi autorii care au un 
singur exem-lar înregistrat în tabel. 
R: Filtrare pentru coloana NR EXEMPLARE CU condiţia egal cu 1. 


Prelucrare5. Afişarea tuturor cărţilor apărute între anii 1990-2005, imprimându-se datele din 
coloanele UTOR, TITLU, AN APARIȚIE, NR.EXEMPLARE. 


R. Filtrare pe coloana AN APARITIE definite mai mare sau egal cu 1990 and mai mic sau egal cu 2005 
Prelucrare6. Afisarea tuturor cártilor cu pretul mai mare decat 10.000 si mai mic decat 
1.000.000 lei, hprimandu-se datele din coloanele AUTOR, TITLU, AN APARITIE, PRET. R: 
asemanator prelucrarii precedente dar cu selectarea altor relatii. 


ert* 


Pacienti 


NUME PRENUME AN NAŞTERE | ÎNĂLŢIME GREUTATE TEMPERATURA 
15 ch. 30 ch. 4 cifre 4,2 3 cifre 2 cifre 
Prelucrarel. Să se creeze tabelul numit Pac/enti cu următoarea structură: Asupra datelor 
se impun condiţiile de mai jos şi apoi se vor introduce minimum 5 înregistrări: 
- anul nasterii sá fie intre anii 1960 si 1989; 
- ináltimea intre 1,30 m si 1,99 m; 
- greutatea intre 39 kg si 120 kg; 
- temperatura între 36 °C si 40 °C. 


R: Se formateaza celulele cu Format —> Celule —> Date -» Validári —» Setári +Mesaje+Alarma 


Prelucrare2. Sá se listeze persoanele cu varsta mai mare decat 14 ani. 
R: - se va organiza o coloaná suplimentará pentru calculul varstei, care se va formata numeric cu zero zecimale; 
- se va aplica primei celule din aceastá coloaná formula de calcul: YEAR(TODAY()) - 
ADRESA PRIMEI CELULE DIN COLOANA AN NASTERE 
in aceastá formulá se aplicá functia de prelucrare de date calendaristice, YEAR, care extrage valoarea anului dintr-o d 

calendaristicá (aici din data curentá a sistemului). Prin scáderea anului nasterii din anul curent se obtine varsta in mod b 
(fárá a corecta valoarea fatá de luna in care este náscutá persoana respectivá). 
- se ,doneazá" formula pe tot domeniul coloanei VÂRSTA (nou /ntrodusá). 
- se aplică filtrarea pe coloana VÂRSTA cu condiţia definită prin mai mare decât 14. 
- se formatează pagina de listare fără coloana VÂRSTA. 


Prelucrare3. Să se afişeze tabelul Pacienti având un rând nou, în care s-a calculat câte 
persoane sunt născ după anul 1980. 
R:-se aplică funcţia COUNTIF pentru condiţia ">1980" la finele coloanei AN NAŞTERE. 
-se îmbină celulele acestui nou rând sub coloanele NUME şi PRENUME şi se inserează textul: Numărul 
persoane născute după 1980. 


TESI 3* 


1- Se creează tabelul agenda în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, care are 
următoarea structură: 


NUME TELEFON 
PRENUME 


15 ch. 
15 ch 9n 


1 ch {R,P,C} | 
unde câmpul TIP reprezintă: R - rudă; P - prieten; C - cunoştinţă. Trebuie să fie validat în 
albastru la formatare pentru valoarea R: 
să se realizeze următoarele prelucrări: 
completarea tabelului cu datele pentru 10 persoane (10 instanţe) şi cu titlul corespunzător; 
formatarea tabelului după un model ales din galeria oferită de EXCEL şi pregătirea lui pentru 
a fi tipării centrat în foaie; 
sortarea datelor după caracteristica TIP, descrescător şi inserarea de subtotaluri în care se 
calculează numărul persoanelor din fiecare TIP. 


2- Se creează tabelul papetariein foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu 
următoarea structură, fără a se completa câmpul VALOARE: 
5n 7n 3n 10n 
Sa se realizeze urmatoarele prelucrari: - completarea tabelului cu datele pentru 
10 produse (10 instante) si cu titlul corespunzator; 


* Testul se aplică individual, câte un subiect pentru fiecare elev, lista reluându-se pentru elevii de la 16 la 30. 
^Notatia Ch reprezintă caractere jhiotatia n reprezintă număr de cifre. 


- calculul si completarea automata a coloanei VALOARE; 
- formatarea tabelului dupa un model ales din galeria oferita de EXCEL si pregatirea lui 
pentru a fi tiparit centrat in foaie; 


- elaborarea unei diagrame convenabil aleasá pentru a pune in evidenta ponderea 
valorica a fiecarui produs. 


3. Se creează tabelul biblioteca în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu 
următoarea structură, fără a se completa câmpul VALOARE: 


AUTOR TITLU NR. ERE E PREŢ VALOARE 
n 


15 ch. 15 ch. 2n 


Sa se realizeze urmatoarele prelucrari: -completarea tabelului cu datele 
pentru 10 cărţi (10 instante) si cu titlul corespunzător; 
- calculul si completarea automata a campului VALOARE; 
- asezarea cártilor in ordine descrescátoare a valorii; 
- stabilirea unui rand final in care se inregistreaza pretul maxim si valoarea maxima. 


4. Se creează tabelul străz; în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu 
următoarea structură 


NUME SECTOR SENS LUNGIME 
15 ch. 1n 1 ch.|D,U| 3n(inm 


unde câmpul Sens trebuie să fie validat la formatare pentru valorile cerute: D - sens 
dublu, U - sens unic, cu mesajele corespunzătoare de eroare. 

Să se realizeze următoarele prelucrări: 
- completarea tabelului cu datele pentru 10 strazi (10 instanţe) şi cu titlul 
corespunzător; 
- sortarea străzilor după sens, astfel încât întâi să apară străzile cu sens unic; 
- calcularea lungimii totate a străzilor, pe un rând nou; 
- calculul lungimii totale a străzilor cu sens unic şi, separat pe alt rând, al lungimii 
totale a străzilor cu sens dublu. 


5. Se creează tabelul grafic despre activităţile unui proiect, în foaia cu acelaşi nume 
din registrul exercitii.xls, având următoarea structură: 


COD ni IRATA COD ACTIVITATE 
ACTIVITATE UUKA 1 PRECEDENTA 
A 


5n 2 n (zile) 5n 


Sa se realizeze urmatoarele prelucrari: 


- completarea tabelului cu datele pentru 10 activitati (10 instante) si cu titlul 
corespunzator; 


- determinarea activitatii cu durata maxima in celula urmatoare din coloana DURATA si 
inserarea textului DURATA MAXIMA in celula urmatoare din coloana COD ACTIVITATE; 

- asezarea activitatilor in ordine crescatoare dupa codul activitatii precedente; 

- determinarea codului activitatii initiale a proiectului. 


6. Se creează tabelul hituri, în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu 
următoarea structură, considerându-se primele 100 de locuri: 


NUME MELODIE AN APARIȚIE LOC IN TOP 


15 ch, An 3n 


Sa se realizeze urmatoarele prelucrari: 

- completarea tabelului cu datele pentru 10 melodii (10 instante) si cu titlul 
corespunzator; 
- asezarea melodiilor descrescator dupà locul ocupat in top in top; 
- determinarea celei mai vechi melodii care se afla in top, pe un rand nou in tabel; 
-formatarea tabelului dupá un model ales din galeria oferitá de EXCEL si pregátirea lui pentru a fi 

tipari 

centrat în foaie. | 
7. Se creeaza tabelul pacienti m foaia cu acelasi nume din registrul exercitii.xls, cu urmátoarea 
structura 


NUME GREUTATE DATA NASTERII STARE 


15 ch. 3 n (kg.) zz/\l/aaaa 1 ch (C, N) 


unde caracteristica STARE reprezinta valorile: C - critica, N - normala. 
Sa se realizeze urmatoarele prelucrari: -completarea tabelului cu datele pentru 10 pacienti 

(10 instante) si cu titlul corespunzátor; nu se va corn pleta coloana STARE; 50 
- completarea cu C a celulelor din coloana STARE pentru pacientii peste de ani si cu 
greutatea > 95 s 

cu N în rest; 
- introducerea unui rand final în care sunt numărați pacienţii cu stare 
critică; -formatarea tabelului într-o manieră personală. 


8. Se creează tabelul teatru în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu următoarea 
structură: 


NUME SPECTACOL DATA ORA INCEPERII | NR BILETE 


15 ch. zz/l/aaaa hh:mm 3n 
Sá se realizeze urmátoarele prelucrári: -completarea tabelului cu datele pentru 10 

spectacole (10 instante) si cu titlul corespunzátor; 
- asezarea datelor in ordine crescátoare dupa data si ora inceperii; | 
- calcularea numărului de spectacole la care nu mai sunt bilete si înregistrarea valorii în celula 
următoare din coloana NR. BILETE, iar din celulele precedente de pe acest rând final se va 
realiza o singură celulă in care se va scrie textul Numărul spectacolelor la care nu mai sunt 
bilete; 
- stabilirea celui mai îndepărtat spectacol care va avea loc. 


9. Se creează tabelul cartier în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu următoarea 
structură: 


NUME PERSOANA | VÂRSTA | ANI LOCUITI ÎN CARTIER STARE 


15 ch. 2n 2n 1 ch (V,N| 


unde STARE reprezinta calitatea unei persoane ca vechime in cartier si anume: V - veteran (are 
peste 40 de ani şi locuieşte de peste 30 de ani în cartier), sau N - nou venit (în rest). 

Sá se realizeze urmátoarele prelucrári: -completarea tabelului cu datele pentru 10 persoane 
(10 instante) si cu titlul corespunzátor; nu se va completa coloana STARE; 
- determinarea numărului maxim de ani locuiti în cartier şi înregistrarea lui în celula următoare 
din coloana ANI LOCUITI ÎN CARTIER; 
- calcularea şi completarea automată a coloanei STARE; 
-elaborarea unei diagrame corespunzător aleasă pentru a pune în evidenţă ponderea 

persoanelor după anii locuiti în cartier. 


10. Se creeazá tabelul facultáti m foaia cu acelasi nume din registrul exercitii.xls, cu datele 
pentru admitere 
avand urmatoarea structurá: 


NUME OBIECT1 OBIECT2 ANI STUDIU 


15 ch. 9ch. 9ch. ln 


Sá se realizeze urmátoarele prelucrári: -completarea tabelului cu titlul corespunzátor si cu 
datele pentru admitere la 10 facultati (10 instante); 
- configurarea tabelului într-o manieră personală; 
- aşezarea alfabetică a facultăţilor; 
- stabilirea, pe rândul următor, a numărului de facultăţi pentru care unul dintre cele două 
obiecte de admitere este matematica. 


11. Se creează tabelul spă/ătorie referitor la o spălătorie auto, în foaia cu acelaşi nume din 
registrul exercitii.xls, cu următoarea structură: 


TIP MAŞINĂ PREŢ SPĂLARE PREŢ SPALARE PREŢ TOTAL 
EXTERIOARĂ INTERIOARA OESPRĂFUIRE 
8ch. 6n 6n 6n 7n 


unde Tip masina e 

{limuzina,break,mica,papuc,teren,vagon,microbuz,autobuz}. Sa se 

realizeze urmatoarele prelucrari: 
- completarea tabelului cu datele pentru cele 8 tipuri de masini (8 instante), fara coloana TOTAL; 
se va da un titlu corespunzátor tabelului; 
- calcularea pretului total pentru fiecare masina in coloana TOTAL; 
- asezarea datelor in ordine descrescátoare, dupá PRET SPALARE EXTERIOARA; 
- realizarea unei diagrame in 3D pentru a pune în evidenţă ponderea valorii TOTAL între cele 8 
tipuri de masini. 
12. Se creeaza tabelul fructe in foaia cu acelasi nume din registrul exercitii.xls, cu urmátoarea 
structura: 


NUME PRET MINIM | PRET MAXIM | PRET MEDIU 
PNR Chie | Ochs - | 55. SB C | C 5n = 


Sa se realizeze urmatoarele prelucrari: 
- completarea tabelului cu datele pentru 10 fructe (10 instante), fara coloana PRET MEDIU; se 
va da un titlu corespunzator tabelului; 
- asezarea alfabetica a fructelor dupa preturile maxime; 
- calcularea si completarea automata a coloanei PRET MEDIU din informatiile PRET MINIM si 
PRET MAXIM; 
- stabilirea de total uri partiale pentru media pretului mediu pe nume de fructe (de exemplu, 
media pretului mediu la mere, pentru care am avea in tabel soiurile: lonatan, Golden, Parmen, 
Cretesti, Domnesti etc.) 


13. Se creeaza tabelul examen in foaia cu acelasi nume din registrul exercitii.xls, cu urmátoarea 
structurá: 


NUME CANDIDAT PROBAI PROBA2 MEDIE PROMOVAT 


25 ch. 2n 2n 5,2 2 ch (Da,Nu| 


unde la cele două probe se pot înregistra numai note între 1 si 
10. Sá se realizeze urmátoarele prelucrári: 


- completarea tabelului cu datele pentru 10 candidati (10 instante), fárá coloanele MEDIE si 
PROMOVAT; se va da un titlu corespunzátor tabelului, iar datele pentru cele douá probe vor fi 
insotite de validari (cu mesaje si alertá corespunzátoare) si notele de 10 vor fi puse in evidenta 
cu albastru; 

- determinarea punctajului maxim la PROBAI in celula urmátoare din coloana PROBAI; 

- completarea coloanei PROMOVAT cu Da sau Nu, dupá cum candidatii au obtinut sau nu note de 
trecere la ambele probe; 

- asigurarea unei diagrame a concursului. 


14. Se creează tabelul maşini în foaia cu acelaşi nume din registrul exercitii.xls, cu următoarea 
MARCĂ CULOARE CAPACITATE CILINDRICĂ [VITEZA MAXIMA 


15 ch. 9 ch. 4n 3 
structurá: 
Sá se realizeze urmátoarele prelucrári: 
- completarea tabelului cu datele pentru 10 masini (10 instante) si asigurarea unui titlu 
corespunzátor tabelului; 
-calcularea numárului de masini care au culorile: a/b, rosu, galben sau albastru in celula 
urmátoare din coloana CULOARE; 
- calcularea numárului de masini negre care au viteza maxima 240, in celula urmátoare din 
coloana VITEZA MAXIMA; 
- ordonarea în mod descrescător dupa capacitatea cilindrică. 


15. Se creează tabelul excursie cu oferte de excursii, în foaia cu acelaşi nume din registrul 
exercitii.xls, cu următoarea structură: 


NUME LOCALITATE | NUMĂR ZILE | COST TOTAL COST ZILNIC 


15 ch. 2n 7n 5n 


Sá se realizeze urmátoarele prelucrári: -completarea tabelului cu datele pentru 10 destinatii 
(10 instante) si asigurarea unui titlu corespunzátor tabelului; 
- nu se va completa coloana COST ZILNIC; 
- calcularea si completarea coloanei COST ZILNIC; 
- calcularea numárului maxim de zile pe care fl poate avea o ofertá de excursie din acest tabel si 
inregistrarea lui in celula urmátoare din coloana NUMAR ZILE; 
- ordonarea alfabetica a localitátilor dupa costu/ total, in mod descrescátor. 


APLICATII PENTRU PORTOFOLIU 


1)  Construiti o foaie de calcul ín care sá figureze urmátoarele elemente pentru fiecare din 


minimum 10 
triunghiuri oarecare: laturile, unghiurile, înălțimile si aria. Calculele se vor face prin editarea 
de for- 


mule, utilizand si functii din biblioteca. 

Stabiliti/realizati urmátoarele: 
- Cum trebuie formatate celulele fiecárei categorii din foaia de calcul necesará exercitiului 
precedent? 
- Inserarea unei coloane continand perimetrul fiecárui triunghi este necesará tn calcule? 


- Formatarea foii de calcul întocmită pentru triunghiuri, în scopul de a avea un aspect plăcut 
şi personalizat, pentru prezentarea ei profesorului de matematică. 

- Sortarea triunghiurilor dupa valoarea ariei, in mod descrescátor. 

- întocmirea unei diagrame a triunghiurilor după perimetrul fiecăruia. 


2) Să se alcătuiască o situaţie a cheltuielilor familiei pe o lună, înregistrate săptămânal, pe 
categorii de cheltuieli: impozite, întreţinere, cheltuieli gospodăreşti, îmbrăcăminte, hrană, 
educaţie, divertisment etc, punându-se în evidenţă valorile, în ordine descrescătoare, contribuţia 
procentuală a fiecărei categorii la totalul cheltuielilor şi graficul acestora. 


3) Să se alcătuiască o situaţie a inventarului cărţilor din biblioteca şcolii, înregistrările privind 
următoarele informaţii: titlul cărţii, autorul, editura, anul apariţiei, numărul de exemplare, preţul 
unei cărţi. Se va calcula stocul valoric pe fiecare tip de carte (nr. exemplare x preţ) şi stocul 
valoric total. Se vor pune în evidenţă cărţile care au mai mult de 5 ani de la apariţie, 
mentionandu-se în dreptul lor un text corespunzător. 


| 4) Să se alcătuiască o evidenţă a elementelor din compoziţia alimentelor curent consumate în 
familie. Pentru fiecare aliment se vor nota categoriile de informaţii: numele alimentului, 
energia calorică, proteine, carbohidrați, grăsimi, fibre, sodiu, vitamine (pe tipuri), minerale 
(Ca, Fe, Mg şi K). Informaţiile vor fi culese de pe etichetele alimentelor. Se vor alcătui apoi 
grafice ilustrând nivelurile din fiecare element în alimentele consumate. Se vor desemna, 
printr-un text corespunzător, alimentele necesare refacerii organismului la ieşierea din iarnă 
sau cele care oferă destulă energie unui elev sportiv etc. 


| 5) Un grup de 16 copii au, fiecare, câte un pachet de bomboane colorate pentru pomul de 
Crăciun. Se | ştie că în toate pachetele se găsesc bomboane din aceleaşi 8 culori, că 
pachetele au în medie câte 40 de bomboane, iar într-un pachet bomboanele nu sunt în 
număr egal pe culori. Să se distribuie în foaia de calcul datele fiecărui pachet, pe culori, apoi 
să se totalizeze bomboanele pe culori şi să se calculeze media apariţiei lor în totalul de 
pachete, cu scopul de a afla probabilitatea de a extrage dintr-un pachet o bomboană de o 
anumită culoare, (probabilitatea se va calcula ca raport între totalul bomboanelor de o 
culoare şi totalul bomboanelor). Se va pune în evidenţă culoarea cu cele mai mari şanse de 
apariţie. 


6) La firma X se ţine evidenţa lunară a apelurilor telefonice pe trei categorii: Bucureşti, 

provincie, străinătate. Lista informaţiilor generale are structura: 

- Numar curent; 

- Numele firmei de dialog (care apeleazá firma X sau care este apelata de cátre firma X); 

- Localitatea firmei de dialog (care apeleaza firma X sau care este apelata - Bucuresti, 

provincie, stráinátate); 

- Numarul de telefon al firmei de dialog; 

- Frecventa apelurilor; 

- Tip relatie, care se calculezá prin program in functie de frecventa apelurilor, astfel: daca 

frecvenţa apelurilor este 2500 atunci se trece litera F, altfel se trece litera N. 
Lista generalá se ordoneazá dupa: Localitatea firmei de dialog si Frecventa apelurilor, 
separându-se în trei foi de calcul dupa tipul localităţii. Pentru fiecare tip de localitate se va 
realiza graficul frecventei apelurilor. 


| 7) Sá se organizeze un registru de lucru cu situatia scolará a clasei, utilizand trei foi de calcul: 
Semestrul |, | Semestrul II, Situaţia anuală. Se vor pune în evidenţă: media clasei pe 
semestre şi anual, elevii cu media maximă pe obiecte, elevii premianti, elevii corigenti. 
Fiecare foaie va avea un grafic corespunzător. Situaţia anuală se va calcula din cele 
semestriale. 


| 8) O firmă de vânzare de tehnică de calcul ţine evidenţa vânzărilor în trei foi de calcul: Vânzări 
calculatoare, Vânzări accesorii, vânzări componente. Structura datelor pe categorii este: 

- Cod produs; 

- Pret unitar; 

- Numar de bucáti; 

- Valoare - care se calculeazá prin program; 

- Valoare + T.V.A, care se calculeazá prin program. 
Datele celor trei foi se vor sintetiza intr-o foaie de Sumar al vánzárilor, in care se pun in 
evidenta vanzarile pe cele trei categorii si un total valoric general. Atat evidentele fiecárei 
categorii, cat si sumarul vanzarilor vor fi prezentate grafic. 


| 9) O agenţie imobiliară bucureşteană utilizează următoarele informaţii: 
- Cod imobil; 
Număr de camere; 


- Pret (in milioane lei); 

- Destinatie, care se calculează automat luând valoarea „Firmă" dacă numărul de camere 

este mai imare decat 5, sau ,Locuintá", in caz contrar. 
Evidenta acestor informatii se incheie cu un total valoric, reprezentand valoarea rulata de 
către agenţie. Se cere ca datele înregistrate centralizat sa fie apoi separate pe cele două 
categorii de destinaţie în , alte două foi de calcul. în fiecare din cele trei foi de calcul, 
informaţiile vor fi sortate după sector şi descrescător, după preţ, prezentându-se grafic. 


10) Situaţia datelor din evidenţele unui concurs utilizează următoarele informaţii: 

- Nume candidat; 

- Cod candidat; 

- Punctaj; 

- Categorie, care se calculează în funcţie de punctaj, astfel: dacă punctajul este între 75 si 

100, cate- ' goria este I, dacă punctajul este între 10 şi 75, categoria este Il, iar pentru punctaj 

sub 10 - ,respins". | 
Aceste date au rezultat din cumularea datelor inregistrate separat pentru fiecare din cele 
douá probe, | Proba 1 si Proba 2, pe care le-a sustinut fiecare candidat, ordonate 
descrescátor dupa punctaj. in situatia | cumulativa se vor prezenta informatiile ordonate 
descrescátor dupa punctaj si categorie, se vor* pune | in evidentá grafic si se va evidentia 
castigatorul concursului. 


11) La un examen sunt utilizate maximum 50 de bilete de două niveluri de dificultate. Gradul 
de dificultate este calculat în funcţie de punctajul biletului şi numărul de subiecte de pe bilet. 


Gradul de dificultate ia valoarea .pentru un punctaj între 12 si 20 si un număr de subiecte mai 
mare decât 3 şi valoarea n, pentru un punctaj între 5 şi 11 si un număr de subiecte mai mic sau 
egal cu 3. Din informaţiile generale pe care le are catedra acelei discipline, organizate într-o 
foaie de calcul principală, se vor extrage două foi de calcul, după nivelul de dificultate, ordonate 
descrescător după punctaj şi după numărul de subiecte. Fiecare foaie secundară se va încheia 
cu baremul nivelului şi valoarea medie de dificultate. 


12) O trupă de teatru are o evidenţă a spectacolelor astfel: 

- nume spectacol; 

- data desfásurárii; 

- localitatea; 

- numar de bilete vandute; 

- stare, care se calculeazá automat astfel: dacá spectacolul are data desfásurárii inainte de 

data curentă, . atunci se scrie , Fost", iar daca nu, se scrie „Va fi". 
După calculul informaţiei Sfare, datele foii de evidenţă se vor separa în alte două foi 
secundare, 
„Spectacole trecute" şi „Spectacole viitoare", în funcţie de valoarea din această informatie. 
Foile 
rezultate se vor ordona crescător după Data desfăşurării şi Localitate. Fiecare foaie va fi 
încheiată cu 
informaţiile: număr total de bilete vândute, spectacolul care a avut cele mai multe bilete 


vândute, ' 
localitatea în care s-au vândut cele mai multe bilete. 
I J 
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Utilizarea aplicatiilor 
software specializate 

pentru baze de 
date - Access 


1. Notiunea de baza de date 
2. Proiectarea unei baze de date 
A. Proiectarea unei baze de date dupa 


n 
sablon dat 
B.Construirea unei baze de date in 


modul 
proiectare 


* Probleme rezolvate, test şi aplicaţie 
integratoare 


1. Notiunea de baza de date 


O bazá de date reprezintá un ansamblu de fisiere de date organizate in principal ca: 
- tabele de date (table); 


formulare pentru introducerea datelor ín tabele (form); 

rapoarte (report), sinteze din datele tabelelor. 
Datele din baza de date se referá la informatiile care se vehiculeazá in cadrul activitátii unui 
sistem din realitate. 


rrrr| - informatiile privind activitatea unei firme de comert: vanzarile realizate pe o 
perioadá, 
A angajatii acesteia, operatiunile financiare ale firmei, clientii si furnizorii firmei 
etc. 
S ^ - informatiile dintr-o bibliotecá: stocul de carte din biblioteca scolii, cártile 
imprumutate, 

(es cititorii bibliotecii, starea fizica si valorica a cartilor etc. 

exemplu 


- informaţiile privind: evidenţa elevilor din scoala, situaţia lor la învăţătură, profesorii angajaţi, 
orarul şcolii, personalul administrativ al şcolii, dotarea şcolii etc. 
în cadrul aplicaţiei Excel au putut fi remarcate unele aspecte legate de noţiunea de tabel de 


date şi operaţiile principale cu datele acestuia. 
Din lumea reală a activităţilor unui sistem se desprind următoarele noțiuni principale folosite 


în organizarea informaţiilor din acel sistem: 


Entitate - elementul, obiectul, fenomenul care este descris; 
- Atribut - o proprietate, o caracteristică a entității; 
- Valoare - másura unei proprietáti. 


- |n activităţile din sistemul Biblioteca şcolii sunt prelucrate Informaţii legate de 
entitatile: 
carte, cititor, ímprumut, inventar. 
Pentru entitatea Carte s-ar cere atribute ca: nr. inventar, autor, titlu, pret, nr. 
exemplare, an aparitie. 
exemplu Pentru atributul Nr inventaram putea presupune cá există valori numere 
naturale, cuprinse intre 1 si 100.000, valori prin care se numeroteazá, de fapt, 
cartile din acea biblioteca. 
într-un sistem Scoa/a, pentru înregistrarea unora dintre datele personale ale 
elevilor unei clase s-ar organiza entitatea E/ev cu atributele necesare prelucrarilor 
acelor date personale. De exemplu, în cazul acordării burselor sociale, ar 
interesa, pe lângă numele elevului, şi atributele vârsta, numărul de frați şi 
valoarea bursei la care are dreptul. Pentru atributul Vârsta valorile nu pot fi decât 


din mulţimea numerelor între 6 şi 19. 


Gestiunea bazelor de date presupune totalitatea operaţiilor care se fac asupra datelor din 

bazele de date. 

într-o bază de date, pentru fiecare entitate este organizată structura numită tabelă, 
atributele reprezintă coloanele tabelei, iar valorile sunt informaţiile din fiecare rând al tabelei. 

O tabelă reflectă re/atia dintre atributele unei entităţi şi valorile acestora. Din acest motiv, 
bazele de date în care entităţile sunt organizate în tabele se numesc baze de date relationale. 


inregistrárile valorilor 
pentru fiecare atribut 
EER utele entității: 
nume, vârsta, bursa, 


Vârsta Bursa 


Barbu 16 350 9 
Fig. 3.1. Structura unei tabele. O tabelă, în care sa se reflecte pentru entitatea E/ev acele 


atribute necesare evidenţei burselor din sistemul Scoala, ar 
avea o structură similară celei din figura 3.1. 


exemplu 


Pentru gestiunea bazelor de date relationale există aplicaţii specializate numite Sisteme de 
Gestiune a Bazelor de Date (SGBD). Există mai multe tipuri de SGBD-uri. Firma Microsoft pune 
la dispoziţia utilizatorilor sistemul ACCESS, care face parte din pachetul integrat de aplicaţii de 
birou Microsoft Office. Această aplicaţie respectă configuraţia generală a aplicaţiilor Windows din 
pachetul Office, dispunând de o interfaţă prietenoasă cu utilizatorul, construită cu obiectele 
grafice Windows cunoscute. 
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a) Deschiderea si inchiderea aplicatiei Access 


Ca orice aplicatie Windows, Access se lanseazá in lucru: 
- din START Programe —> Access, sau 
- START —» Programe —» Microsoft Office —» Access sau 


- prin pictograma asociatá programului Access, dacá aceasta existá ca shortcut pe 


desktop sau pe bara de task-uri: [£] 


evidenta prin culoarea gri intens. 


La deschidere apare fereastra aplicatiei (fig. 3.2), in care suprafata de lucru este pusá in 


Fig. 3.2. Fereastra principală a programului Access. 


| Deschideţi programul 
(aplicaţia) Access si inchideti 
fereastra de dialog care apare 
în dreapta (Panoul de acţiune). 


rezolv , Analizati fereastra aplicaţiei si 


a 


observați meniul ei. Comparati 


3. Deschideţi pe rând opţiunile 
din meniu si identificati funcțiile 
cunoscute. 

4. Activati bara de instrumente standard 
a aplicaţiei, dacă aceasta nu este 


vizibilă pe ecran. 

5. Analizaţi butoanele de pe această 
bară şi re-cunoasteti-le pe cele întâlnite 
în alte aplicaţii MS-Office 

6. Închideţi aplicaţia. 


cu opţiunile din meniurile aplica- 
tiilor Word si Excel. 


b) Operatii primare asupra unei baze de date 


b.i. Crearea bazei de date 

Aplicația Access deschide, la pornire, o fereastră de opţiuni - Panoul de acţiune - pentru a 
alege crearea unei baze de date sau deschiderea uneia existente. 

Crearea unei baze de date se face prin una din următoarele variante: 
- alegerea variantei Baza de date necompletata din aceasta fereastra de optiuni; 
- din meniul aplicatiei prin Fisier —> Nou (New) —> Baza date vida (Blank Database) 
sau CTRL+N. La deschiderea unei baze de date noi, programul Access acordă implicit numele bdV. 
Se redenumeste 
noua bază de date prin intermediul operaţiei de salvare. Efectul va fi crearea unui fişier de tip 
dosar cu numele ales de utilizator şi cu extensia .mdb. 


b.2. închiderea bazei de date 


Se realizează prin opţiunile Fişier —> închidere bază date (Close Database) sau prin 
închiderea ferestrei de proiectare a bazei de date (Database Design). 


pentru versiunea română - baza de date 1 sau aw pentru versiunea engleză - data base 1 


Arrece 
b.3. Deschiderea unei baze de date existente se realizează prin una dintre variantele: 


- prin opţiunile Fişier —> Deschidere şi apoi identificarea fişierului; 

- prin CTRL + O şi apoi identificarea fişierului în cadrul structurilor din 
calculator; 

- din fereastra de dialog care se deschide la activarea aplicaţiei Access. 
Dacă această fereastră nu este deschisă, ea se poate activa prin opţiunile 
Help —> —> Task Pane (Panoul de acţiune) cu clic-dreapta (fig. 3.3). 


Fig. 3.3. Activarea panoului de acţiune. 
rezolva 
Deschideţi aplicaţia Access şi alegeţi 
New -> Bază de date necompletată. 

Observati deschiderea automata a 
ferestrei pentru salvarea acestei noi 


baze de Închideţi baza de date creată i d 
date in anterior, inchideti aplicatia Access. p a 
care s-a Redeschideti aplicatia Access si Access 


pregátit alegeti acum Open a file -> db1 din 8. inchideti baza de date db1. 

numele fereastra de optiuni (panoul de 9. Acum, în fereastra generală Access, 
bd1. actiune). inchideti fereastra de dialog din dreapta 
Schimbati Observati fereastra care se deschide (panoul de actiune). 

numele în şi identificaţi nume cunoscute de 10. Apăsaţi clic dreapta pe opţiunea Help 
dbl si obiecte (tabele, formulare, in meniul principal si alegeti Task Pane. 
salvati Observati efectul. 


actionand repro P Aceasta 11. Apasati clic stanga pe optiunea Help, 
butonul a e alegeti Show the Office Assistant si 


Creare. s personalizați asistentul. 
ntin Uare 12. inchideti aplicatia Access. 


2 , Proiectarea unei baze de date 


inainte de a utiliza un program specializat in alcátuirea si gestionarea bazelor de date, trebuie 
analizat sistemul in care actioneazá informatiile din viitoarea bazá de date. Pentru acest sistem se 
vor determina: 
- activitátile majore; 
- informaţiile folosite în aceste activităţi; 
- modul in care se pot grupa aceste informatii pentru a intra in prelucrárile cerute de acele 
activitáti. Pentru sistemul Scoa/a, activitátile desfágurate sunt foarte complexe. O trecere sumará 
in revista a principaleler activitati si grupe de informatii vehiculate in acest sistem ar fi: > 
Activitáti de evidenta a elevilor: 
- date personale (nume, prenume, data nasterii, adresa si telefon, date despre 
părinţi, criterii eXemplU pentru burse); 
- date şcolare (număr matricol, nume, prenume, note pe obiecte, absente, medii semestriale si 
anuale, rezultate la concursuri); 
- date medicale (din fişa medicală: nume, prenume, data naşterii, greutate, înălţime, boli). 
> Activităţi de evidenţă a profesorilor: 
- date profesionale (nume, prenume, studii, vechime, specialitate, grade didactice, merite); 
- date privind încadrarea (nume, prenume, materii predate, clase la care predă, număr de ore); 
- date privind salariul (nume, prenume, data naşterii, studii, vechime, specialitate, gradatii, 
sporuri, retineri, salariul brut). 
> Activităţi de evidenţă a restului personalului şcolii (nume, prenume, specialitate, post, vechime, 
salariu). 
> Activităţi de evidentă a claselor (cod clasă, număr de elevi, media clasei, diriginte, tura de 
studiu, orar). 
> Activităţi de evidenţă a sălilor (număr sală, amplasare, destinaţia sălii, clasele de elevi care 
folosesc sala, mobilier - tip şi preţ). 
Activităţi de evidenţă a dotărilor cu aparatură (cod aparat, tip, calităţi funcţionale, 
termen garanţie, preţ). Plata salariilor (statul de salarii - nume, prenume, salariul brut, 
zile lucrate, ore suplimentare, premieri, retineri, deduceri, impozit, salariul net). 


Orarul cursurilor pe ture (clasa, obiectul, profesoul, ora, tura, ziua d.n saptamana). 
Activitáti administrative (cheltuieli pentru curatenie, consumabile, cheltuieli cu paza, 
reparaţii, plata utilităţilor - încălzire, curent electric, telefon, chirii, tvcablu, I 


Decideti dacă pentru 


informațiile din listele de mai sus 


toate Determinati care informații se 


regăsesc in mai multe tabele (de 
exemplu: numele prenumele 


5 1a sistemului : , ; 
C O di ar fi suficientà o data naşterii unui elev sau 


rez 
olv 


a Determinati latimea, 


singura 


tabela si daca 
calculati cate coloane ar avea 
acea tabela si liniati pe o foaie de 


sae COT darë 


da, profesor). Găsiți o modalitate de a 


construi tabelele, astfel încât 
aceeaşi informație să se 
regăsească numai într-o singură 
tabela De exemplu, numele pre- 
numele si data naşterii elevului 


centimetri, a acestei foi, luând i in 
calcul spaţiul necesar fiecărei 


să apară într-o singură tabelă, iar 
din celelalte să se poată referi la 


coloane pentru a scrie valorile J rel | yn cuprins 
: derá á ati |) / Ca e. se va 


din ea. Considerând 
renuntat la a va 
complica cu o 


singură tabelă, stabiliti pentru ce 


folosi 


Data naşterii J Adresa J Telefon J Tata |, i 


matricol 


subiecte (entitáti) ati construi ca informatie de legatura Mai 


tabele cu informaţiile din sis- 
temul analizat si desenati aceste 


tabele De exemplu, tabela 


ELEVI - date personale 


Nume Prenume 


Determinati informatiile care i-ar trebui 
unui diriginte pentru raportarea cátre 
secretariatul scolii a ,,Situatiei scolare a 
clasei la sfârşitul semestrului i". Stabiliti 
care sunt tabelele din care s-ar extrage 
aceste informaţii. 


târziu se va stabili acest tip de 
informatie ca fiind cheia de 
regásire a unei inregistrari. 


it 
Determinati informatiile care ar trebui 
sa apara intr-o lista de raportare, cátre 
Inspectoratul Scolar, a profesorilor care 


ti ; i aria curriculara 
S / n t e, Stabiliti care sunt 
tabelele din care s-ar extrage aceste 
informatii. 


Proiectarea bazei de date presupune urmátoar 
f 1. Determinarea subie zinai] et 
2. Determinarea càmpurilor í. LU care vor intra în 
componenţa fiecărei tabelą- 
3. Determinarea Gia " 
4. Configurarea pentru introducerea datelor in 


tabele. 
5. Determinarea e 


b. Stabilirea 
. 7» Stabilirea Ta 


ti / intre tabele. 
Hl s tabelelor bazei de date. 


care trebuie produse pentru utilizato 


bazei de date. 


in continuare se vor prezenta aceste etape, urmárindu-se cate un exemplu concret, 
intài folosind un sablon oferit de Access (grupa A) si apoi modul de proiectare directa 
(grupa B 


„Proiectarea unei baze de date 
după un sablon dat 


Mai jos se va urmári proiectarea in paralei cu exemplificarea fiecárei etape pe un 
caz concret care se referá la organizarea datelor necesare tinerii evidentei albumelor de 
muzica si a datelor despre autorn tor. Se va utiliza Expertul (Wizard) pentru ca urmarirea 
etapelor sa fie mai usoara. 


Al. Determinarea subiectului tabelelor care vor fi inglobate !n baza de 
dale § Aceasta etapa se refera la alegerea entitatii care va fi 


descrisa in fiecare tabe 
Se va alege un exemplu oferit de sabloanele Access Pentru aceasta se va deschide baza 
de date salvata cu numele db! de la exercitiul operatiilor de creare a dosarului bazei de date. 


dbl : Baza de dato (format fisier Accese 2000) 


Deschidere |£ Proiect “Nou IX "° 
Obiecta IJ STJ Creare tabel fà modul 


Vizualizare proiect 


Creare tabel utfcánd Expertul 


I2f] Creare tabel prin introducere 
de date 


OP Interogári 
O Formulare 
B Rapoarte S 
Pagini Q 
Macroco... 


Module 
uri 


Grupuri ; Jfj 


preferinte 


Fig.3.4. Alegerile Tabele si Creare utilizand Expertul. 


- Din fereastra principalá a aplicatiei Access 
se va alege 7abele din categoria Obiecte şi apoi 
Creare tabel utilizând expertul. Se execută dublu- 
clic (fig. 3.4). 
- Din fereastra de dialog care apare se alege 
din categoria de sabloane Persona! tipul entității 
pe care îl va descrie tabela. 

Pentru exemplu, s-a ales ca subiect A/bume 
de înregistrări audio şi s-a selectat astfel tabela 
înregistrări (fig. 3.5). 


A2, Determinarea câmpurilor care vor intra în componenţa fiecărei tabele (Structura tabelei) 
- In continuare se aleg din lista oferită (Sample Fields) câmpurile (atributele) care vor intra în 


tabelă: se selectează câmpul şi se apasă 
butonu 


Câmpurile pot fi redenumite, schim- 
bându-se numele cu care vin din lista oferită, 
prin Rename Field. în figura alăturată se 
observă care câmpuri au fost alese să 
descrie un album. 

- Se continuá la pasul urmátor actio- 
nand butonul Next. 

- Noua fereastra care apare invita la a 
denumi tabela pentru care s-a proiectat 
structura. S-a ales numele A/bume. 


-Tabelele au asociată pictograma 88). 


Fig. 3.5. Alegerea modelului tabelei Si a câmpurilor. 
(fig. 3.5 


Which of the sample tables listed below do you want to use to create your 
table? 


noua 


După ce selectaţi o categorie de tabel, alegeţi tabelul sj câmpurile 
exemplu pe care doriţi să le includeți în noul tabel. Tabelul nu poate 
conţine câmpuri din mai mult de un tabel exemplu. Daca nu sunteţi sigur 
asupra unui câmp, continuaţi si includeti-l, mai târziu va fi mai simplu sa 


ştergeţi UNCIMP. 
Fields in SaphleFisiis: 


IDAjhusa m 
TittnAlhuiam 
IDfyAietist 
IDfrtaa wical 
Etichetăinragistrar 
e NumărMelodii 


AnProd ATENE 
Format 


NumărMelodii 


OataBannieatield. 


Cancel Next > ] Finish 


rezolv 


f Business 
Personal 


Sample Tables: 
Evidenta revizii 


Artisti 


inregistrau 
Colectie video 


Conturi 


Investiti 


Redenumirea câmpurilor trebuie sa respecte anumite reguli de scriere a noilor 
denumiri, şi anume: denumirea, să înceapă cu litera si să nu conţină decât litere, 
cifre, spaţiu şi/sau liniutá de sublinierein restul numelui. 


Obser 
va 


în exemplul ales se observă cum au fost definite trei câmpuri pentru a se realiza 
corespondenţa cu alte tabele. Astfel, IDAlbum va fi un număr care va identifica în mod unic 
albumul putând, fi trecut în oricare altă tabelă fără a mai trece şi TitluAlbum. 

IDArtist apare aici ca număr de identificare a artistului, rezultând că undeva (se va vedea mai 
jos) va exista o tabelă care conţine datele complete despre artist. La fel şi IDCategorie. 


1. Deschideţi baza de date bd1 şi realizaţi o inspectare a sabloanelor de tabele oferite de 
aplicaţia Access. Urmăriţi, pentru fiecare tabelă, câmpurile oferite în structură. 
2. Realizati etapele A1 si A2. 


A3. Determinarea cheii Cancel  <fBack ' 
primare, adicá a unui cámp sau a unei 
combinaţii de câmpuri prin care se 
identifica tn mod unic o anumita inregistrare 
din tabela. 

- O data cu alegerea numelui pentru tabela, 
Expertul invita la alegerea unui câmp 
cu rol de informatie de „reper", numit cheie 
primară (fig. 3.6). 

- în acest exemplu, cheia va fi câmpul 
IDAlbum, adică identificatorul albumului. 

- In continuare se alege încărcarea tabelei 
cu date concrete (Enter data 
directly into table) si se 


Do you want the wierd to set a primary key for you? 
tastează Final (Finish). 
- Datele se vor introduce într-o rilă 
asemănătoare foii de calcul din Excel, în 
care Expertul (Wizard) a trecut I 


Fig. 3.6. Alegerea numelui si a cheii primare ale tabelei. 


Finish 
Next > 
numele câmpurilor în capul tabelului (fig. 
3.7). 
able VVizarc 
do 
ou want 
name 
A^ Pot pes a 
MJ. OL LIGI 
iu AE CO 
Mn d ta le : 
faa À ACE iss plake 
: K CAV 0 r 1 A e. 
fes 


ap und key for 
me. No, III set 
the primary key. 


Tabl 


Enter data into 


That's al the 
Information 

r Modify a! 
the table 


HU Ureare 
Ta tides 
bel iitilizana 
ALIDU e 


° 
V Display Fig. 3.7. încărcarea tabelei cu valori pentru atributele alese. 


Help on 

working with 

the table. 

Cancel < Back Finish 


A4. Introducerea datelor într-o tabelă 


Această operaţie se poate face: 
- direct, prin deschiderea tabelei si tastarea atenta a valorilor, in manierá asemánátoare 
celei de la Excel (explicatiile A4.1). 
- cu formulare de intrare, care sunt proiectate astfel incat sa conducá utilizatorul prin 
fiecare camp de valoare (explicatiile A4.2); 


A4.1. /ntroducerea directa a datelor 


Se va face selectarea tabelei din lista de obiecte Tabele si se va apása butonul de deschidere 


dexe Proiect *'(TU Nou j X 


din panoul 


principal al bazei de date ~Deschidere (fig. 3.8) 


Astfel, va apárea o fereastra in care O tabel utilizand 
tabela este prezentată ca o grilă Excel ce Expertul Creare tabel 
se va putea completa prin introducerea directá rin introducere de date 
a datelor, cum a fost cazul la aplicatia arti 
Excel. Fiecare coloana capata numele atri- 
butului definit în tabelă. B Plante 

Grila deschisa pentru completarea Fig 3.8. Deschiderea unui element din lista unui obiect 
datelor este insotita de urmatoarele elemente Access. 


de reperare: 
- marcajulinregistrárii curente 


»n Tabele 

inte 

Dog 

ari 

Creare tabel in modul 
Vizualizare proiect Creare 


marcajul sfársitului tabelei (prima tnregistrare vida) | * 


- bara de defilare prin înregistrări înregistrarea: H | 4 | 


2 


MM »*]din 3 


De exemplu, pentru tabela Ele V, care se referá la datele personale ale unui elev, 


completarea valorile 


a ajuns în stadiul de a trece la a patra înregistrare (fig. 3.9). 


elev : Tabel 


| [Barbu Andrei 


| |Ene Emilia 
| iancu Ana i 
| 


Cursorul inregistrárii 


curente 0| 


Buton pentru salt la 
primul rand — 

1 
Butoane de mutare de la o înregistrare la alta 


1 


| | Nume | Vârsta | Bursa Nr frati 


j 


350000 


UT 350000 3 
1| 


240000 


Buton pentru mutare 
cursor la ránd nou 


Fig. 3.9. Marcajele si bara de defilare care insotesc tabela în momentul vizualizării ei 


1 Din dosarul clasei, deschideti baza de date 
db1 creata anterior. 
Urmati etapele 13 de mai sus pentru 


incárcarea tabelei A/bume cu date alese de 
oi. Observati faptul ca fiecare album are 
un identificator propriu, compus dintr-un 
număr natural, pe care aplicaţia il 
generează automat în câmpul /D a/bum, 
deoarece acest câmp a fost declarat cheie 
primară. Lucrul este pus în evidenţă prin 
apariţia în această coloană a cuvântului 
3. autonumerotare intre paranteze. 
Urmáriti ca  fiecare artist 


rezolva 


care este 


inregistrat in tabela sa aibá un identificator 
unic fata de ceilalti artisti inregistrati. 
artist poate avea mai multe albume, asa 


Albume | 
IO album Barr exëxhp | e ma Det ductie Numár de meloi Sie. 
t Colinde ge eirreg istrat datele a i n 1999 12 60 000.00 lei 
2 Va reveni = Z= 2001 15 120 000.00 lei 
3 Volare 3 1960 10 80 000.00 lei 
4 In the summer 4 2 1970 12j 80 000.00 lei 
E Ananao 5 '3! 1987 uy og PANYA lei 


Fig. 3.10. Datele înregistrate in tabela AA JUI / IC, 


că în tabelă se pot întâlni albume cu numere 
identificatoare diferite, dar cu acela 
identificator de artist. Folosiţi pentru acasta 
prir cipiul numerotării artiştilor, începând cu 
valoarea 

4. Realizati o codificare cu numere începând 
cu vi loarea 1, pentru categoria muzicală a 
albumuli şi ataşaţi numărul corespunzător în 
câmpul / categorie muzicală din cadrul unui 
album (d exemplu: codul 1 - muzică 
preclasică, 2 - mi zică de dans, 3 - muzică 
simfonică, 4 - melod corale, 5 - colinde). 

5. Notati în caiet tabelul cu datele introduse 
sa realizaţi o tipărire a lui (Fişier -»Imprimar 
(Print)) pentru a-l avea alături pe parcursul ui 
mătoarelor etape. 

6. Salvaţi ce ati lucrat. 


Operații asupra ínregistrárilor 
tabelei 


Asupra tabelei încărcate cu date se pot realiza o serie de operaţii. 


a) Adaugarea unei noi 
inregistrări 


O nouă înregistrare se adaugă la sfârşitul tabelei, pe linia care are caracterul *. 


b) Ştergerea unei înregistrări 


Se selectează înregistrarea prin dublu-clic şi se utilizează opţiunile Fişier —> Ştergere 
înregistrări (Delete Record). Ştergerea este însoţită de o întrebare din partea aplicaţiei Access, 


privind confirmarea ştergerii 


C) Stergerea unui camp 

Stergerea unui camp inseamna renuntarea la o anumitá caracteristica din descrierea entitátii 
la care se referă tabela. Acea caracteristică determina o coloană în tabelă. Astfel, ştergerea 
câmpului revine la ştergerea acelei coloane. se vor folosi opţiunile Editare -» Ştergere COLOANĂ 
(Delete COLUMN). 


d) Inserarea unui câmp 

înserarea unui câmp este operaţia inversă a celei de mai sus. Se selectează coloana în faţa 
căreia va fi inserată noua coloană şi se acţionează INSERARE—> COLOANĂ. 

e) Deplasarea înregistrărilor 

se vor folosi operaţiile cunoscute de tip selectare —> Tăiere (cur) —> poziţie Nouă —> Lipire 

(Paste). 

f) Sortarea înregistrărilor 


Operația este asemănătoare celei întâlnite la foile de calcul. Se va deschide tabela, se va selecta 
coloana după care se doreşte sortarea şi se aplică zi A! din butoanele barei de instrumente 


Access. 


9) Căutarea înregistrărilor într-o tabelă 
deschisă 
SE urmează paşii: 
- se selecteazá (clic) càmpul dupá care se face cáutarea; 


- se actioneazá butonul £4 din bara de instrumente prin care se deschide caseta de dialog 
Gásire. 
- se introduce sirul (valoarea) de cáutat in caseta text De cáutat (FIIND WHAT). 


- se indica modul de comparare: cu tntregul camp, cu o parte a lui sau numai cu inceputul 
acestuia; 


PRENUME ÎNĂLŢIME GREUTATE 'n 
CLASA 
exemplul alăturat s-a căutat înregistrarea în | [e ANA 1.6 54 9A care 
înălţimea este 1,90; - se acţionează butonul |° BIANCA 1.64 54 9A URMĂTORUL 
| a Nee # BOGDAN 1.78 85 9B N ! 
(FIND NEXT); caseta de dialog se va închide la! |*# ponis 1.64 55 9B incheiere a 
operaţiei. h) înlocuirea datelor ín mai multe |-|? GIGEI 1.63 68 10B inre- 
PIA ss ¢ IONEL 1.45 45 10A 

gistrari * MANA 1.66 54 9B 

Operatia este realizatá din aceeasi fe- reastrá de dialog utilizatá mai sus, dar prin 


Căutare D: inloc 


opţiunea ÎNLOCUIRE. 


Atenţie! o modificare a unei date dintr-o ta- 


3 1 Urmátorul 


Privire in: (ÎNĂLŢIME 


Potrivire: jCâmpul întreg Y 


^ 
Cáutare: ] Toate TJ 


f~~ Potrivire litere mari (toria. VV. căuterein cámpul (Jup4 format 


bela se petrece in toate tabelele cu care 
aceasta este relationata si în 
care apare acea valoare care s- 
a modificat. Prin ,toate 
tabelele" se înţeleg nu numai 
tabelele de date dar şi cele de 
interogare şi rapoartele care s- 
au realizat cu acele date (fig. 
3.11). 


Fig. 3. 11. Càutare si inlocuire. 


1 ° Deschideţi baza de date bd1 şi adăugaţi albume noi în tabela A/bume pentru 
aceiaşi artişti. 
2. Realizati operaţiile asupra înregistrărilor date mai sus şi, după fiecare operaţie, 
REAOLVA SiGe We E pet dux E el E, 
A4.2. Configurarea formularelor pentru introducerea datelor g| 


In practică, o aplicaţie pe calculator se adresează oricărui fel de utilizator din domeniul 
respectivei aplicaţii, utilizator care nu este obligatoriu să aibă o pregătire de informatică. Astfel, 
aplicaţia trebuie să prevadă un mod simplu şi prietenos de dialog cu utilizatorul ei, mai ales la 
introducerea datelor. Aceasta deoarece introducerea valorilor cu care va lucra programul trebuie să 
fie sigură şi corectă. 


+ 147K 


nu s TUM De ia 


un 


Personal Sample Tables: fi mai simplu sá stergeti 


Role de film 
Fotografii 
Certi 
Grupuri 


Evidenta revizii v 
Fig.3. 
Fig.3.12, a. Alegerea sablonului Autori. 


La alegerea campurilor pentru aceasta 
tabelă, câmpul /Dauroa vA fi redenumitcu 
IDARTIST. Aceasta tabela va fi salvata cu numele 
AUTORI (fig. 3.12, a). 

Pentru introducerea datelor se va proceda 
tn alta maniera decat la prima tabela si anume 
se va construi o fereastră de dialog, 
prietenoasá, prin care sá se ceará utilizatorului 
datele de introdus pentru fiecare înregistrare în 
parte. 


în acest sens Access oferă 


indi Rename field: xenkil drm ASMEBIAL te n posibilitate organizárii unor ferestre cu 


de un tabel exemplu. Daci iu va 


rol de formular d introducere a SEJIDAUTOR 


rerNumeeDeFamilie 


Prin acest formular, utili za ached St e 
condus, camp cu câmp, SS NU 
datele, iar în program se potprevedea 
reguli d verificare a corectitudadbeaatetor 
introduse. 

Pentru exemplul ales vom mai 
constr o tabela in aceeasi baza de date, 
în care de criem AUTORUL, adică artistul 
(sau coordona torul grupului) înregistrat 
pe album. Această | doua tabelă va avea 
un câmp comun cu tabe la ALBUME, şi 


anume câmpul /D ARTIST. 


I Deschidere M Proiect ^Nou F X 


Creare tabel in modul Vizualizare proiect 
Obiecte Creare tabel utilizand Expertul Creare tabel 


Tabele prin introducere de date Albume 
Interogári 


Formulare 


Fig. 3.12, b. Alegerea obiectului FORMULARE. 


- Se va alege (clic) din lista de obiecte prezentate în fereastra principală a bazei de date, în 
panou din stânga, obiectul FORMULARE, iar mai departe se va alege crearea de formulare cu ajutorul 


Expertulu (Wizard) (dublu-clic) (fig. 3.12, b). 


Expert formular 


Ce câmpuri includeți în formular? 


Expert formular 


Aveţi posibilitatea să alegeţi din mai multe 


tabele sau interogări. 


Tabele/Inter 


llabel: Autor m 


[Tabel: Albume 


Cámpuri selectate: 


abel: Autori 


NumeDeFamilie 


Nationalitate 


Locul NASTERII 


donc 


PKMTM 


<* labjer" + datasheet 


r* PivotTable <~ Mtf*Chart 
< Back Next 


Finish 


Fig. 3.13. Alegerea câmpurilor introduse în formular. 


Ce aspect doriţi pentru formiar? 


] M* I 


Fig. 3.14. Alegerea tipului de formular. 


- în fereastra de dialog care apare, se va alege tabela în care se introduc datele cu ajutorul 
formularului. Din caseta text a câmpurilor tabelei se vor trece toate câmpurile în caseta Câmpuri 


selectate, utilizând butonul 


(fig.3.13). 


- Urmeazá actionarea butonului Next si apoi alegerea tipului de formular de date din lista de 
modele oferita. S-a ales tipul cu Rubrici (Tabular) (fig. 3.14). 


CADITAI III 9 


- Din fereastra de dialog care apare la Expert formular actionarea 
butonului Next se va alege stilul (aspectul) wat style would you like>formularului de 
introducere a datelor. Aici s-a ales stilul Estompare (fig. 


Expeditie 
Graficá Sumi 
Gresie 

Hártie de 
orez 
Industrial 
International 
Piatrá 
Schemá 


3.15). 

- Se apasá Next, dupá care sistemul va cere numele formularului. Acesta va fi in 
cazul exemplului de fata, DafeArf/sti. 

- Se va actiona apoi dublu-clic pe numele formularului din fereastra principala a 
bazei de date, panoul din dreapta introducándu-se datele in rubricile ferestrei formularului 


Fig. 3.15. Alegerea stilului formularului. 
Datele din tabela Autori pe care le-a pregătit exemplul sunt prezentate în figura 
3.16. Formularele pentru introducerea datelor au asociată pictograma GH . 


8 1 Date Art isti W 


IDJIrifst ID Artist Nume Nationalitate Locul nasterii 
t 1 ! Stefan Hruşcă ! română Romania 
B 2 Natalia Oreiro ,columbianá Columbia 

Nume de familie MMBHHHWma = 


g 3 Domenico Modugno 'italianá Italia 


Stefan Hruscá 


Bl 4 Erick britanicá Anglia 
+ Italia 


mppffali 1 romana 
tate 


= == ny 


mLocufiasterii iRomania i din 

^ ° g. 3.16. Exempjificare pentru introducerea dateior in formuiarui proiectat. 

înregistra P U TSR"? 

rea: u|«| im din 1 

1. Deschideţi baza de date db1 si alegeți 8. Intrati în fereastra principală a 

crearea noii tabele Autori cu ajutorul aplicației Access si deschideti tabela 

asistentului. Albume pentru vizualizarea 

2. Urmati pasii A4.2 pentru a completa cu ñ 
rezolv date tabela Autori. datelor apasand butonul Rfj 

3. Salvati formularul creat cu acelasi nume Deschidere . 


din manual - DateArtisti. 

4. Urmati paşii de construire a unui 
formular pentru tabela Autori alegand alt 
model de formular. Inspectati modelele 
oferite pentru a alege. 

5. Cu noul model ales introduceţi date în 
continuare în tabela Autori. 

6. Deoarece în tabela Albume nul apar 
noii autori, construiți un formular pentru 
introducerea de noi date şi în tabela 
Albume, corespunzătoare artiştilor nou 
introdusi în baza de date. 

7. Salvati formularul pentru date noi in 
tabela Albume cu numele 
DateAlbume. 


Pentru coloanele care nu sunt vizibile 
in intregime, realizati un dublu clic pe 
linia separatoare dintre numele 
coloanei care nu se vede complet şi 
următoarea (operația de ajustare 
automată a látimii întâlnită la Excel). 

1 Imprimati tabela Albume si la inchidere 
confirmaţi salvarea modificărilor de 
aspect (ajustarea coloanelor). 

1 Intraţi in fereastra principală a 
aplicaţiei Access şi deschideţi tabela 
Autori pentru vizualizarea datelor. 
Imprimati tabela Autori. 


A5. Determinarea existenţei unor relaţii intre tabele (Cum corelez) 


După cum se intuieşte deja, prin exemplul ales, între tabelele unei baze de date pot 
exista relatii. 


Intre tabela Albume si tabela Autori existá o legáturá, deoarece despre 
artistul unui album din datele tabelei Albume putem afla date din tabela 
Autori. 


exem 


O relatie reprezintá o LEGÁTURÁ INFORMATIONALÁ intre datele a douá tabele. Ea este asigurata prin 
APARITIA i 
ACELUIAŞI CÂMP in ambele tabele. 


Rolul relaţiilor este de a stabili cum decurg unele date din altele sau cum unele date le 
completează pe altele; relaţiile sunt necesare în formarea unor sinteze a informaţiilor din baza de 
date. Deoarece aşezarea într-o singură tabelă a tuturor datelor dependente între ele nu este 
convenabilă din cauza complexităţii care poate apărea, atunci tabelele se organizează pe subiecte 
(entităţi) şi se stabilesc relaţiile între ele. 


Există trei tipuri de relații care se pot stabili între două 
tabele. Notând teoretic cele două tabele prin T1 şi T2, 


IDArtist aceste relatii se definesc astfel: 
Nume - RELATIA DE ,UNU LA UNU", notata pe scurt 1 1. Ea se 
IDArtist Nationalitate Locul naşterii stabileşte în momentul în care fiecărei înregistrări din 
IDCategMuzic AnProducjie ü tabela Tl îi cores punde câte o singură înregistrare în 


tabela T2 sau nici una. în exemplul luat, dacă tabela 
ALBUME este Ti şi tabela AuTORI este T2, atunci între ele 

Fig. 3.17. Relaţia 1 -> 1. există relaţia 1 —> 1 pe legătura IDARTIST deoarece un 
anume artist al unui album se regăseşte o singur* dată în 
AUTORI, CU datele sale personafe (fig. 3.17). 


- RELAŢIA DE „UNU LA MAI MULŢI", notată pe scurt cu 1 
—> N: unei înregistrări din tabela r1 îi corespund mai 
multe înregistrări în tabela T2. IDArtist IDAfeum 

în exemplul luat, dacă tabela autori este T1 şi tabela Nume TIE album TDARTISE 
ALBUME este T2, atunci între ele există relaţia 1 —> n pe Netionalitate Rios Ar 
legătura IDARTIST, deoarece un anume artist cu datele sale Lecu! nasterii 
personale în tabela AuTORI se poate regăsi de mai multe Fig. 3.18. Relaţia 1 -> n 
ori, ca autor al mai multor albume înregistrate, în tabela 
ALBUME (fig. 3.18). 


- EE, RELATIA DE TIPUL „MAI MULTI LA MAI MULTI", notată pe scur prin N 


—» N. Ea JD Profesor |se caracterizeazá prin faptul cá o inregistrare dir tabela T1 
poate Nume avea in corespondentá mai multe tnregistrari dir tabela T2 si o 

Specialitate — |inregistrare din tabela T2 poate fi simultan în relaţie cu mai 
multe Clasa înregistrări din tabela T1. 

De exemplu, dacă s-ar considera o bază de date pentn activităţi 
din cadrul şcolii şi aceasta ar cuprinde, pe lângă alte tabele, şi tabelele 
ELEVI Şi Fig. 3.19. Relația n -> n. PROFESORI, atunci se poate vedea curr un elev are în corespondenţă 
mai mulţi profesori, iar la rândul său un profesor intră în relaţie cu mai 


multi elevi prin câmpul casa (fig. 3.19). Dar cum un profesor are mai multe clase la care predă, 
se iveşte o dificultate în a proiecta direct acest tip de relaţie. 

Acest al treilea tip de relaţie nu este direct accesibil nici în cadrul scBp-urilor, motiv pentru 
care îr vederea aplicării sale se fac unele operaţii de transformare, care ies din cadrul acestui 
manual. 


Stabilirea relațiilor între tabele se realizează în access printr-o funcţie de tip INSTRUMENT 
(TOOLS). 


- Se activeazá fereastra principala AccEss; 


- Se acţionează din meniu INSTRUMENTE (TOOLS) —> RELAŢII (RELATIONSHIP) ?8 . 


- în fereastra RELAŢII este deschisă fereastra de dialog AFIŞARE TABEL, din care se selectează 


tabelele, pe rând, în ordinea relationárii, şi se ADAUGĂ ÎN RELAŢII. 


in figura 3.20 se observa selectarea tabelei Albume fiind pregatita selectarea tabelei Autori. 


» RELATII 


r^UBUME "' 1 AFISARE 


» [TPL [x] m 


TABEL 


album 
IDArtist 
IDCategMuzi 
c 


Tabele | interogári | 


Ambele | [Albume 


Adáug 


chide 


Fig. 3.20. Selectarea tabelelor între care se vor stabili relaţii. 


Schimbarea ordinii între tabele se face simplu, prin „tragerea" unei tabele în locul 


celeilalte şi invers, în fereastra Relaţii. 


Observa 


- După selectarea tabelelor se realizează relationarea, adică se ,trage" din prima tabelă, câmpul 


prin intermediul căruia se face 
legătura peste câmpul cu aceeaşi 
denumire din tabela a doua. în acest 
moment, cursorul ia forma unui mic 
drept-unghi-bandă. 


r RELAŢII y; 
jIDAfeuHi IDArtist 
ees Nume 
Nationalit 


IDCategMuzic 
AnProductie 


ate Locul 


L 


Tabel/Interdgbed/Interogare corelate: creare 


Revocare 


- La eliberarea butonului mouse-ului,f~ Impunere integritate referentiale 
se deschide o fereastrá de dialogtu&ljgare in cascada cámpuri corelate Sterqefsjn cascada campuri corelate 


pentru precizări suplimentare asupramt 


relatiei stabilite. La baza acestei ferestre se mentioneazá o caseta text cu tipul relatiei (fig. 3.21). 


Tip asociere. 


Creare.. 


Pentru exemplul luat nu va fi nevoie de indicatii suplimentare privind relatia care se stabileste 


prin campul IDArtist. 


- Se confirmá relatia stabilitá prin apásarea butonului Creare. 
- Se închide fereastra Relaţii, confirmándu-se salvarea relaţiei proiectate. 


Fig. 3.21. Crearea relaţiilor. 


1. Deschideţi baza de date db1 în 
fereastra principală. 

2. Alegeţi Instrumente (Tools) -> 
Relaţii (Relationship). 

3. Urmati paşii de mai sus pentru a 
defini o relaţie de tipul 1 -> n între 
tabela Autori şi tabela Albume. 


rezolv 
a 


Tip relaţie: Unu-la-mai-multf 


4. Stabiliti care càmp ar fi 

informatia de legatura intre tabelele 

Copii si Antrenament utilizate in 
exemplificarile de la Excel pentru 
o relatie de tipul 1 ->1. 

5. Considerând trei tabele - E/evi, 
Clase şi Profesori- stabiliţi care ar 
fi câmpurile (atributele) care ar 


lega e prin relatii si ce tip de relatii ar apárea. Desenati schema acestor 
tabelel relatii. 


Relatiile impun restrictii in utilizarea tabelelor. Restrictiile se refera la stergerea, introducerea 
sau modificarea datelor din tabele. De exemplu, nu se sterge o inregistrare din tabela C/ase, dacá 
aceasta are înregistrări în tabela E/evi/, deoarece ar rămâne elevi care nu aparţin la vreo clasă. 


A6. Stabilirea unor interogări asupra tabelelor bazei de date (jP (Cum extrag) 


Interogárile sunt operatii care, dupá cum le spune si numele, permit accesul la datele din 
mai multe tabele pentru a realiza un ráspuns complex la o solicitarea din partea utilizatorului bazei 
de date. Ele sunt instrumentul esential de realizare a sintezelor informatiilor dintr-o bazá de date. 


Proiectarea unei interogari necesita: 


- selectarea tabelelor din care se fac extragerile de informatii; 
- campurile din aceste tabele care vor participa la extragere; 
- criteriile dupá care se selecteazá datele din cámpuri; 

- ordinea in care se aplicá extragerile. 


Dacă la interogare participa cel putin două tabele, între acestea trebuie sa se fi stabilit, anterior, 
ur 
anumit tip de relaţie. 


Relaţiile între tabele, necesare unei interogări, pot fi şi temporare, adică să fie 
stabilite numa pe durata funcţionării acelei interogări. 


Otservà 


Existá mai multe tipuri de interogári, cel mai simplu tip fiind interogarea de selectie 
(simplá sai multiplá). Acest tip de interogare preia datele din una sau mai multe tabele si 
construieste o noua tabela ci 


ele, care este insotita de pictograma (|p si este numita Query. 


Expert interogare simplá Nume va produce o tabelá nouá, incadratá in list) 
Ce campuri Includeti in obiectelor de tip Interogari ín fereastra 
Interogare? princi palá a programului Access. 


Tafcele/Interogarl MEM pos taa e alegeti Etapele proiectării unei interogari de 
[Tabel: Albume Câmpuri disponibile: f f lectie: 

IDAIDU Nationalit se | MEM 
[Dartis al um lu - Se alege obiectul Interogári din 
ArProductie fereas tra principală Access şi se 
acţionează Expertul 
re AC - Din fereastra de dialog care se 
Camp deschid* se aleg, pe rand, tabelele care 
uri participa la in terogare şi, din ele, 
select câmpurile respective si s trec în panoul 
ate: Câmpuri selectate cu butonu 
Cancel N ext *> Dnlsh 


Expert interogare| 


Fig. 3.22. Alegerea tabelelor şi a câmpurilor care intra în 
interogare. 
Pentru exemplul ales s-au selectat, dii tabela Autori, câmpurile Nume şi 
Nationalitate 
iar din tabela Albume, câmpurile Titlu album şi Număr melodii (fig. 3.22). 
- Se actioneazá butonul Next. 


- Din fereastra de dialog care apare se va alege crearea unei interogári detaliate, nu de 
sinteza (summary) apoi Next, iar din fereastra urmatoare se fixeaza numele tabelei de 
interogare si se alege Deschiderea inte rogarii pentru afisarea informatiilor (fig. 3.23). 


Expert interogare simpla 


«jmmaiy options... 
Ce titlu alegeti pentru Interogare? |Albume si Autorii 


Would you like a detail or 
summary query? 


Acestea sunt toate Informatiile de care are nevoie expertul pentru a crea 


petal (shows every field of Interogarea. 


avar 


interogarea Sau Să modificati deschidere Interogare pentru afişarea informaţiilor. Modificare proiect 


> am z 
proiectul Interogării? interogare. 


Doriti afişarea Ajutorului pentru lucrul cu Interogarea ? < Back 
Elnish Cancel 


Fig. 3.23. Alegerea tipului interogárii si a titlului ei. 


- Se actioneazá butonul Fi nish . 


Pentru exemplul avut în vedere pana acum s-a generat tabela de interogare / MAUI I IC >I 
/ | U L UI / Rezultatul interogárii pe datele luate in exemplu este: 


55 Albume si Autori ; Interogare de selectare 


[ -. ume 7" | Nationalitate Titlu album Numár de melod 


ii 
Stefan Hruscá románá Colinde de Cráciun 12 


Natalia Oreiro columbianá Va reveni 15 
1 " 


Domenico Modugno italianá Volare 10 


Erick britanica In the summertime 
rezolva 


Antonio Vivaldi italiana Anotimpuri 


Fig. 3.24. Datele generate în tabela rezuitată în urma interogárii 


1 * Deschideti baza de date db1 in fereastra principala. 2. 5. Observati ín panoul dreapta din fereastra principalá a 
Alegeti obiectul Interogári din panoul stáng. aplicatiei Access, pe rand, ce contine fiecare obiect 
3- Urmati pasii de mai sus pentru a defini o interogare intre dintre cele folosite páná acum: Ta bele, Formulare, 
tabela Albume si tabela Autori asa cum este prezentatá Interoga ri. 

in manual. 5- Deschideţi din nou tabela de interogare si imprimati-o. 


4- Salvaţi tabela de interogári, vizualizati conţinutul ei si 


inchideti-o. 


A7. Stabilirea rapoartelor care trebuie prezentate utilizatorului fi (Cum raportez) 


Utilitatea unei aplicaţii pentru baze de date constă în obţinerea situaţiilor centralizate de tip rapoarte, adică prezentarea acestor informaţii într-o formă tipărită 


şi "e jciarului ict datelor. Un raport trebuie gandit dig prisma celui care il va citi. 


ructura unul raport CONStă ...... 


= Antetul ra portu | ui 7 care apare in partea superioara si care cuprinde titlul sau; 
- Zona in care se afiseaza datele preluate din tabelele bazei de date; 
= Zona de incheiere a raportu | ui 7 care apare la sfársitul acestuia si cuprinde, in general, data si numárul paginii. 


Aplicatia Access pune la dispoziție 
obiectul de tip Ra poa rte. Expert raport 
Cu ajutorul Expertului, se va crea un 


Ce câmpuri Includeti în raport? 


E Aveţi posibilitatea să alegeţi din mal 
raport simplu pentru exemplul ales. multe tabele sau Interogari. 


11 


- Se deschide fereastra de dialog pentru a Wabele(Inkerogari 
alege tabelele din care se culeg datele raportului ,JInterogare; Al ume sr AU 1 fimpuri disponibile: 
apoi se transferă câmpurile care vor participa cu date în viitorul raport Câmpuri selectate: 

i Nume 
(fig. 3.25). Nationalit 
ate Titlu 

Pentru exemplul ales se va face un raport din datele tabelei 
obtinute prin interogare, si anume tabela Albume si Auto ri. De 
asemenea, se vor transfera, in modul cunoscut, cámpurile din tabela in 
zona Campuri selectate. 

Cancel Next > Finish 


- Se trece la etapa urmátoare, in care trebuie ales modul de 
vizualizare a datelor, adicá ordinea campurilor in raport, unele fata de Fig. 3.25. Alegerea cámpurilor care vor apárea in raport. 


altele. Aceste cámpuri vor fi coloanele raportului. 


Im / 


How do you went to view your Nume,  Nationalitate, Titlu album, 


NomécMelodi - Urmeaza o fereastra pe 
care nu consideram in 
expunerea de fata si ape se 
trece la alegerea ordinii in 
care apa datele în raport, 

>1 show me more Information adică dupa ce câmp sa 
câmpuri, este realizată o 
sortare a in formațiilor si în ce 


mod: Ascendent sa 
Descendent. 
ES sel Noon Sunt oferite atatea 
alegeri cate carrj puri apar in 
Fig. 3.26. Alegerea ordinii in care vor aparea coloanele raportului. raport. 


in exemplul ales, s-a optat pentru vi 
zualizarea in ordinea campurilor extrase di 
Autori Si apoi a celor din A/bume (fig. 3.26 


O sortare asemanatoare 
a fost ir tainità ín cadrul 
aplicatiei Excel. 


Pentru exemplul din manual s-a ales aparitia autorilor in ordine alfabetica 


(adica in mod crescátor dupa Expert raport campul 
Nume-fig. 3.27). Ce ordina da sortare alegeti pentru inregistrari? 

- Mai departe se alege You can sort records by up to four fields, Tn either 
modul de prezentare a cc 577 | 
informatiilor pe pagina m: m — 
raportului si asezarea paginii I — 
raportului in foaie. STET pu 

Modul de prezentare a Tittu album 
informaţiilor poate crea o 3 < 


confuzie incepatorilor prin 
exprimarile Columnar si Tabular. 
° Modul Columnar 
realizează o  repartizare a 


^ îi = Cancel < Back Next > Finish 
câmpurilor (atributelor) pe o 


I 


coloană, unul sub altul, iar în a doua coloană pe pagină sunt valorile acestor 


câmpuri. Acest amplasament se repetă pentru fiecare înregistrare din tabela/ 
Fig. 3.27. Alegerea criteriilor de sortare a datelor din raport. 


tabelele sursă ale raportului (fig. 3.29). 
° Modul Tabular asazá datele in coloane, fiecare coloana avand numele 
atributului (càmpului) ales din tabela/tabelele sursá. 

Pentru exemplu s-a ales modul pe coloane Tabular (fig. 3.28), 


Expert raport 


How would you like to lay out your report? 


XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX Columnat <* f— Orientation 


Portrait C* Landscape 


W Adjust the field width so all fields fit on a page. 


Fig. 3.28. Alegerea prezentárii datelor in raport. 


Wana you uitae 
Lista elevilor clasei 


Mat? Joela Mow 
“aN scho 


arsta Bursa Nr 


frati 


WH 


t laici Aia 


ty 


Matricoli Numi 


2 WOOD 


DJ 


Vârsta Bursa 
Ikjrati 


= 


S Fig. 3.29. Exemplu de raport de tip 
Columnar. 
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Fig. 3.30. Alegerea aspectului raportului. 


- Se alege stilul (aspectul) 
raportului, din fereastra 
următoare, care apare la 
acționarea Next. 

- Din fereastra care apare la 
acționarea Next se dă un nume 
raportului şi se alege apoi 
vizualizarea lui. 

Pentru exemplul ales s-a creat 
raportul A/bume, din figura 3.31 


Raportul respectiv se poate, 
apoi, tipări. 
Trebuie avută tn vedere aşezarea 


raportului în pagină: Portret sau 
Panoramare (Landscape). 


Titlu Număr de 
album melodii 
rom / 
ene 
a 
n 
o 
ti 
m 
p 
u 
r 
i 
V 
O 
I 
a 
r 
e 
I 
n 
t 


he suri 
m er ti 
me Va 


reveni 


C de 
ol C 
in réa 
de un 


Fig. 3.31. Contin a mu pentru exemplul ales, 


raport de tip 
8. Deschideţi baza de date dbl în 
fereastra principalá. 
9. Alegeti obiectul Rapoarte din panoul 
stang. 
10. Urmati paşii de mai sus pentru a 
defini un raport cu datele din tabela 
Albume si Autori rezultata din interogare, 
asa cum este prezentatá in manual. 


aa CA l... AS Li o e—--———.d4 As. 


wenn alan MA Ila nnn 


10 
12 


15 


5. Observati ín panoul dreapta din 
fereastra principala a aplicatiei Access, 
pe rand, ce contine fiecare obiect dintre 
cele folosite pana acum: Tabele, 
Formulare, Interogări, Rapoarte. 

6. Deschideţi şi imprimaţi raportul 
obţinut 

7. Refaceti raportul abia creat, alegând 


a a alis Oal.. aana = ... alb bibl... —-—-——L-: 


- Personalizarea (editarea) raportului creat cu Expertul. 

Formatele proiectate automat de cátre Expert ín foaia 
raportului pot fi modificate intr-un stil personal. Astfel, se pot 
schimba fonturi, stiluri, alinieri, culori, chenare etc. 


Matricob 
NUR 
Marie 


Varita 


Rapoarte 


Obiecte »g. 332. Deschiderea raportului 
Tabele pentru editare. 
Intero Se deschide raportul creat din fereastra 
gări prin cipală a programului Access, din cadrul 
obiectele 


& Examrwe 1£ Proiect] flNou X 


: Rapoarte, folosind butonul fe£ Proiect (fig, 3.32). 
Creare raport in modul Vizualizare 


proiect Va apărea fereastra de proiectare a 
Proiect] raportulu in care se pot vedea elementele 
—c^ j-! Creare raport utilizând Expertul constitutive ale acei tuia: ANTETUL RAPORTULUI (titlul 


Lista etevtor clasei lui), ANTETUL DE PAGIN (capul de tabel), RÂNDURILE DE 
DATE (detaliere), SUBSOLL DE PAGINA (în general 


ocupat de dată şi numărul d| pagină) şi suBsoLuL 


poarte RAPORTULUI (fig. 3.33). 
Lista elevilor clasei : Raport 
Dee RG CUE i«*9-i-» Mellm@i C*i-13*«i Meiel5eieH 
Casete tip eticheta in care # Antet t 
sunt trecute denumirile El Mab A 
datelor din raport Lista elevilor clasei 
f Antet paghi * 
Dotatore 
Casete text in care sunt trecute datele 
din tabela 
Nume 
| T XXTSWt 
Buna Burka 
Casete text tn care sunt trecute data fi ae 
pagina 4 Subsol pagini 
Ll * Subsol raport 


Fig. 333. Elementele constitutive ale unui raport 
exemplificate pe un raport columnar. 


Lista eCeviCorcías ei 
2 


EneEmfra Barbu Andrei 


15 16 350000 
350000 


Big. 3.34. Aspectul 


rezolva 


Se va de format dori utilizànd instrumentele din bara de formatare. La 


activa (clic), activa casetei i se ataşează „mânere", adică pătrăţele negre de ca 
pe rând, se poate trage pentru ajustarea dimensiunilor. 

fiecare casetă De asemenea, la plasarea mouse-ului pe oricare din laturile 
din comp casetei va apărea o manuta care indică posibilitat de mutare a 
nenta casetei in alt loc pe suprafata elementului d raport din care face 
raportului si ea parte. 

se vor face in figura 3.34 este prezentatá o imagine a raportul din figura 
modificárile 3.29 dupá ce s-au fácut unele modificári de aspec 

1. Deschideţi baza de date bd1 si alegeţi raportul Atribuiţi acestui titlu un chenar liniat cu 
8. Albume. linie dublă. 

2. Deschideţi raportul cu opţiunea Proiect. 9. Eliminati chenarul casetelor text unde vor 
3. Identificati elementele raportului. apărea valorile atributelor. 

4. Identificati casetele de tip etichetă care apar în Schimbati locul casetei datei curente cu 
raport. 10. cel al casetei paginii, astfel încât numărul 
5. Identificati casetele text care contin numele câm- paginii să apară în stânga foii şi data 
purilor din care se iau valorile. curentă în dreapta. Salvaţi modificările si 
6. Modificaţi titlul raportului schimbând fontul în imprimaţi raportul. 


11. Impact, normal, de mărimea 28. 
7. Ajustaţi dimensiunea casetei etichetă în care este 
scris titlul raportului pentru a fi vizibil complet. 


Temă de laborator 


Realizati cele 7 etape ale proiectării bazei de date XÍ-A7, utilizând Expertul pentru cerinţele 

de mai jos: 

- Veţi construi o bază de date numită Decor verde în Dosarul Clase. 

- Veţi construi două tabele: Plante şi Categorii; alese dintre ofertele de şabloane din 
categoria Personal a aplicaţiei Access. în tabela Plante veţi „culege" şi câmpul IDCategorie 
din tabela Categorii, exact în locul în care se prezintă în figura 3.35. O plantă face parte dintr-o 
categorie, iar o categorie conține mai multe plante. 


Sample Fields: 


*~ Business <° ee Fields in my new table: JIDPlanta 
iDbCategonie Ea 


Personal š 
NumeCategorie IDCategorie 
Sample Tables: NumeComun înflorire 
doigt citi 

ñ ; . š PreferintáTemperaturá 
Inventar bunuri locuint! ai Retete < FrecventšUdare 
Plante 

EXT « 

Jurnal exercitii f 
Jurnal dietà v Rename Field... 


Fig. 3.35. Combinarea cámpurilor din douá tabele. -Veti incerca sá descoperiti cum 
puteţi introduce imaginea plantei în câmpul Fotograf. (Indicatie: o puteţi desena in Paint şi insera 
ca obiect bitmap.) 

- Veţi proiecta câte un formular de introducere a datelor pentru fiecare 

tabelă. -Apoi veţi stabili o relaţie de tipul 1 —> 1 între tabele prin 

câmpul IDPlantă. 

- interogarea va avea în vedere o combinare a informaţiilor despre NumeCategorie a 
fiecărei plante cu PreferintáLuminá, Preferință Temperatură, înflorire şi FrecventáUdare. 


- Veti elabora un raport in care veti trece datele obtinute prin interogare si veti adauga 
fotografia. 


TESTI 


Stabiliti valoarea de adevár a urmátoarelor afirmatii: 1. 
Tabela reprezinta o relatie intre: 
a) baza de date si utilizator; b) atribute si entitate; c) 
entitate si date; d) atribute si valori. 


Fereastra principalá a programului Access nu cuprinde ca obiect al bazei de date: a) 
test tabele; b) rapoarte; c) interogári; d) relatii; e) formulare. 


3. Datele unui raport sunt 


a) sortate automat; b) aranjate pe coloane; 
C) culese din mai multe tabele; d) campuri selectate din tabele si interogári 


4. Defilarea pun inregistrarile tabelei se face: 


a) in modul vizualizare inaintea imprimárii; 
b) in modul de lucru Proiectare; 
c) in modul de lucru peschidere. 
s. Datele dintr-o baza de date se refera la: 
a) activitatea unui sistem; 
b) informatiile vehiculate intr-un sistem real; 
c) elementele de baza ale unei activitati. 


6. Atributul este: 
a) măsura calităţii unei date; b) valoarea 
concretă a entitatii; 
c) proprietate a entității; d) o coloană 
principală în tabelă. 

7. Proiectarea structurii unei tabele înseamnă: 


a) determinarea caracteristicilor tabelei; 

b) determinarea atributelor entității; 

c) determinarea randurilor pe care le va avea tabela; 
d) determinarea numarului de coloane ale tabelei. 


i. Considerând structura tabelei Prause, din cadrul sabloanelor 
oferite de Access - grupa Business, din care se folosesc următoarele 
atribute (câmpuri): 


Descrier |IDCatego |IDFurni |Cantit Preţ 
e produs rje zor unitar 


Stabiliti raspunsul corect: 
1.Cheia primara este definita pentru campul: 
a) IDProdus; b) IDCategorie; c) IDFurnizor; d) Nume produs. 


2.La completarea cu date a tabelei, daca este cheie primara, 
campul IDProdus poate fi: 


a) numar real; b) numar intreg; c) numar natural; d) sir de 
litere mici; e) sir de litere si cifre. 


3. Completarea cu date a tabelei utilizand un formular de date 
se face pentru: 


a) toate datele tabelei; b) numai pentru datele noi; c) 
numai pentru stergerea unor date. 


4. Tabela poate fi relationata cu tabela Deta/ii comenzi din cadrul 
aceleiasi . liste a sabloanelor oferite 
‘de Ac ALL câmpurile: 

a) IDProdus; b) IDFurnizor; c) Cantitate; d) Preţ unitar; e) 
Nume furnizor. 


s. Tabela poate fi relationata cu tabela rumizor;i din cadrul 
aceleiaşi ^ liste a sabloanelor oferite de 
| Access prin campurile: 

a) IDProdus; b) IDFurnizor; c) Cantitate; d) Pret unitar; e) 
Nume furnizor. 


6. Proiectarea unor interogari asupra tabelelor Produse şi Furnizori 
se pot face pentru a stabili: a) Lista furnizorilor firmei; b) Lista 
produselor lipsă in stoc; c) Lista preţurilor unitare. 


ZA Proiectarea unor interogări asupra tabelelor Produse şi Detalii 
comenzi Se pot face pentru a stabil a) Lista cantităților comandate 
din fiecare produs; b) Lista produselor lipsă în stoc; c) Lista 
prețurilor unitara 


punct pentru fiecare cerinţă - total 14 puncte, 2 act diag ciu. sote ser a 


B. Construirea unei baze de date in modul proiectare 


Se va trata proiectarea unei baze de date proprii, pentru care 
nu există un şablon pregatit de cât aplicaţia Access. 

Ca si in cazul a, inainte de a trece la utilizarea aplicaţiei Access, 

trebuie definită viitoarea bază de dat - obiectivul pe care îl 

va avea baza de date; 


- entitatea, structura si datele fiecarei tabele; 

- formularele de introducere a datelor; 

- relatiile intre tabele; 

- interogárile ce trebuie sá se aplice informatiilor din baza de date; 
- rapoartele ce trebuie elaborate. 


Exemplul pe care îl vom urmări este cel realizat la Excel, şi anume datele despre pregătirea 
pentru concursul de gimnastică a unei grupe de copii. 


Cu această ocazie, se vor remarca şi unele aspecte noi faţă de modul de proiectare din 


varianta A: 
> importarea unei tabele realizate în altă aplicaţie a pachetului MS-Office; pentru tabela 
Antrenament se va importa tabela corespunzătoare realizată în Excel; 
> introducerea anumitor controale privind valorile încărcate în tabele (de exemplu, se va 
verifica dacă valorile Greutátii şi Ináltimii sunt între anumite limite); 
> modificarea unui formular de intrare a datelor; 
> construirea câmpurilor cheie şi modalităţi noi de interogare. 


Baza de date nou creată se va numi Gimnastica. 
B1. Determinarea subiectului tabelelor care vor fi înglobate în baza de date, adică ce entitate va 


descrie fiecare tabelă. 


Exemplificarea urmăreşte, în principal, două subiecte: copiii care participă în grupa de 
antrenament şi efortul depus de ei la antrenamentul pentru concurs. Astfel, apar cele două tabele 
deja cunoscute: Copii 
şi Antrenament. - încărcarea cu date a câmpurilor ei. 
Crearea tabelei se va activa prin acţionarea 


Creare unei tabele presupune două butonului Nou (fig. 3.36). 


etape : | mu 
= definirea structurii ei; Fig. 3.36. Crearea unei noi 
tabele. 
IP Gimnastica : Bază de date (format fişier 
Access 20 
NOU X fi, 
CREARE TABEL ÍN MODUL 
VIZUALIZARE PROIECT CREARE 
TABEL UTILIZAND EXPERTUL 
Obiecte 1 Creare 
I A I I 7 1 A I I li tabel a dul 
B2. Determinarea cámpurilor care vor intra in componenta fiecárei tabele si a cheii ra DESIRE eee 7 
. ; ; » —-— Š GAN Ifi] C tabel 
primare Aplicația Access oferă posibilitatea de a crea o tabelă de date nouă în utilizând Expertul 


I£] Creare tabel prin 


cinci mag L: Introducere de date 
ITABEL NOU 


! HP necp 3.37. Alegerea modului de creare a noii tabele. 


Formulare 


“G 
m Rapo joct esidulalidkli ei tabele re rezintd& Kil rea câmpurilor pe care le va avea acea 
TS| Paginia belă Ë ipe Ao ke lan Baal vizualizare foaie de date 
S Vizualizare proiect 


x i E rtt l. "P Yv a . f . . v 
. II in atributele (gpeermm@risticile) urmărite a fi explicare prin datele din tabelă 
pentru entitatea aleasă. Legare tabel 


B ° Uti | izarea Expertului (Expert 
Tabel) pentru a alege un sablon 
existent, modalitate aplicata in 
cadrul variantei A. 

2. Definirea unei tabele proprii ín 
modul de lucru Vizualizare Proiect. 
3. Introducerea datelor direct într- 
un tabel asemănător unei foi de 
calcul (Vizualizare foaie de date). 

4. Importarea datelor unui tabel din 
altă aplicaţie MS-Office (fig. 3.37). 
5. Legarea la un alt tabel care 
există într-o altă bază de date. 


Definirea câmpurilor înseamnă descrierea unor proprietăţi ale acestora: 
- alegerea denumirii câmpului; 
- alegerea tipului de date care vor intra ca valori in acel càmp; 
- alegerea lungimii, numárului de pozitii pe care le ocupá o valoare ín acel càmp; 
- fixarea unor conditii de corectitudine a valorii din acel camp. 


De exemplu, o conditie de corectitudine pentru Greutate este cá aceasta nu poate depási 
85 kg, c nici nu poate coborí mai jos de 45 kg. 

Pentru exemplul ales, tabela Antrenament se va crea prin importare din Excel (varianta 
de creare a), tabela Copii se va crea in modul Vizualizare proiect (varianta de creare b). 


A) CREAREA TABELEI ÎN MODUL IMPORT 
De regulă, se importă tabele din foi de calcul de lucru, nu din cele formatate pentru 
tipărire. 

Astfel, înainte de a importa datele din fo 


Your spreadsheet file contains more Antr enament, SE Va redenumi aceastá fo 
than one worksheet or range. Which AntrenamTipar, se va copia apoi aceastá fo 
«* Show intr-o altá foaie din registru si i se va da 
Worksheet ee numele Antrenament Se vor, sterge apoi 
randurile de ti pe care le are tabelul 
(randurile 1 si 2), asa cun fost pregatit el 
Esantion date pentru foaia de lucru 'Antrenament*. 


E COPIL U pentru tipárire. Se va salva no forma a 

3 pigel L registrului si se va inchide aplicatia Exc 
an Etapele importarii tabelei din Excel in Ace 
35 vor fi parcurse cu ajutorul butonului Next. 

4 pina - Se alege din fereastra Tabel nou 

laria 
6 f/as ile optiur Import Tabel. Apare fereastra de 
il explorare a disc lui pentru a se localiza si 


deschide registrul cu de calcul. 
Cancel Next > Fjnish 


- Se alege apoi numele foii din Registrul ot 
SURE gis ral Access va importa datele (aici, 


NERAN] erea fon de calcul din care se face importul. £. ~ ~ox 
E - figura 3.38). 
- Se deschide o fereastrá de dialog pentru a alege dacá denumirile din cadrul capului de 
tabel din fo; pot fi considerate ca denumiri ale campurilor din tabela pe care o va crea Access 


Bi Expert Import foaie de calcul 


w first Row Contains Column Headings 
(fig. 3.39). 
- Se fixeazá apoi denumirea fiecárui camp, modificand sau nu denumirea din capul de 
tabel, si se aleg coloanele care vor trece drept cámpuri ín noua tabelá, altele putànd fi omise 
(fig. 3.40). 
in exemplul de fata s-a schimbat prima 
denumire in Prenume. 


su Expert Import foaie de calcul 


You can specify information about each of the fields you are importing. Select fields in 


3.40. Fix 
the area below. You can then modify field i 


t Field Options 


*I I" Do not import field (5 kjp) 
Field Natae: [PRENUME Indexed: Hfl 
PRENUME PULS 


2 
gjAna 3 
Quai: ia 2 
gasile U 


HBogdan 


- Se alege apoi daca se adauga automat 
o cheie primará din partea Access sau se 
doreste ca un ANUME camp deja existent 
sa fie definit drept cheie primara. 

In exemplu s-a fixat cheia primară pe 
câmpul Prenume (fig. 3.41). 

Aceasta nu este însă o alegere bună. 
Desi pentru Unele particulare 
utilizate în exemplul de faţă nu sunt copii 
cu acelaşi prenume, pot exista, în general, mai 
mulţi copii CU acelasi prenume 
inregistrarile neputând fi 
identificate în mod unic ÎN cadrul tabelei. 


wee WOuld you Hkc 


- Utilizatorul ese apel 
întrebat daca datele importate 


to store your 3 


data’ »jln a neu 
Table 6 In an 
Existing Table: 


Fig. 3.42. Alegerea locului stocării noilor date. 


în cazul de fata s-a ales varianta tabelă Neen / 


nouá, deoarece tabela Antrenament nu a fost 
definită încă In Access pentru a i se 
importa numai datele. 

= IN final, in fereastra principală a 
aplicatiei Access se va observa cá obiectul 
Tabele are acum un reprezentant (fig. 3.43). 

Elemente suplimentare de editare a 

tabelelor 

Este momentul în care bara de 
instrumente peniru editarea tabelelor 
devine importantă. în figura 3.44 sunt 
descrise principalele butoane specifice. Bara 
se activează şi apare pe ecran din 


opţiunea Vizualizar 
Astfel, în M tost 


corect Sa fie introdus un nou 
camp pentru identificarea unicia 
fiecarui copil si acest cámp sá fie 
definit drept cheie primara. 
Daca se recurge 1« un camp 
numeric, cu un continu! 
organizat, pe principiul 
numararii, este mai comod 
|| IN aleagă opţiunea Let Access add a 
primary key. 


sunt stocate într-o tabelă nouă 
mu fMmma existentă (fig. 3.42). 


HI ] ] Gimrwntfc* : Bazá de dat» (format ftster 


Ltg deschidere &t$ou 


eare tabd . 
Tabele GI modul Obiecte 


Vfeuafo 


Fig. 3.43. Viz 
tabelă 


Fig. 3.44. Bara de instrumente de editare a unei tabele Astfel, adăugarea unei noi înregistrări se poate face si prin intermediul butonului « 


prin utili 
zarea butonului 


-Mutarea unei coloane. 
Schimbarea ordinii atributelor în 
structura unei tabele revine a a schimba Se 
deschide tabela in modul Deschidere iar in 
ri^t din fereastra ei se selectează Si se 
rage cu mouse-ul catre locul unde trebuie 
sase mute. jocctud 


- Adăugarea unui atribut nou unei tabele. erc. Sic = 
Se deschide tabela in Modul Proiectare > 
Design View) şi se Daca noul camp nu are Coloan 
proprietati deosebite, atunci e! se va a dm 
selectează coloana in fata careia se doreşte 
inserarea noului camp şi se af meniul 
aplicaţiei Access. Numele coloanei apare 
implicit sub şirescrierea noului nume sau din 
Format —> Rename Column câmp după 
conţinutul primei valori introduse in el. 
Daci »1 
considerat numeric. atunci câmpul text 


Daca 


rezolva 


Daca se vrea adáugarea unei coloane, atunci aceasta se va insera in fata ultimei coloane 
din tabela i apoi se muta la sfársit. 
- Stergerea unei tabele 
X j. Se va selecta obiectul Tabele, di 


se actioneazá butonul respectiv. Va 
In fereastra principala a programului Access exista butonul 
panoul dreapta apoi se va selecta tabela care trebuie 


stearsa si apoi o caseta de dialog care cere confirmarea 
acestei stergeri. 


1. Realizati importul datelor din foaia de calcul Excel numită 


Antrenament a Registrului clasei. 


2 . Deschideţi tabela Antrenament care s-a format în baza de date şi 
ştergeţi rândul MEDIE Care s-a importat o dată cu datele, utilizând 


3. Inserati un nou atribut in tabelá, ca ultima colo; na, in care sa fie 
trecuta data nasterii fiecarui cop 

4. Completati datele in ultima coloaná, nou intre dusá. 

5. Imprimati tabela si apoi suprimati noua coloar introdusà pentru a aduce 


tabela la forma in ca va fi utilizatá in etapele urmátoare. 


butonul corespunzátor din bara de proiectare a tabelelor. 


b) Crearea tabelei in modul Vizualizare proiect I 

Tabela Copii se va crea in modul de lucru Proiectare (Vizualizare proiect). Pentru 
simplificarea exen plului, se vor considera urmátoarele caracteristici care vor defini cámpurile 
tabelei: 


PRENUME ÎNĂLŢIME GREUTATE CLASA 
A at Etapele de parcurs In urma 
cămp VHPRENUME [Prenumele fiecarui copil Tip de date alegerii modului de crea a 


Text 
W'.. Proprietăți câmpuri 


tabelei prin Vizualizare proiect 
MM T peek Ora Marie deschide o fereastra de dialog 
d pent fixarea structurii tabelei. - 


Dimensiune camp AutoNumerotare 


Format Da/Nu Obiect OLE 
ii alai Pypariink: Baper Se înscrie pe primul rând nume 


Valoare implicită 
Regulă de validare 
Text de validare 


primului câmp. 


Obligatoriu Nu In cazul exemplului urmărit s-a 
Se permite lungime zero Da A : 
Indexat Da (Fără dubluri) al* denumirea PRENUME. (fig. 
Compresie Unicod Da 

IME Mode Fără control 3 45) 

IME Sentence Mode Fără A x 


Fig. 3.45. Definirea denumirii si a tipului de date pentru un atribut. 


- Se fixeazá tipul de date al campului denumit in coloana Tip de date care se activeazá cu 
un cli Este pregătită o listă ascunsă în care pe primul loc este tipul Text, tip de date acordat 
implicit unui atrib pana cand acesta va fi modificat in alt tip de date. 

Se alege tipul Text, iar în fereastra de Proprietăţi câmpuri se fixează lungimea la 10 caracte 
(Dimensiune camp). 


- Daca atributul va fi considerat cheie primara atunci trebuie specificat acest lucru. 


Deoarece in tabela Antrenament campul PRENUME a fost considerat cheie primará, atunci 
si in acea tabela se va proceda astfel pentru ca in viitor, prin intermediul cheii, sa se poata 
relationa tabela Antrename cu tabela Copii. 

in general, orice tabelá trebuie sa aiba definita o cheie, o informatie care ar fi ca o eticheta 

a entità 


ri Cheia reprezintá acel grup minim de atribute prin care se identifică o înregistrare în cadrul 
tabelei 


Cheia poate fi formata dintr-un singur atribut - cheie simpla - sau din mai multe atribute - cheie 
compus intr-o tabelá se poate ivi situatia sa existe mai multe atribute care sa identifice o 
înregistrare, lieca in parte putând fi astfel o cheie simplă. Acestea se numesc chei candidate. 


Dintre cheile candidate se alege o combinatie care sa identifice in mod unic fiecare 
inregistrare, Aceasta va fi CHEIA PRIMARÁ. 


Stabilirea cheii primare se realizeazá dupa ce s-a selectat campul care a IFI PRIMARY 
fost ALEs pentru acest lucru. Dacá pentru cheia primará se aleg mai multe £EY 
campuri, selectarea acestora se face mentinand tasta Shift. 3 

EJE COPY 

Există următoarele posibilităţi de fixare a cheii primare: m» 

- prin optiunile EDITARE —> PRIMARY KEY; INSERT ROWS 

- prin clic-dreapta asupra câmpului ales şi activarea optiunii PRIMARY KEY QELETE ROWS 

din cadrul meniului contextual (fig. 3.46); BUIW... 0=? 
PROPERTLES 


- prin activarea butonului Rikp&^ldin bara instrumentelor pentru Fig. 3.46. Meniul 


proiectarea contextual. 
JH PRIMARY KEY" 


tabelelor (fig. 3.52). 


Dacă într-o tabelă există un atribut sau un aged j i alai în acelaşi 
: š . | SIMPLA PRECIZIE I 
domeniu ca şi cheia primară a altei tabele, atunci ST, de cheie 


externă. PRECIZIE ID 


I In tabela Antrenament cheia prima este ENUME, dar ea este si chele externa 
pentru ci tabela Copii şi invetECiñstEel, prin acest atribut cele două tabele se vor 
putea pune în relaţie 
RAM pu 
2. In tabela Plante, care a fost construită ca tema de laborator, câmpul IDCategorie 
este cheie @X@/nyiu externa fata de tabela Categori; pentru care acest camp este cheie 


arimara 


Apoi trebuie prevăzută o regulă de verificare a corectitudinii valorii care se va introduce 
Înălţime. Se va alege (clic) opțiunea REGULĂ DE VALIDARE din fereastra PROPRIETĂŢI (fig. 3.48) 


Regula de validare 3 


Fig. 3.48. Fixarea proprietátii de corectitudine. 


Aceastá regulá de validare se construieste cu ajutorul GENERATORULUI de EXPRESII care apare ca 
ajutor PRINTR-UN CLIC pe butonul cu TREI puncte. 

Din fereastra GENERATORULUI DE EXPRESII (EXPRESSION BUILDER) se alege optiunea OPERATORI Si 
dintre cei ExisTENTI în lista derulantă din dreapta, se alege operatorul BETWEEN (ÎNTRE) (fig. 3.49). Se 
acţionează dublu cLic, FAPT ce conduce la apariţia operatorului în forma sa generală în caseta de 
dialog din partea superioară 

GBBS1 tffc 


a ferestrei. Aici se şterg formele generale «Expr» din stânga si din dreapta lui AND şi se scriu, în 
locul Ic valorile între care se va încadra înălţimea, folosind virgula ca separator zecimal. 


în exemplul urmărit s-a ales pentru înălţime un interval între 1,40 şi 2,00 (fig. 3.50). 
To PUE Veet} Anul 
And) Or Not Like j ( ) j are. Generator 


5 de expresii 
PDe 


d Between 1.40 And 
| qv 2.00| 


com 
| para 
| tie Fig. 3.50. coace cred pentru validarea 
Arit Logi 
met ci 
ici c= <> 
Fig. 3.49 


in optiunea Text de validare din cadrul ferestrei Proprietati campuri se va fixa un text care 
Va aparea pe ecran cand se va gresi la introducerea unei valori pentru inaltime. 


In final, definirea câmpului înălţime va fi ca în fig. 3.51. 


Fig. 3.51. Forma finală a setárilor proprietăţilor pentru 
câmpul înălţime. 


1 m Configuraţi câmpul Greutate fo 
rezolva modul arătat pentru câmpul 


Înălţime Octet, deoarece va fi vorba de 3. Tastati, în caseta Text de 


, numere naturale (deci va fi O la validare, textul mes jului pe care il 
alegand Zecimale). va afişa aplicaţia Access în ca; în 
acum 2- Fixati ca regulă de validare pentru care se introduce o greutate greşită. 
tipul de greutatea copiilor jnteryalul între_40 ^- Continuaţi configurarea cu câmpul 
câmp kg şi 96 kg. Clasa, fo ca informaţiile vor fi de tip 
numeric Text şi Dimensiune 3 


Noțiunea de index - utilitate 


In realitate, se poate intampla ca datele dintr-o tabela sa fie foarte multe. in acest caz, 
cáutarea vizua a acelor inregistrári care intereseazá prin inspectarea tabelei pas cu pas devine 
greoaie. Se recomanda, aceste situatii ca datele sa fie prezentate ierarhizat dupa unul sau mai 
multe criterii. Criteriile sunt stabili ca fiind o anumitá proprietate a unuia sau mai multor atribute 
ale entitatii descrise de tabela. 


De exemplu, in situatia in care tabela ar contine date despre cártile din biblioteca scolii 
(entitatea cárti acestea ar fi bine să fie prezentate ordonate după atributul numele autorului, 
pentru a căuta mai uşor un aut în lista cărţilor, sau după atributul tit/u/ cărții, pentru a găsi mai 
uşor referintele la o temă dată. 


rezolva 


lerarhizarea înregistrărilor dintr-o tabelă dupa un anumit atribut se realizează cu ajutorul unei 
informaţii numită index. Atributul după care se ierarhizează înregistrările capătă proprietatea de 
index, pe lângă celelalte proprietăţi ale sale, privind tipul valorilor pe care le poate lua, limitele 
acestor valori etc. 

Prin construirea indexului înregistrările din tabelă sunt prezentate în ordinea cerută 
de index (crescător/descrescător) chiar dacă, în mod fizic, pe disc, ele sunt aşezate 
în ordinea oarecare în care au fost introduse. 
Nu este nevoie ca la introducerea datelor să fie respectată ordinea impusă de un 
anume atribut; este suficientă plasarea unui index pentru acel atribut pentru ca 
datele să se prezinte (vizualizeze) ordonate. 

Crearea unui index se realizează în fereastra de Proprietăţi, la proprietatea Indexat alegându- 
se opţiunea Da şi dacă indexul este sau nu duplicat. 

Prin duplicarea unui index se înţelege situaţia în care valoarea din acel atribut poate apărea 
de mai multe ori într-o tabelă. 

De exemplu, într-o tabelă Cărţi, numele unui autor poate apărea de mai multe ori. Acest 
lucru nu va Împiedica o vizualizare a cărţilor ordonată alfabetic după numele autorului ceea ce se 
poate realiza foarte uşor printr-un index pe câmpul autor. 

Pentru un atribut care este definit drept cheie primară se va vedea în fereastra de proprietăţi 
că automat el devine index unic (neduplicat). 


1. Deschideţi tabela P/ante realizată în cadrul temei3. Vizualizaţi tabela după ce aţi introdus datele 
a 
de la primul mod de construire a unei baze de cinci plante. 
date. 4. Inspectati fereasra de proprietăţi a tabelei A/bume: 
i Atasati un index pentru atributul Denumire, pentru 
index no duplicate, cheie primară - 
a prezenta plantele în ordine alfabetică. 


2 IDAlbum - 


şi IDArtist - index duplicate. 


In cursul proiectárii tabelelor sau ulterior, se pot aduce unele modificári proprietátilor sau se 
pot insera ori sterge campuri. Actiunile se pot comanda si prin butoanele din cadrul barei de 
instrumente pentru proiectarea tabelelor (fig. 3.52). 


*m m. MEEEEEfFEEE(GEUEL 


[*"| Table 
Design 
Task Pane 
Fig. 3.52. Bara de instrumente pentru proiectarea tabelelor. 
Web 
Customiz 
e... 
1. Deschideti tabela Antrenamente 5. Deschideti tabela Antrenamentin 
modul Deschidere. modul Proiectare. 
2. Observati cum se modifica bara 6. Observati cum se modifica bara 
SEA AA meniului ferestrei Access pentru meniului ferestrei Access pentru această 
ZOIV 


aceastá actiune. 
3. Inspectati fiecare optiune din meniu si 
analizati suboptiunile care apar. 


4. Analizati bara de instrumente de editare si vizua- 


instrumente de proiectare si vi- 


lizati fiecare buton, 


actiune. 

7. Inspectati fiecare optiune din meniu si 
analizati suboptiunile care apar. 

8. Analizati bara de 


zualizati fiecare buton. 


TEST 2 
Stabiliti valoarea de adevár a fiecarui enunt din listele cerintelor 1-6, 8-10. 
1. Care este legátura dintre notiunile de atribut al unei entitáti si camp al tabelei? 
a) nu există legătură; 
b) câmpul reprezintă valoarea unui atribut; 


uds c) atributul dá numele câmpului. 
e | 2. Numele campurilor se alege in functie de: 
a) lungimea campului; 
b) tipul de valoare pe care il are; 
c) semnificatia atributului cáruia fi este destinat acel cámp; 
d) numarul campurilor din tabela. 
3. Numele unui camp nu poate contine: 
a) litere si cifre; d) litere mari; 
b) semne de punctuatie; e) semne monetare. 
c) cifre; 
4.Tipul campului: 
a) reprezintá genul de date care se introduc in cámp; 
b) se seteazá sau modificá din optiunea Tip de date; 
c) se alege automat de către Access în funcţie de numele câmpului; 
d) reprezintă tipul informaţiei din el. 
5. Pentru câmpurile numerice se fixează un număr de zecimale: 
a) întotdeauna; d) după caz; 
b) când se lucrează cu medii; e) când se lucrează cu înălțimile oamenilor 
exprimate în metri 
c) cand se lucreazá cu preturi; 


6. In cadrul observatiilor zilnice dintr-un spital se va defini, pentru inregistrarea 
temperaturilor uno 
| bolnavi pentru campul Temperatura, o regula de validare cu conditia: 


| a) < 37 and > 30; d) « 41 and >35; 
b) between 35 and 41; e) «41 or > 35. 
C) «35 and > 41; 
7. Considerând că activitatea dintr-un spital este surprinsă în informaţiile din baza de date 
Spital 
| asociaţi fiecare atribut din coloana Atribute unei tabele din coloana Tabele. 
) CodBoală g) NumeBolnav jose 5) Cabinet 
) CodBolnav h) NumeMedic ) Pacient Inav 
) CodMedic i) 3) Analize f 
) CodMedicament 4) Boli Farmacie 
) Cod Pacient Nume/Medicament 8) Medici 
f) NumeBoalá j) Specialitate 
k) Varsta 
8. intr-o tabela cheia primará este definita ca fiind: 
a) un camp cu valoare numerica; 
b) minimum douá campuri numerice; 
c) un cámp de text; 


d) un cámp cu valoare unicá; 


b) 
C) 


unul sau mai multe campuri cu rol de identificare unica a randului. 


9. Dintre atributele date in exercitiul 7 sunt posibile urmátoarele chei primare: 


CodBoalá in tabela 4; 
Specialitate in tabela 3; 


10. Dintre atributele date ín 
duplicare: 
CodBoalá in tabela 1. 
Specialitate in tabela 5. 
CodMedic in tabela 7. 


C) CodMedic in tabela 6; 
d) Várstá in tabela 2. 


exercitiul 7 sunt posibile urmátoarele definiri de indecsi cu 


d) CodBolnav in tabela 2. 
e) Varsta in tabela 6. 


B3. Configurarea formularelor pentru introducerea datelor 

Datele tabelei Copii se vor introduce cu ajutorul unui formular care va fi proiectat cu ajutorul 
Expertului, ca si in cazul variantei A. 

Datele se tasteazá în formularul pregătit cu numele DateCopii. La introducerea greşită a 
valorii într-un câmp pentru care a fost definită o regulă de validare, va apărea mesajul 
corespunzător. în figura (3.53, a) se observă cum apare mesajul de avertizare pentru că s-a 
introdus greşit valoarea înălţimii pentru Gigei şi anume 1,20 care iese din intervalul acceptat, între 
1,40 şi 2,00 m. in figura (3.53, b) se prezintă conţinutul final al tabelei Copii. 


^ [Gigei 
INALTIME 1,20 


ESSI u 


I inregistrarea: 
H| 4 


S Copii : Tabel 


cu spatiu, dar acest lucru nu se observa pe 
formularul de introducere a datelor. 

4. Verificaţi conținutul tabelei Copii prin 
deschiderea ei din lista de obiecte Tabele din 
fereastra prin* cipală a aplicaţiei Access. 

5. Corectati eventualele greşeli prin dublu-clic 
în câmpul cu valoarea greşită şi retastati corect 
valoarea. 


CRG TacuT U 


ilVati-l cu numele Z eCopii. 

de: datele 64 tabelul dë Wai sus. 
OBsgrYat! cum, in cánagurile num&rieg existá 
eareo O deja preggtitg, deoarecegcâyppurile 
Tice sunt autojaat initiatigategcu ©. 
Cámpgurle de tip text gant automajuipjţializate 
Vasile 175 72] 9 A 

96 10A 


Vlad REA DATELOR DINTR-O TABELA 


. 2 Fig. 3-33 încărcarea datelor in tabela Copii cu ajutorul unui formular., .. 
Asezarea finalá à datelor in tabela Copii, asa Cum este prezentată în figura 3.53, b, s-a 


obţinut după ce s-a aplicat o sortare alfabetică a copiilor în tabelă. 


Aplicarea sortării nu este obligatorie dar, daca se doreşte, ea poate fi acționată din meniul 
principal 


ort Ascending 


Apply. K Sortare 
Filter/Sort descendenta 


Remove . ftifx 
Filter/Sort zl ] 


Refresh 
Data Entry _ Mm 


il 
al ferestrei tabelei | File Edit View insert Format Records  lpols Window Help care se 
prezinta o data 


ce se intră în vizualizarea tabelei în modul Deschidere (fig. 3.54). 
O altă modalitate de a acţiona sortarea datelor unei tabele este cea cunoscută deja de la alte 
aplicaţii MS-Office, prin butoanele corespunzătoare din bara de 


instrumente z / AJ ° 


Fig. 3.54. Sortarea datelor dintr-o tabelă prin opţiune din 
meniu. 


SU DăteCopii ¿Formular DEI 


f Antet formular 
+ Detaliere 


OATEUE COPIILOR ico 
INALTIME ' 
T** i 
GREUTATE 


CLASA 


Editarea formularului 


Nu totdeauna este suficientà 
proiectarea formularului CU ajutorul 
Expertului. Sunt situaţii îi care trebuie sa 


intervină modificări asupra formularului 
proiectat. în aceste situaţii se discută d< 
operaţia de editare a formularului. Acest 
lucru se realizează după ce formularul s-a 


deschis în modul de lucru Proiectare. 
PBENJffIIE. 


în exemplul ales s-a modificat 
— formularu DáteCopii prin adaugarea-unui 
titlu si a datei cu rente la care se foloseste 
acest formular. 

Structura de proiectare a unui formular 
este asemănătoare celei întâlnite la 
rapoarte, cu ocazia editării unui raport 
realizat cu ajutorul Expertului 

Inițial, Expertul nu cere 
configurări.suplimentare, ci strictul necesar 
construirii acestuia. 


CLAS 


jbsol formular 


Fig. 3.55. Aspectul unui formular în modul de lucru Proiectare. 


Modificările ce se pot aduce formularului pot consta in: 
- adăugarea unui antet-titlul formularului (cum este cazul exemplului folosit unde s-a 
adăugat titlul DATELE COPIILOR - fig. 3.55); 
- adăugarea datei curente in antetul formularului (apelatá prin funcția 2Date()); 
- adăugarea unor date în subsolul formularului; 
- modificarea aspectului casetelor sau fundalului etc. 


La deschiderea formularului in modul Proiectare apare automat o casetá de instrumente de 
proiectare Toolbox. Daca ea nu apare, se poate activa din optiunile din bara de meniu View —> 
Caseta de instrumente sau View -» Toolbars —> Toolbox (fig. 3.56). 


Adáugarea titlului in antet a fost realizatá prin tragerea barei 
Fig. 3.56. Caseta de 


instrumente de 
proiectare. 


Detaliere pentru a face loc titlului, apoi alegerea obiectului casetá Labei 
(butonul Aa) din caseta de instrumente de proiectare si completarea casetei 


cu titlul ales. Apoi s-a formatat titlul respectiv. 

Data curentá s-a inserat prin optiunile Inserare —> Date/Timp —> Data. 

O forma foarte asemănătoare casetei de unelte de proiectare a mai fost întâlnită la 
deschiderea raportului pentru editare, în varianta A de proiectare a bazei de date. 


B4. Determinarea unor relaţii între anumite tabele 


Editare Stabilirea relaţiilor între cele două tabele se va face ca şi în cazul A. 
Tabel/interogare 
corelate: 
PRENUME -T[PRENŮME Revocare 
Tip 
asociere.. I 
PREMUK m 
ÎNĂLŢIMEar DE RE CREIER 


EUTAT  liipunere 
peferenfclalá—— 


integritate 


V “Actualizare in cascadă campuri 


Acum, campul de relationare va fi Prenumele, care a fost definit drept cheie primará. Relatia 
stabilitá va fi de 1 —> 1, deoarece un copil din grupa de antrenament se regáseste unic in grupul 
de date ale copiilor (fig. 3.57) 


Tip relatie: 


Fig. 3.57. Proiectarea relatiilor. 


ituatj atata este un caz particular, deoarece in realitate pot exista mai multi copii cu 
enue. Chiar dacă s-ar adăuga si numele copilului, ca un alt camp în fiecare dintre cele 


Se argom Peru a se evita aceste cazuri se procedează 
( 


la atasarea unor numere de cod (de obicei, numere incepand cu 1, din 1 in 1). Numerele de cod, 
prin modul lor de formare, vor fi unice, adicá nu se va intampla ca doi copii sa aiba acelasi cod 
ataşat. Se observa aceasta manieră de lucru în exemplificarea cazului A. Realizarea structurii 
tabelelor cu ajutorul şabloanelor oferite de 
aplicaţia Access prevede automat un cod unic 
pentru identificarea unui album, sau artist, ID» 
Album si ID Artist, care se creeazá automa’, ^an 
autonumárare. 

Relationarea celor două tabele face 
posibilă pentru fiecare înregistrarea dintr-o 
tabelă vizualizarea datelor din tabela cu care 
este relationata. Fig. 

în cazul exemplului, tabela Copii fiind 
deschisă pentru vizualizare conţinut, se pot 
remarca datele despre un copil din tabela 
Antrenament prin acţionarea semnului + din 
faţa numelui copilului, închiderea vizualizării 
se face prin acţionarea semnului - (minus) în 
care s-a transformat + anterior (fig. 3.58). 
Este un procedeu Windows întâlnit la 
explorarea structurii de dosare din arborele 
de informaţii de pe disc. 


1 ,o3| 68J1QB 
1.45[ " A5ÍÍOA " 


Regula: 


Legătura între două tabele nu se poate face dupa orice câmpuri, ci numai după acelea care 
într-o tabelă sunt cheie primară şi în cealaltă tabelă reprezintă cheie externă. 


Cele două câmpuri prin care se stabileşte relaţia trebuie să fie de acelaşi tip. 


Ştergerea relaţiei dintre două tabele se poate face în panoul relaţiilor 


Edit 

| | printr-un clic dreapta pe legátura desenatá. Apare un meniu contextual din 

Relationship, care se alege Delete. Sistemul deschide o casetá de dialog pentru a 
Fig. 3.59. confirma stergerea respectiva (fig. 3.59). 


B5. Stabilirea unor interogari de se/ectie asupra bazei de date 
Interogárile pe care le va avea tn vedere exemplificarea se vor referi la douá aspecte 


as! I. . Ja rei: Interogare de selectare 


(a) Selectarea copiilor care au avut pulsul mai mare diligat 85 în urma antrenamentului; 
n 
PULS 

(b) Selectarea copiilor cu pulsul mai mic decat 90 si greutatea mai mare sau egalá cu 54. 


La 

BEN is NEN E 
Cl: 

nt DOr 


l—À | es eee 
Ús 

Primul tip de interogare este o interogare 
de selectie simpla; dupa un singur criteriu, care 
se referá la datele unei singure tabele, aici 
tabela Antrenament. Aceastá interogare se mai 
numeste filtrare. 


Al doilea tip de interogare urmárit este o interogare multiplá, care combiná cele douá tabele 
existen- 


te in baza de date Gimnastica dupa mai multe criterii. Rg 3 60 Proiectarea unei interogări de selectare. 


(a) Pentru filtrarea copiilor care au avut pulsul mai mare decât 85 în urma antrenamentului, 
se urmează paşii (fig. 3.60): 


- Se deschide obiectul Interogări din fereastra principală a aplicaţiei Access. 


- Se alege modalitatea de construire Interogare în mod proiect (dublu-clic sau butonu 


- Se alege tabela care va fi filtratá, aici Antrenament. in acest moment se deschide o 
fereastra de dialog prin care se vor stabili campurile care vor fi selectate in tabela rezultata din 
interogare. Pentru fiecare camp se poate fixa un criteriu de filtrare asupra valorilor acelui camp. 

- Se actioneaza clic in prima caseta text din rubrica Camp. Apare o lista ascunsa. 

- Alegerea campurilor se face din lista ascunsa care se deschide la actionarea sagetii din 

dreapta rubricii Camp. -In prima coloană se alege câmpul PRENUME si nu se stabileşte nici 

un criteriu de filtare pentru el. 

- In a doua coloană se stabileşte câmpul PULS; automat în rândul Tabel este trecut numele 
tabelei: Antrenament. 

- La rubrica Criterii se va trece relaţia urmărită pentru valorile din câmpul PULS, şi anume > 
85. 
- Se observă cum, pentru câmpurile alese apare o bifa în dreptul lor în caseta Afişare. 


O dată cu intrarea în operaţiile de creare de interogări, se observă că meniul principal al 
ferestrei aplicaţiei Access s-a schimbat în: Ble Edit View Insert Query Tools Window Help 


ULS - Se alege opţiunea Query şi din aceasta se alege 
87 Run pentru a executa alegerile făcute. în urma executării 
95 interogării se va obţine vizualizarea rezultatului. 
90 în cazul exemplului luat va apărea o tabelă cu 
Or numele provizoriu /nterogarel (fig. 3.61). 


- Se inchide tabela obtinuta, ceea ce va declansa 
dialogul privind salvarea ei sau nu. 
- in final se va completa numele tabelei cu 


Ë O interogárii in FiltrarePuls si se va inchide dialogul respectiv. 
i Run. 
EJIEIM^ 


O filtrare aplicatá in scopul regasirii anumitor date dintr-o tabela se poate face si printr-un 
procedeu asemánátor celui de la Excel. Pentru aceasta aplicatia Access pune la dispozitie optiunile 
Records —> Filter din meniul ferestrei tabelei in modul de lucru Deschidere. Sunt oferite mai multe 
modalitáti de filtrare, precum si operatii de memorare a filtrului creat, de actiune a lui si de 


Observa 


PULS GREUTATE|CLASA 


i eu ea 
iti&tilh de seiedtie din mai multe tabele 


ştergere. Aceste facilităţi pot fi încercate la laborator, însă ele nu fac parte din conţinutul 
obligatoriu al cursului. 


< Interoga 
rel : li 


«WWW»?*» «« 


M ud PULS |GREUTA CLASA 
ME 


Fig. 3.63. Vizualizarea continutului selectiei 
pentru exemplul ales. 


(b) Pentru interogarea de selectie care combina doua tabele va fi folosita relatia stabilità 


intre cele doua tabele. 
se vor parcurge pasii cunoscuti, acum alegandu-se ambele tabele in cadrul interogárii. 


se va construi interogarea specificand criteriile alese ca in figura 3.62. 
Tabela care se formează va fi salvată cu numele Pu/sGreutate. Conţinutul pe care fl va avea 


este dat în figura 3.63. 


ezolva 


1. Parcurgeti pasii dati in manual pentru 
a realiza exercitiul pentru filtrare aplicat 
tabelei Antrenament din baza de date 
Gimnastica. 

2. Parcurgeti aceiasi pasi dati in manual 

pentru a realiza tabela de interogare de 

selectie combinata. 

3. Construiti un raport pentru a tipári 

rezultatele filtrárii. Folositi Expertul 

pentru a crea raportul şi tabela 

FiltrarePuls pentru datele pe care le va 

conţine raportul. 

4. Realizati un raport pentru a tipări 

rezultatul  interogării din tabela 

PulsGreutate, utilizând Expertul. 

5. Editaţi raportul pentru a-i da un 

aspect personalizat. 

6. Máriti zona subsolului raportului 

pentru a insera o diagramă ca în figura 

3.64 (sau repartizaţi o altă zonă în 

raport pentru ea). 

Pentru a insera diagrama se vor urmări 

etapele: 

- se aleg din bara de meniu a ferestrei 
de proiectare a raportului opţiunile 
Insert -> Chart; cursorul se 
transformă în cruciulita; 

-în zona aleasă în raport se desenează 
dreptunghiul în care se va insera 
diagrama şi se eliberează mouse-ul; 

- din fereastra de dialog care apare se 

alege tabela de date sau de interogare 

(query) care va fi utilizată; pentru a 

apărea toate tabelele in această 

fereastră se acţionează butonul Both 

(fig. 3.05). 

- urmează trecerea într-o fereastră de 

dialog pentru alegerea câmpurilor din 

tabelă din care se vor prelua datele în 
diagramă (witch fields contain the 
data you want for the chart); 

- se trece în fereastra pentru alegerea 

unui tip de diagramă; 

din fereastra următoare se alege 

amplasarea atributelor pe axele 

diagramei (în situaţia în care s-a ales o 

diagramă raportată la axele carteziene); 

atributele se pot trage astfel încât să 
poată fi interschim-bate pe axe; prin 
butonul Preview Chart din această 
fereastră se poate vizualiza diagrama 
rezultată; se trece peste fereastra 
următoare şi în ultima fereastră se face 


alegere? ..-jmelui diagramei ca obiect 
al bazei de dale; 

diagrama poate îi editată în maniera 
învățată la Excel. 


Situaţia puls-gi eutate 


!6 ianuarie 20 Page 1 dot 1 


Fig. 3.64. Inserarea unei diagrame in raport. 


rView 


PREN = PULS GREUT 
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Which table or query would you like to.use to create 
vour chart? 


SG pa SLOARBIOOE XDR Hal w000% Tabel: Antrenament Tabel: Copii 
Interogare; FiltrarePuls 


H ! Interogare : PulsGreutate 


r F Both 


Fig. 3.65. Alegerea tabelei pentru diagramá, 


ACCESS 


TESTUL 3 


1. Editarea unui formular de introducere a datelor intr-o tabelá se realizeazá 


asupra: 
a) etichetelor din formular; e) barei de defilare; 

test b) casetelor text în care se introduc datele; f) fundalului; 
c) datelor introduse; g) aspectului rubricilor din 
formular. 


d) numărului de ordine al înregistrărilor din tabelă; 


2. Se consideră tabela Baschet în care sunt înregistrate datele de concurs ale unor 
echipe de baschet din ţară. Structura tabelei este: 


CodEchipă NumeEchipá |Antrenor |NrGoluri [Oras 


unde câmpul CodEchipă este cheie primară şi conţine numărul de ordine al echipei, 
începând de la 1. 

Completaţi zonele cu puncte din lista de mai jos pentru operaţiile de sortare care se 
vor face asupra tabelei Baschet, menţionând sortările care nu ar fi necesare. 


a) Sortarea crescătoare după..... pentru determinarea numărului de echipe înregistrate 
în tabelă. 

b) Sortarea........... după câmpul WrGoluri pentru realizarea clasamentului. 

C) Sortarea.......... dupa campul Antrenor pentru determinarea listei antrenorilor. 

d) Sortarea......... dupa campul NumeEchipá pentru determinarea locului ín lista 


echipelor unde 
se va insera numele unei noi echipe. 
e)Ordonarea........... dupa campul Oras pentru determinarea grupelor de joc formate 
din cate cinci 
echipe. 


3. Se considera baza de date Sp/ta/ cu următoarele tabele, pentru fiecare tabelă 
structura este data 

tn paranteze: 

- Bolnav (CodBolnav, CodBoala, NumeBolnav, Varsta, CodMedic); 

- Boli (CodBoala, NumeBoalá, CodMedicament); 

- Medici (CodMedic, NumeMedic, Specialitate, CodBoala); 

- Tratament (CodBolnav, CodBoalá, CodMedicament); 

- Farmacie (CodMedicament, NumeMedicament, Cantitate, Pret). Stabiliti care dintre 

relatiile de mai jos sunt valabile si care nu. 


b) C) d) e) f) g 
(Bolnav, Medici) |(Boli,Bolnav) |(Bolnav, Tratament) |(Bolnav, Farmacie) |( Boi na v, (Boli\Tratament) 


Boii) 
1->n 1-> 1 1->n 1->1 


4. Se consideră baza de date bd1 din cadrul exemplului din manual, care contine 
tabelele A/bume si Autori. Se cere proiectarea unei interogári de selectie asupra tabelelor, 
astfel încât să rezulte o listă a autorilor care au albume cu mai putin de 15 melodii. Stabiliti 
care dintre variantele de mai jos este corectă 
şi reprezentaţi tabelul de selecţie. 


i? Inte rogami ; Interogare de selectare 


ID Arti IDAiun IDArtist 
S 


Nome Titlu alburH5Af tișt 


Nation IDCategMiNaéienalitate Locul nasterii 
i—IIDAftBt 
IIDĂftu DDAfeu 
n n 
DU. | Titlu 
album NaţIo album 
Ge | Cà i 
amp: 
Mp, um : AVE 
Or Tabel 
s Sortare: ° 


NLU 


PROBLEME REZOLVATE 


1. Baza de date TELEFON 


Se va considera o situație simplificată, până la nivel elementar, a activității unei firme de servicii de telefonie. 
Vor fi considerate următoarele activități principale ale firmei: 
- Se oferă abonaților patru tipuri de abonament, din care fiecare abonat alege si încheie un contract cu firma; 
- Lunar sunt înregistrate impulsurile consumate de către abonat. 
-Valoarea de plată pentru abonat se calculează prin însumarea valorii abonamentului cu numărul de impulsuri 
care au depăşit pe cele incluse tn abonament multiplicat cu 1600 lei/impuls. 
- Se elaboreazá lunar un raport privind situatia abonatilor pe fiecare tip de abonament, in care se trec numele 
lor si un total pe fiecare categorie de abonament. 
- Lunar este realizat un raport privind valoarea de plata care revine fiecárui abonat. 


Datele primare care sunt vehiculate in cadrul acestor activitáti formeazá lista urmátoare: tip abonament, 
valoare, număr de impulsuri incluse, nume abonat, telefon, adresă, număr de impulsuri consumate, costul unui impuls. 

Este evident faptul că nu are rost ca toate aceste date să fie înglobate într-o singură tabelă. Manevrarea ei va fi 
dificilă pentru un număr mare de abonaţi atunci când sunt încărcate datele personale ale abonaților şi apoi lunar 
modificările privind impulsurile consumate, când sunt extrase datele pentru un singur tip de abonament, când sunt 
realizate sortările după tipul de abonament, cand sunt făcute identificările abonaților după nume etc. 

însăşi desfăşurarea activităţilor conduce la organizarea a patru tabele corespunzătoare celor patru entităţi din 

sistem: 

- Tabela Abonaţi - în care sunt datele fixe despre fiecare abonat şi în care trebuie prevăzut un cod unic de 
identificare a fiecărui abonat. Acest câmp se va numi Cod Abonat şi va fi definit drept cheie primară cu format 
Autonumărare, 


Cod Abonat 


- Tabela Abonamente - în care sunt datele fixe despre fiecare tip de abonament şi în care trebuie prevăzut 
un cod unic de identificare a fiecărui tip de abonament, numit Tip Abonament- cheie primară de tip 
Autonumărare: 


Tip Abonament Descriere Număr impulsuri Valoare 


Au fost prevăzute 4 tipuri de abonament codificate cu numerele 1, 2, 3 şi 5 şi cu denumirile: Social, 
Standard, Special, Gratuit. 

- Tabela Contracte - în care sunt prevăzute datele care nu se modifică lunar, dar se pot modifica semestrial 
sau anual şi anume convențiile încheiate între firma şi abonat privind serviciul acordat - respectiv contractele. Fiecare 
contract va avea drept cheie primară câmpul Cod contract, format prin Autonumărare, şi chei externe 
câmpurile CodAbonatş Tip Abonament, în scopul relaţionării cu tabelele Abonat şi Abonament. 


Cod contract Cod Abonat Tip Abonament 


- Tabela Consum - in care sunt inregistrate consumurile lunare pe fiecare contract in parte. Este o tabela 
temporará, care se modifica lunar si care reflectá activitatea in sine a serviciului acordat de firma. in aceasta tabela 
càmpul Cod contract este cheie externa utilizatá in scopul relationárii cu tabelele Abonat si Contracte. Campul 
Nr Impulsuri reprezintá consumul de impulsuri peste cel prevázut in abonament. 


Cod contract Nr Impulsuri 


Relatiile care se stabilesc intre aceste tabele conform activitátilor explicate sunt: 

- între tabelele Abonati şi Contracte relaţie de tip 1 —> 1, fiecare abonat are un contract încheiat iar 
fiecare contract este individual (destinat unui singur abonat); cheile relaţiei sunt Cod Abonat şi Cod contract; 

-între tabelele Contracte şi Consum, relaţie de tip 1 —> n, pentru fiecare contract fiind înregistrate mai 


multe consumuri 
pe an; 


-între tabelele Abonamente şi Contracte, relaţie de tip 1 —> n, un tip de abonament se regăseşte în mai 


multe contracte, în figura 3.66 sunt redate proiectările făcute pentru tabelele, relaţiile stabilite şi exemple de 
date încărcate. 


încărcarea datelor .-a făcut prin intermediul unor formulare proiectate cu ajutorul Expertului. 
- Cu formularul Abonamente se încarcă tabela Abonamente. 
- Cu formularul Date Abonat se încarcă tabela Abonat 
- Cu formularul Contracte se incarcá tabela Contracte. 
- Pentru încărcarea tabelei Consum este folosit formularul Con sum. 
Primele trei formulare asigură încărcarea individuală a datelor şi se pot opera uşor de către orice persoană. Pentru 
datele privind consumurile este necesar ca persoana care încarcă datele să fie ghidată astfel încât să nu mai fie 
necesară introducerea datelor privind abonatul şi tipul lui de abonament, ci valorile acestora să apară automat din 
contract, 


m ales editarea cu font mai mic ca indicație de tip Caiet de 
ucru. 
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iar operatorul doar sa tasteze numárul de impulsuri consumate de acel abonat. Prin aceasta facilitate se eliminá posibilitatea 
aparitiei erorii de a inregistra un consum al unei persoane la alta persoaná. 

Construirea formularului Consum pentru a asigura cele de mai sus se face prin combinarea a douá formulare: un for- 
mular care are aceleasi rubrici ca si Contracte (sau mai putin Cod contract) si un formular, numit /mpulsuri, care are numai 
rubrica /mpulsuri si care este inglobat ca subformular al formularului Consum. 


God Abonat 
ume 


Construirea unui formular cu subformular se face astfel: 
- se construiesc independent doua formulare care contin fiecare acea parte care fi este destinata fiecáruia si Se inchid; 
- formularul principal trebuie să aibă rubrici din alte tabele care să fi fost încărcate cu date; 
- se deschide formularul principal în modul de lucru Proiectare; 
- se face loc în zona lui de Detalii; 
- din fereastra principală a bazei de date, grupa Formulare, se trage formularul subordonat în zona de detalii a 
celui principal, unde s-a făcut loc. 


| înregistrarea: 14 j 4 | [ 


Fig. 3.66. Tabelele si relatiile din cadrul bazei de date Telefon. 
Formularele utilizate pentru baza de date Telefon sunt prezentate in figura 3.67. 


Rapoartele construite 

1. Raportul abonatilor grupati pe tipul de abonament si al numárului de abonamente pe fiecare tip este prezentat in 
figura 3.68. 

Construirea lui nu este însă o simplă utilizare a Expertului. Dupa utilizarea proiectárii sale automate, prin care se culeg 
datele principale ale coloanelor, se editeazá raportul pentru a se adáuga randurile de total pe fiecare tip de abonament. Astfel, 
etapele elaborárii acestui raport sunt: 

- se alege crearea unui raport cu ajutorul Expertului prin activarea optiunilor Nou —> Expert raport; 

-in fereastra deschisá anterior nu se precizeazá nici o tabelá de tip interogare din care se iau datele si nici o tabelá de 
date, deoarece vor fi mai multe tabele care participá la realizarea raportului; 

-in fereastra de dialog urmátoare se vor face alegerile pentru cámpurile care se introduc in raport, deschizánd pe rand 
structura fiecărei tabele necesare: din tabela Abonament se preiau câmpurile Tip Abonament şi Descriere, din tabela Abonat 
se preia Nume, din tabela Contracte se preia Cod contract; 

- se trece apoi la alegerea nivelurilor de grupare a datelor în raport şi se va proceda ca în figura 3.69. 
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Fig. 3.67. Formularele bazei de date Telefon 
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Fig. | 3.68. Raportul abonaților si 


numaruiui de abonamente. Fig. 3.69. Alegerea gruparii dupa 


Tip Abonament Descriere. 


- in fereastra Ce ordine de sortare alegeti pentru inregistrarile 
detaliu se fixeazá Nici una; 

- se aleg apoi variantele Stepped (in trepte) si Portrait pentru 
prezentarea raportului, din fereastra How would you like to lay out your 
report; 

- pentru what style would you like se alege Aldin; 
- titlul raportului se scrie in caseta de dialog, acesta fiind L/sta 
abonatilor pe tip de abonament 


I i i Dupa parcurgerea acestor pasi raportul va ara 

Lista abonatilor pe tip de ca in figura 3.70. 
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Fig. 3.70. Aspectul raportului după prima etapă de configurare. se va deschide, dacă nu este deschisă, case de 

- se va deschide, din opţiunea View, fereastra Sorting and Grouping, pentru a preciza dacă se prevede 
subsol pentr câmpul de grupare Tip Abonament şi se alege din fereastra Proprietăţi grupuri varianta Da pentru 
Subsol grup (fig. 3.71); i fereastra raportului apare banda de subsol Tip Abonament (antetul a apárut in prima etapa 
cánd S-a cerut Expertului sá fac 
grupare după Tip Abonament); 
- se va trage banda de subsol pagină pentru a face loc în zona subsol Tip Abonament, 


- se va nlasa în lacul creat un ohiect de 
tip etichetă (Labei) -4a din caseta de unelte şi unelte de proiectare (Toolboxi 


se va înscrie textul Total abonament în 
caseta respectivă (fig. 3.75); 

- Se va copia caseta de text 
Descriere din zona Antet Tip Abonament 
pentru a nu mai pierde timp cu proiectarea ei 
în scopul de a apărea pe raport numele 
categoriei pentru care face totalul; 


- se va insera în continuare o casetă text utili- 


zând butonul ab] din uneltele de proiectare; 
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Fig. 3.71. Inserarea unui subsol de grup. 


Fig. 3.72. Stabilirea unei formule de calcul. 


° se alege apoi gruparea Date —> Sursa 
control —» butonul (fig. 3.72); 
° se deschide fereastra Generatorului de 


expresii din care se aleg Funcţii —» Tot —> 
Funcţii predefinite —> —> Contor (fig. 3.73); 

° pentru ca in parantezele functiei sá apará continutul 
[Tip Abonament] se va actiona cu dublu-clic din lista 
derulantá din stanga tabela ADonament si din cadrul ei 
câmpul Tip Abonament şi apoi lipire după care se 
aranjează formula şi se adaugă parantezele drepte (fig. 3.74). 


Fig. 3.73. Alegerea funcţiilor predefinite. 


120 


- se va scrie în interiorul ei formula de calcul pentru coi 
torizarea abonamentelor din acea categorie şi anume 
=Contor([T Abonament]); această formulă se poate crea şi prin 
acţionare < mouse-ul astfel: 

* se activează cu clic dreapta caseta text inserată 

anteric 

se alege din meniul contextual opţiunea 
Proprietăţi, pent a defini sursa de date pentru calcul (fig. 
3.72); 
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Atentie! 

in scrierea oricárei formule campurile de date din care provin 
valorile se trec între paranteze drepte pentru ca Access să înţeleagă 
referirea la datele din zona respectivă, nu să preia denumirea ca text 
simplu. 

2. Raportul valorilor de plată pe care abonaţii trebuie să le 
achite firmei este prezentat în fig. 3.76. 
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interogari de selectie simpla din datele celor patru tabele. 
-tabela Abonament din care s-a preluat càmpul Valoare; 


Abonament: Raport 


- tabela CONSUM, din care s-a preluat 
numărul de  impulsuri înregistrate pentru 
respectivul contract. 

Fig. 3.74. Inserarea surselor de date în formulă. 
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-tabela Abonat, din care s-a preluat numele abonatului; 

-tabela Contracte, din care s-a preluat contractul încheiat 
de abonatul al cărui nume a fost selectat; 

Fig. 3.75. Proiectarea zonei de subsol de grup. 
Valori de plata 

Nume Valoare abonament Nr Impulsiri oorsumate Suma de riată 
Albu Mihai 235000 750 1435000 
Axinte Mírela 128000 836000 
lonascu George 100000 460 


Pavelescu Ene 235000 600 1195000 


Fig. 3.76. Raportul privind datoriile abonatilor cátre firma, 


Interogarea construità a fost denumità 
ImpulsuriConsum (fig. 3.77) 
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Fig. 3.77. Construirea interogárii necesare celui de-al doilea raport. 


Raportul va calcula suma de plata pentru fiecare abonat adunand 
valoarea abonamentului cu valoarea care rezulta numarul de impulsuri 
realizate de abonat peste cele incluse in abonament inmultite cu 1600 
lei/impuls. 

in raport sunt preluate datele din interogare in primele trei coloane, 

iar in a patra se realizeazá calculul prezentat r 
sus (fig. 3.77). 

I 


Realizarea calculului se face cu ajutorul unei formule simple de calcul, 
care se trece în caseta text ce va fi ctagi zona Detalii pentru a patra 
coloaná (fig. 3.78). 
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Fig. 3.78. Calculul valorii pentru Suma de plata. 


TEMA - Realizati un al treilea raport, care sa prezinte numarul de impulsuri 


consumate pe fiecare tip de abonament, dupa ati completat cu date pentru 
maximum 20 de abonati. 


2. Baza de date ESPERANDO 


Obiectivul sistemului analizat este Curs de /imbi străine la distanță. 
intr-o firma care asigura cursuri de limbi straine la distanta apar 
urmatoarele entitati principale: 

- cursantii care se inscriu la unul sau mai multe cursuri; 

— cursurile care sunt oferite şi timpul de desfăşurare; 


test 


- profesorii corectori cárora cursantii le trimit temele periodic spre verificare; un profesor 
ráspunde de un singur curs. Activitatea curentá de evidentá pe care o realizeazá firma se 
bazeazá pe inscrierile la cursuri. /nscrierile vor forma a 

patra entitate existenta in sistem. 

Proiectarea datelor sistemului. Se vor organiza patru tabele cu structurile, cheile primare si 
externe şi condiţiile de validare date în continuare. Toate cheile primare se vor formata prin 
Autonumărare. 

- Tabela Cursanti are structura 


Cod cursant Nume Adresă Cod profesor 
Câmpul Cod cursant va fi cheie primară. Câmpul Cod profesor va fi un câmp numeric care 


va rn; ^zenta o cheie externă în tabela Cursanti. 
-Tabela Cursuri are structura 


Cod curs [Denumire Nr şedinţe 


Câmpul Cod curs este definit drept cheie primară. Se va defini un index cu dubluri pentru càmpui 
Denumire pentru a putea vizualiza casetele ordonate după Denumire, atunci când este nevoie. - 
Tabela Profesori are structura 


Cod profesor Nume Cod curs 


Câmpul Cod profesor este un atribut cu rol de cheie primară, iar Cod curs este un atribut cu 
rol de cheie externă - Tabela înscrieri are structura 


Cod cursant _ Cod curs Tip achiziţie 


Atributul Tip achiziție reprezintă modul in care cursantul îşi achiziţionează casetele cu 
lecţii: câte una sau câte două pe lună. Pentru acest câmp se va stabili o regulă de validare, astfel 
încât el să nu ia valori în afara mulţimii (1, 2). în această tabelă câmpurile Cod cursant şi Cod 
curs sunt chei externe şi sunt definite ca indecşi cu dubluri. 

încărcarea datelor se va face prin formulare simple, mai puţin pentru tabela înscrieri, 
pentru care se va organiza un formular cu subformular. 


Relațiile intre tabele 


Din descrierile de mai sus se deduc foarte repede relaţiile între tabele. în figura 3.79 se 
prezintă schema acestor relaţii. 
Se observă că un cursant are un singur 
profesor, dar un profesor are mai 
mulţi cursanţi; un profesor răspunde i 
de un singur curs şi un curs este 
coordonat de un singur profesor un 
cursant se poate înscrie la mai multe 
cursuri, dar o foaie de înscriere se Curs 
face pentru fiecare cursant în parte; 


X ; uri 
un curs poate figura in mai multe 
inscrieri. 
Denu 
mire | 
Nrjedi 
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Interogári si rapoarte 
- Numarul cursantilor inscrisi la fiecare curs oferit de firma - raport direct, fara interogare 
prealabila; 
- Lista cursantilor de care raspunde fiecare profesor corector - raport direct, fara interogare 
prealabila; 
- Numarul inscrierilor la unul, doua si trei cursuri - raport obtinut din interogare multipla; 
- Lista cursurilor oferite cu costul total al fiecarui curs - raport obtinut din interogare 
multipla; 
- Lista cursantilor care achizitioneaza cate o caseta pe luna - raport direct, fara interogare 
prealabila. 


Fig. 3.79. Relatiile stabilite intre tabele 


TESTUL 4 
I 
l. Stabiliti corectitudinea afirmatiilor obtinute prin completarea frazei , Raportul este un I 
obiect Access ce reprezinta..." cu fiecare dintre variantele de mai jos, pe rand: 
a) relaţia dintre două tabele; b) câtul a două valori numerice; (2 p) 
C) listarea datelor unei tabele; d) lista unor informaţii extrase din una sau mai multe tabele. | 


2. Aranjaţi elementele de structură a informaţiilor existente într-un raport din cele date în 
lista d 
mai jos, pentru ca ordinea lor de apariţie să fie corectă: 
a) Cap tabel; b) Antet grup; c) Titlu raport; d) Antet subsol; 
e) Subsol grup; f) Detalii; g) Subsol raport. 


3. Stabiliţi variantele corecte pentru care este valabilă completarea frazei: «Intr-o bază de 
date, u 
| raport se poate construi folosind datele...» 
a) unei tabele; b) a două tabele; 
c) unei interogări; d) unei liste a relaţiilor dintre tabelele bazei de date. (2 p) 


4. Opţiunea Sorting and grouplng se utilizează pentru: 
a) relaţia dintre două tabele; b) adăugarea în raport a unui total al grupului; 
| c) interogarea datelor unei tabele; d) sortarea datelor dintr-o tabelă. (2 p) 


5. In cadrul unei formule de calcul utilizate în raport, numele câmpurilor din care se iau 
datele s 


scriu între: (1 p) 
a) paranteze rotunde; b) acolade; c) paranteze drepte; d) apostrofuri. (1 punct din 
oficiu) 


Teme de laborator 


1. Sá se organizeze o bază de date cu situaţia şcolară a clasei, utilizând trei tabele: Semestrul |, Semestrul II, 
Sttu 
anuală. Se vor pune în evidenţă, prin interogări: media clasei pe semestre şi anuală, elevii cu media maximă, elevii premi 
(media > 8), elevii corigenti (au cel putin o medie<5), grupele de medii (5 - 6,99; 7 - 8,99; 9 - 10) si se vor crea rapoar 
corespunzătoare. 


2. O firmă de vânzare de tehnică de calcul. Depozitul de calculatoare, tine evidenţa vânzărilor pe categoriile: 

Vânzări calculatoare, Vânzări accesorii, vânzări componente. 

Informaţiile principale din fiecare categorie de produs vândut sunt: 
Cod produs, Pret unitar, Număr de bucăți existente, Număr bucăți vândute, Stoc, Valoare - care se 
calculează | interogare, prin înmulţirea Numărului de bucăți cu Prețul unitar, Valoare + TVA - care se calculează 
prin interogare. Se vor elabora rapoartele corespunzătoare. 


3. Situaţia datelor din evidenţele unui concurs utilizează următoarele informaţii: 

- Nume candidat; Cod candidat; Punctaj; Categorie, care se calculează în funcţie de punctaj astfel: dacă punctajul i între 
75 şi 100, categoria este |, dacă punctajul este între 40 si 75, categoria este Il, iar pentru punctaj sub 40, categoria ,respins" si 
apare într-o tabelă de interogare. 

Aceste date au rezultat din cumularea datelor înregistrate separat în două tabele, pentru fiecare dintre cele două prc 
Proba 1 şi Proba 2, pe care le-a susţinut fiecare candidat, ordonate descrescător după punctaj. în situaţia cumulativă se prezenta 
informaţiile ordonate descrescător după punctaj şi categorie şi se vor pune în evidenţă într-un raport. 


4. Elaborarea unei baze de date Spital, simplificată, după indicaţiile din test 2 si Test 3. 
5. Elaborarea unei baze de date Emisiuni TV. 
6. Elaborarea unei baze de date Restaurant. 


7. Elaborarea unei baze de date A/imente în care sunt avute în vedere alimentele necesare creşterii şi consolic 
organismului unui copil cu vârsta între 14 şi 18 ani. 


8. Elaborarea unei baze de date Agendă. 
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APLICATIE INTEGRATOARE 


Modul de lucru: pe grupe de cate doi elevi. 
Scopul aplicatiei..te să solicite elevilor utilizarea integrată a elementelor de Word, Excel, Access si 
PowerPoint învăţate în clasele a IX-a si a X-a. 
Tema aplicaţiei Ţeste de evaluare din Biologie, capitolul Ereditatea. 
Se are în vedere organizarea unor teste de tip grilă cu patru variante de răspuns, dintre care una 
este corectă. Modul de realizare: 
I> Se vor organiza patru diapozitive care vor conduce testarea şi prezentarea rezultatelor. 2« 
înregistrarea testelor cu enunturile, răspunsurile candidatului şi grila de evaluare se va realiza 
ca bază de date Access. 
3« în Excel se va importa tabela-interogare cu răspunsurile date de candidat şi cu cele corecte 
alături, la care se va adăuga coloana Punctaj şi se vor construi formulele de calcul. 
în Word se va importa tabelul Excel rezultat, ca foaie-document, ce se poate înmâna 
candidatului care a susţinut testul. 


1. Organizarea diapozitivelor se va face prin tranziţie, la acţionarea cu mouse-ul. Prezentarea se 
va salva în modul , expunere". 
Un model propus pentru ele ar putea fi: 
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Se observă, în diapozitivele 2 şi 3, inserarea câte unui buton de acţiune. Aceste butoane vor activ 
programele Access (MS Access.exe) şi, respectiv Excel (Excel.exe) pentru a se putea lucra în 


mediile respectiv* In Access se va intra pentru a se lansa formularul de introducere a ráspunsurilor 
testelor, iar ín Excel s 


va intra pentru a se importa foaia de calcul a 
punctajului. Exemplificarea prezintá trei teste. 


in al patrulea diapozitiv se va importa tabelul Word care va fi creat la sfársitul testárii. 2. 


Organizarea bazei de date Ereditatea. 


Se vor organiza trei tabele de date şi una de tip interogare de selecţie. Tabelele de date sunt: - 
Tabela Teste, care contine enunturile testelor. 


m Teste : Tabel 
| Numecámp | Tipdedate | 
cheie primară pentru identificarea testului (item-ului) 


7 CodTest AutoNumerotar n ara l I II) 
/ Enunt Memo L 2 - memo - in care se scriu enuntul si variantele 


Descriere 


- Tabela Grila, in care sunt introduse ráspunsurile corecte, cáte o literá dintre a, b, c, si d, in functie 
de tes 


= Grila : Tabel 


Tip de date 


a AutoNumerotar — testului, camp 
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|» |RaspunsCorect Text litera ráspunsului corect 


Tabela Ráspunsuri, in care se vor inregistra ráspunsurile date de candidat. 


E Răspunsuri : Tabel 


Nume camp 


Tip de date 


E cod de identificare, cheie 
externá 
[litera ráspunsului dat de candidat 


RaspunsDat 


Relaţiile între cele trei tabele sunt prezentate în figui de alături. 


Pentru introducerea datelor se vor folosi formular construite astfel: 

- Pentru datele din tabela Teste, formularul va fi simpl şi are numele Enunturi. 

Se observă cum, în cazul câmpurilor explicative - memo în caseta în care se prezintă enunţul 
apare o bară c defilare pentru a rula textul câmpului explicativ. 


- Pentru tabela Grila se foloseşte, de asemenea, un formular simplu, cu acelaşi nume. 
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- Pentru inregistrarea ráspunsurilor insá 
este nevoie de un formular cu 
subformular, pentru ca in prima parte a 
formularului sá apará, in mod automat, 
numărul testului si enunţul lui si 
candidatul sá completeze doar litera 
ráspunsului. 

Pentru a genera subformularul, trebuie 
specificat Expertului cá se transferă 
câmpurile CodTests/ Enunt din tabela 
Tesfe, iar  RáspunsDat din tabela 
Ráspunsuri intrá ca subformular. 
Interogarea care este necesará va pune 
in corespondentá un test cu grila lui si 
cu ráspunsul dat de candidat. 
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i se sumarizeazá 
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4. în final, tabelul se 
importa in Word 
pentru a fi formatat 
ca 

document cu aspect 


de foaie de 
examinare care sá fie 
inmanata 
candidatului. 
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